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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUGAO ICEN/UNILAB N2 1, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2026.

Aprova o Regimento Geral dos Laboratdrios
Didaticos do Instituto de Ciéncias Exatas e da
Natureza da Universidade da Integragao
Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira.

O CONSELHO DO INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA DA UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO
INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicdes legais, em sua 602 SESSAO ORDINARIA,
realizada no dia 28 de Outubro de 2025, considerando o processo n2 23282.001637/2026-47,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Geral dos Laboratoérios Didaticos do Instituto de Ciéncias Exatas e da
Natureza.

Art. 29 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagado.

Elcimar Simao Martins

Presidente do Conselho
Diretor do Instituto de Ciéncias Exatas e da Natureza
Portaria Reitoria/Unilab N2 382, de 20 de dezembro de 2023

1
Sel’ o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ELCIMAR SIMAO MARTINS, PRESIDENTE (A), em 10/02/2026, as 15:45,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

-» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

hohiLy acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1377582 e o cédigo CRC
821A12AA.

REGIMENTO GERAL DOS LABORATORIOS DIDATICOS DO INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA (ICEN
CAPITULO I
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1°. Os Laboratdrios didaticos de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica (ANEXO 1), 6rgado pertencente

ao Instituto de Ciéncias Exatas e da Natureza (ICEN/Unilab), tém seu uso e funcionamento disciplinado pelas normas
estabelecidas neste regulamento.

Art. 2°. Os Laboratdrios didaticos de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica do ICEN tém por finalidade

prioritaria o desenvolvimento de atividades de ensino do ICEN e demais institutos que deles precisem, razdo pela qual
os Laboratdrios foram criados.
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Art. 3°. Os outros objetivos dos Laboratdrios didaticos de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica do ICEN

I. Atender a demandas de projetos de extensdo, pesquisa cientifica e tecnoldgica e/ou servicos a
instituicdes e drgdos publicos e privados, em areas especializadas e afins da Universidade.

Il. Apoiar as atividades desenvolvidas nos cursos de graduagdo e nos programas de pds-graduagdo da
Universidade oferecendo suporte as disciplinas que dele necessitem para desenvolver atividades didaticas, pedagdgicas
e experimentais.

Ill. Atender a comunidade académica da UNILAB na realizacdo das atividades de graduacdo, de pos-
graduacdo e de pesquisa, que demandem recursos dos Laboratdrios deste regimento mediante disponibilidade e com
anuéncia do Chefe do Servico Académico.

IV. Atender a docentes/técnicos da Unilab no empréstimo de materiais para experimentos nas
dependéncias da Unilab;

V. Prestacdo de servico na sua area de atuacdo.

§12. Os objetivos descritos neste regimento refletem o entendimento que o ICEN é considerado “nucleo
comum” para as disciplinas de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica. Sendo assim, atende aos outros Institutos na
oferta de componentes curriculares e na disponibilizacdo de infraestrutura, enquanto centraliza servidores e recursos
nessa area. Ademais, os objetivos listados neste artigo estdo alinhados com os principios da eficiéncia, economicidade e
finalidade.

§2°. E permitido, em carater excepcional e sem prejudicar o andamento das atividades regulares dos
Laboratdrios, o seu uso para reunides, aulas tedricas e defesas de TCC nado ligados as disciplinas experimentais das areas
citadas.

Art. 4°. O cumprimento dos objetivos prioritarios listados no Art. 22, dos demais objetivos listados no Art.
39, bem como de quaisquer outras atividades ndao previstas neste regulamento, estdo condicionados a capacidade de
pessoal, do numero de técnicos de laboratério em exercicio e da infraestrutura existente.

Paragrafo unico: Caso a demanda exceda a capacidade de pessoal dos Laboratérios didaticos de Biologia,
Fisica, Matematica e Quimica, serdo priorizadas as atividades descritas no Art. 2°.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 5°. Os Laboratérios didaticos de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica do ICEN estdo vinculados ao
Servico Académico (SEACAD), sob a tutela do seu Diretor e Chefe do Servico Académico, seguindo o organograma

abaixo:
( Diretor(a) do ICEN )
( Chefe do Servico )
Académico

( Técnicos de Biologia ) ( Técnicos de Fisica ’ ( Técnicos de Quimica ' ( Técnicos de Matematica l

Paragrafo unico: A atividade do Chefe do Servigo Académico é a coordenacgdo dos laboratérios didaticos.

Art. 6°. Para a realizacdo de suas finalidades, os Laboratérios didaticos sdo gerenciados por um técnico da
area, vinculado ao Instituto.

Paragrafo unico: O laboratério de Matematica ficara na responsabilidade do Chefe do Servigo Académico,
devido a auséncia, até a criacdo deste Regimento, de um Técnico de Laboratério da drea lotado no ICEN.

CAPITULO Ill
DA CONSTITUICAO DOS LABORATORIOS
Laboratérios de Biologia
Art. 7°. Os Laboratérios de Biologia do Instituto de Ciéncias Exatas e da Natureza (ICEN/Unilab), tem sua

infraestrutura constituida pelos seguintes espagos fisicos sob responsabilidade do ICEN no Sistema de Patriménio da
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Unilab:
I. Laboratério de Biologia Geral e sala técnica;
Il. Laboratério de Ecologia e sala técnica;

lll. Laboratério de Microbiologia e sala técnica;

Laboratdrios de Fisica

Art. 8°. Os Laboratdrios de Fisica do Instituto de Ciéncias Exatas e da Natureza (ICEN/Unilab), tem sua
infraestrutura constituida pelos seguintes espacgos fisicos sob responsabilidade do ICEN no Sistema de Patriménio da
Unilab:

|. Laboratodrio de Fisica Geral;

Il. Laboratério de Mecanica e Termodindamica;
lll. Laboratério de Eletricidade e Magnetismo;
IV. Laboratdrio de Otica e Fisica Moderna;

V. Sala Técnica para os Laboratdrios de Fisica.

§ 1°. O Laboratério de Otica e Fisica Moderna também é instalacdo radioativa licenciada pela Comissdo
Nacional de Energia Nuclear - CNEN, sob a matricula 18145, para o uso de fonte radioativa em ensino e pesquisa. As
regras de uso desse laboratdrio sdo definidas primeiro pelo Plano de Protegdo Radiolégica - PPR vigente e de forma
complementar, quando ndo conflitantes com o PPR, pelas normas estabelecidas no presente regimento.

§ 2°. O Responsavel pela Protecao Radioldgica e seu substituto serdo indicados pela Dire¢do do ICEN
desde que satisfacam os requisitos da legislacdo vigente.

Laboratdrio de Matematica

Art. 9°. O Laboratdrio de Matematica do Instituto de Ciéncias Exatas e da Natureza - ICEN/Unilab, tem
sua infraestrutura constituida pelo seguinte espaco fisico sob responsabilidade do ICEN no Sistema de Patrimonio da
Unilab:

I. Laboratério de Matematica

Laboratdrios de Quimica

Art. 10. Os Laboratdrios de Quimica do Instituto de Ciéncias Exatas e da Natureza - ICEN/Unilab, tem sua
infraestrutura constituida pelos seguintes espacos fisicos sob responsabilidade do ICEN no Sistema de Patrimdnio da
Unilab:

I. Laboratério de Quimica Geral | e sala técnica;
Il. Laboratério de Quimica Analitica e sala técnica;
I1l. Laboratorio de Fisico-Quimica e sala técnica;
IV. Laboratdrio de Quimica Organica e sala técnica;

V. Laboratdério de Quimica Inorganica e sala técnica.

Art. 11. Os Laboratodrios de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica tém carater institucional, atendendo
ndo somente as necessidades dos Cursos de Licenciatura em Biologia, Fisica, Matematica e Quimica, mas também de
todos os Institutos da Unilab, que necessitam desses espacos para realizacdo de aulas e/ou pesquisas. Dessa forma, fica
vedada a atribuicdo do espaco fisico e forca de trabalho para um servidor(a) ou grupo especifico.

Art. 12. Fazem parte também da estrutura fisica do ICEN os espacos:
I. Sala Fria

II. AlImoxarifado de reagentes sélidos

lll. Almoxarifado de reagentes liquidos

IV. AlImoxarifado de insumos |

V. Almoxarifado de insumos Il
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VI. Almoxarifado de insumos Il

VII. Sala de descarte de residuos

Paragrafo Unico: Os Almoxarifados de reagentes sélidos e liquidos e a Sala de descarte de residuos terdo
seu uso e funcionamento disciplinados em regulamento interno a ser expedido por Unidade ou Comissdao designados
para este objetivo e de forma complementar com as normas do presente regimento.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS

Art. 13. Define-se como usudrio, qualquer pessoa com autorizacdo para usar as instalagdes dos
Laboratdrios de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica, com o objetivo de desenvolver atividades de ensino, pesquisa,
extensao e cultura.

Art. 14. S3o usudrios dos Laboratodrios de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica:

I. Servidores docentes da area, lotados no ICEN, para aulas praticas de laboratério ou qualquer outra
atividade docente relacionada a area experimental;

. Servidores Técnicos Administrativos em Educagdo no exercicio de atividades que envolvam projetos de
pesquisa e extensdo que incluam a 4rea experimental em questdo, onde sdo coordenadores ou colaboradores;

lll. Servidores da Unilab ndo lotados no ICEN que tenham a intengdo de fazer uso dos Laboratérios de
Biologia, Fisica, Matematica e Quimica, para aulas praticas ou qualquer outra atividade experimental, mediante
autorizacdo do Chefe do Servico Académico ou Gestor do Laboratdrio.

IV. Estudantes de graduagao e pds-graduagao da Unilab com disciplinas em dareas afins, participantes de
projetos de ensino, pesquisa, extensdo e cultura. Nesse caso, é necessario ter um servidor da Unilab responsavel pelas
atividades do estudante nos Laboratdrios;

V. Estudantes de graduacgdo e pos-graduacdo de Universidades, Institutos e Centros de ensino da regido
do Macico de Baturité com disciplinas afins, com autoriza¢do da Dire¢do do ICEN. Nesse caso, é necessario ter um
servidor da Unilab responsavel pelas atividades do estudante nos Laboratérios;

VI. Estudantes e servidores de outras Instituicdes de Ensino Superior, mediante autorizagao da Direg¢ao do
ICEN.

Paragrafo Unico. Todos os usudrios que necessitem de autorizagdo do Chefe do Servico Académico ou
Gestor do Laboratério para usar os Laboratérios de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica precisam especificar em
formulario especifico as atividades que pretendem realizar.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Art. 15. Os Técnicos de laboratério do ICEN tém como chefia imediata o Chefe do Servico Académico, a
qual sera exercida por um dos Técnicos de laboratdrio, escolhido em comum acordo entre seus pares e Dire¢do, desde
gue haja expertise para tal.

Art. 16. As atribuicdes e competéncias da Direcdao e Vice Direcdo do ICEN serdo disciplinadas pelo
Regimento Geral da Unilab e demais normativas pertinentes.

Art. 17. Compete ao Chefe do Servico Académico do ICEN:
I. Gerenciamento dos Técnicos de laboratério do ICEN quanto a organizagado de férias e teletrabalho;

Il. Planejamento dos Planos de Entrega do Instituto no que diz respeito ao Servico Académico no
Programa de Gestdo e Desempenho da Unilab;

Ill. Fiscalizagdo dos Planos de Trabalho produzidos pelos Técnicos de laboratdério do ICEN participantes do
Programa de Gestao e Desempenho da Unilab;

IV. Participacdo nos processos de compras do Servico Académico nas etapas de coleta de dados, pesquisa
de precos e fiscalizagao de contratos;

V. Elaborar relatério anual das atividades dos Laboratérios.
Art. 18. Compete aos Técnicos de Laboratdrio do ICEN e os técnicos de demais Institutos:
I. Preparar e organizar os materiais para as aulas praticas;

Il. Zelar pelo adequado funcionamento dos Laboratérios com base nas normas de seguranga e nas
normas estabelecidas por este regulamento;

lll. Conferir, limpar e guardar todos os equipamentos ou materiais usados durante as aulas praticas;
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IV. Informar ao responsdvel pelos Laboratérios e aos professores, a falta de material de consumo e a
necessidade de manuten¢do em algum equipamento para as devidas providéncias;

V. Saber usar os materiais e equipamentos existentes nos Laboratérios;[ VI. Supervisionar e orientar os
usudrios sobre as normas de seguranca e de utilizacdo dos Laboratdrios, bem como sobre o correto uso dos
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI’s);

VII. Zelar pela conservacdo e pelo uso adequado do patrimdnio da Unilab; VIII. Zelar pela organizacdo e
limpeza do Laboratdrio, orientando os usudrios quanto a manuteng¢ao de um ambiente limpo e organizado;

IX. Controlar o uso de materiais de consumo e, quando necessario, solicitar ao almoxarifado: luvas,
materiais de limpeza e de escritério;

X. Efetuar testes prévios em experiéncias a serem desenvolvidas por professores, quando estes se fizerem
necessarios;

XI. Participar de treinamentos e aperfeicoamento na Instituicdo ou fora desta, quando se fizer necessario;

Art. 19. Os Laboratérios didaticos de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica serdo geridos pelos Técnicos
especificos de cada area, desde que lotados no ICEN.

Art. 20. S3o atribuicbes dos gestores dos Laboratérios didaticos de Biologia, Fisica, Matematica e
Quimica:

I. Planejar, organizar, coordenar, orientar as atividades desenvolvidas pelos Laboratérios e controlar o
patrimonio existente nos Laboratérios;

Il. Decidir sobre os pedidos de agendamento de atividades nos Laboratérios, sejam elas aulas praticas ou
outras atividades;

IIl. Cumprir e fazer cumprir as normas gerais de seguranga nos Laboratérios;
IV. Dar suporte, quando necessario, as atividades desenvolvidas nos Laboratorios;

V. Representar os Laboratdrios de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica em situa¢Ges que possam
interferir no seu funcionamento e/ou cumprimento dos seus objetivos listados neste Regimento, ou quando solicitado;

VI. Controlar a ocupagdo das dependéncias do Laboratério;

VIl. Decidir sobre as solicitacdes de empréstimo ou transferéncia de equipamentos e materiais dos
Laboratérios;

VIII. Controlar e determinar a destinagdo dos residuos gerados no Laboratdrio;
IX. Garantir o controle e utilizacdo dos equipamentos por parte dos usuarios;
X. Executar o procedimento de checagem de equipamentos, periodicamente;

XI. Assessorar os professores para a realiza¢ao de atividades de ensino, pesquisa e extensao no ambito do
Laboratodrio;

XIl. Orientar os usudrios quanto a destinacdo dos residuos utilizados nas praticas laboratoriais;

XIll. Executar, ou solicitar, sempre que for possivel, os procedimentos de manuten¢dao e conservagao
indicados em cada Laboratdrio.

XIV. Elaborar orgcamentos especificos, realizar as prestacdes de contas e controlar os estoques;

XV. Elaborar laudos, solicitagdes, orgamentos ou quaisquer documentos que sejam necessarios para o
bom funcionamento dos Laboratdrios.

Paragrafo Unico. E vedada aos Técnicos de Laboratério de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica do ICEN
a condugdo das aulas, a ndo ser na qualidade de Professor Colaborador Voluntario ou como atividade de projeto de
pesquisa, ensino ou extensdo que faca parte como coordenador ou colaborador.

Art. 21. Compete aos usudrios dos Laboratdrios de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica, sejam estes
servidores docentes ou técnico administrativos, estudantes de Graduagdo e/ou Pds-Graduagdo em atividades de
pesquisa, ensino, extensao e cultura, estagidrios, monitores, bolsistas e qualquer outro tipo de usudrio autorizado para
realizacdo de atividades praticas neste Laboratério:

I. Cumprir as determinac¢des do presente Regulamento.
Il. Respeitar as normas gerais de seguranca dos Laboratdrios do ICEN;

lll. Zelar pela limpeza, organizacdo e conservagdo dos materiais, vidrarias (quando for o caso) e
equipamentos do Laboratério;
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IV. Utilizar roupas adequadas para atividades no laboratdrio, conforme indicado nas Normas Gerais de
Seguranc¢a do Laboratério (jaleco, calga comprida e sapatos fechados), assim como utilizar, quando necessario, o
Equipamento de Protecdo Individual (EPI) para a realizacdo de determinadas atividades experimentais;

V. Orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extensao desenvolvidas nos Laboratérios
pelos estudantes sob sua responsabilidade, inclusive sobre o0 manuseio dos equipamentos e regras em geral;

VI. Orientar os estudantes sob sua responsabilidade sobre os cuidados e normas de seguranca, essenciais
a realizagao de quaisquer experimentos;

VII. Manter-se no espacgo designado para a realizacdo dos experimentos, nao interferindo na integridade
ou funcionamento de equipamentos ou instala¢des alheias as suas atividades previamente definidas;

VIII. Informar os turnos de trabalho aos Técnicos dos Laboratérios;
IX. Utilizar os materiais de consumo do laboratério com cautela evitando o desperdicio e mau uso destes;

X. Orientar os estudantes sob sua responsabilidade a verificar, antes de ligar o equipamento, se a
voltagem do aparelho corresponde a voltagem da rede elétrica local, e ao término do uso desligar o equipamento e
desconectar este da rede;

XI. No término de suas atividades no laboratério, quando for o caso, descartar adequadamente todos os
residuos e amostras que nao serdo mais utilizadas;

Xll. Orientar os estudantes sob sua responsabilidade, sobre o destino final de possiveis residuos
produzidos durante a realiza¢do da aula pratica;

XlIl. N3o colocar residuos liquidos e/ou sélidos em locais inadequados;

XIV. Responsabilizar-se pela limpeza e organizacdo do material utilizado em suas atividades
experimentais, guardando-os em seus devidos locais;

XV. Ap0ds a atividade pratica, manter pias e bancadas limpas e organizadas;

XVI. Comunicar a um dos Técnicos dos Laboratdrios sobre qualquer tipo de acidente, anormalidade e/ou
irregularidades constatadas durante a realizacdo de sua atividade pratica;

Art. 22. E vedado aos usudrios do Laboratério:

I. Alterar a disposi¢do e/ou a calibracdo dos equipamentos sem a consulta prévia ao Gestor e/ou Técnico
do Laboratério e autoriza¢do destes;

Il. Utilizar qualquer equipamento sem observar as instrugdes de uso deste;
IIl. Manusear sem autorizacdo e/ou inadequadamente os equipamentos;
IV. Ligar equipamentos sem antes verificar a voltagem destes e da rede local;

V. Utilizar inadequadamente, sem observar as condutas de seguranga necessdrias, solugdes toéxicas,
corrosivas, volateis ou outros que causem risco ao meio ou as pessoas que estejam no Laboratdrio;

VI. Utilizar reagentes, vidrarias e equipamentos do Laboratério para fins pessoais ou para qualquer
atividade incompativel com o ensino, pesquisa e extensao;

VII. Danificar qualquer patrimonio (materiais e equipamentos) dos Laboratorios;

Art. 23. E proibida a permanéncia de estudantes, estagiarios, monitores, bolsistas ou qualquer usuario
nas dependéncias dos Laboratdrios sem a presengca de um membro da equipe permanente do Laboratério ou do
docente responsavel pelo estudante.

Paragrafo unico: Para o uso, sem supervisao, dos Laboratdrios de Biologia, Fisica, Matemdtica e Quimica
por estudantes, é necessario que um servidor da Unilab preencha um formulario se responsabilizando pelas a¢des do
estudante no Laboratério.

CAPITULO VI
DO AGENDAMENTO DAS AULAS DAS DISCIPLINAS REGULARES

Art. 24. O processo de agendamento das aulas das disciplinas regulares serd conduzido pelos gestores
dos Laboratérios e/ou Chefe do Servico Académico.

§ 1°. Para os Laboratodrios de Fisica, os agendamentos seguirdo a seguinte dinamica:

| - Até a data prevista no calenddrio académico para organiza¢do das aulas de laboratdrios para o
semestre seguinte serd enviado aos institutos os hordrios em que cada um poderd agendar as aulas das disciplinas sob
sua responsabilidade;
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a) Caso a data ndo conste no calenddrio académico, o envio serd feito até 10 dias antes da divulgacdo da
oferta para que os institutos ja saibam, quando forem deliberar a este respeito, sobre as restricGes nos horarios dos
Laboratérios.

Il - Cada Instituto deve enviar aos Laboratérios os horarios agendados para suas disciplinas

Il - Os professores das disciplinas terdo até o fim da primeira semana letiva para fornecer o cronograma
dos laboratdrios, ou seja, os dias em que efetivamente ocorrerdo as aulas, assim como seus respectivos roteiros/POP’s
de aula;

a) Esse procedimento é necessario porque normalmente a carga horaria das disciplinas de laboratério
ndo exige que ocorram aulas todas as semanas.

IV - A partir da segunda semana letiva, com a divulgagao dos cronogramas das disciplinas de laboratério,
todos os outros horarios ficam disponiveis para qualquer atividade de qualquer usuario, desde que seja feita com no
minimo 07 (sete) dias de antecedéncia. A reserva de dias para cada instituto deixa de ter efeito.

a) A partir da data mencionada neste inciso a remarcagdo de qualquer aula deve ser submetida ao Gestor
dos Laboratdrios para analise.

§ 2°. Para os Laboratdrios de Biologia, os agendamentos seguirdo a seguinte dinamica:

| - Os professores das disciplinas terdo até o fim da primeira semana letiva para fornecer o cronograma
dos laboratdrios, ou seja, os dias em que efetivamente ocorrerdo as aulas, assim como seus respectivos roteiros/POP’s
de aula;

Il - A reserva dos Laboratdrios de Biologia sera feita de acordo com a ordem cronoldgica das solicitagdes;

Il - A partir da segunda semana letiva, com a divulgacdo dos cronogramas das disciplinas de laboratério,
todos os outros horarios ficam disponiveis para qualquer atividade de qualquer usuario, desde que seja feita com no
minimo 07 (sete) dias de antecedéncia, juntamente com o envio de quaisquer documentos relevantes para a realizacdo
da atividade (como roteiros, POPs), caso precise de apoio técnico;

IV - Ndo serdo feitas reservas e pré-agendamentos de Laboratérios para aulas praticas sem o
fornecimento do cronograma de aulas pelos docentes responsaveis pelas disciplinas;

§ 3°. Para os Laboratdrios de Quimica, os agendamentos seguirdo a seguinte dinamica:

| - Os professores das disciplinas terdo até o fim da primeira semana letiva para fornecer o cronograma
dos laboratdrios, ou seja, os dias em que efetivamente ocorrerdo as aulas, assim como seus respectivos roteiros/POP’s
de aula;

Il - A reserva dos Laboratérios de Quimica sera feita de acordo com a ordem cronoldgica das solicitagGes.
A prioridade das reservas é do curso de Licenciatura em Quimica do ICEN;

Il - A partir da segunda semana letiva, com a divulgacao dos cronogramas das disciplinas de laboratério,
todos os outros horarios ficam disponiveis para qualquer atividade de qualquer usuario, desde que seja feita com no
minimo 07 (sete) dias de antecedéncia, juntamente com o envio de quaisquer documentos relevantes para a realizagdo
da atividade (como roteiros, POPs), caso precise de apoio técnico;

IV - Ndo serdo feitas reservas e pré-agendamentos de Laboratérios para aulas praticas sem o
fornecimento do cronograma de aulas pelos docentes responsaveis pelas disciplinas.

§ 4°. Para o Laboratdrio de Matematica, os agendamentos seguirdo a seguinte dindmica:

| - Os professores das disciplinas terdo até o fim da primeira semana letiva para fornecer o cronograma
dos laboratdrios para o Chefe do Servigo Académico, ou seja, os dias em que efetivamente ocorrerdo as aulas

Il - A reserva do Laboratério de Matematica serd feita de acordo com a ordem cronoldgica das
solicitagOes.

Il - A partir da segunda semana letiva, com a divulgacao dos cronogramas das disciplinas de laboratério,
todos os outros horarios ficam disponiveis para qualquer atividade de qualquer usuario, desde que seja feita com no
minimo 07 (sete) dias de antecedéncia;

IV - Ndo serdo feitas reservas e pré-agendamentos de Laboratérios para aulas praticas sem o
fornecimento do cronograma de aulas pelos docentes responsaveis pelas disciplinas.

§ 5°. Os Laboratdrios de Fisica, devido a natureza dos materiais didaticos e kits, disponibilizam um
conjunto de roteiros de praticas padrdo para as principais disciplinas que usam suas instalagoes;

| - Os docentes podem usar os roteiros das praticas padrdo dos Laboratérios ou outras que desejarem,
bastando para isso consultar os Gestores dos Laboratdérios sobre a viabilidade em termos de pessoal e infraestrutura.
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§ 6°. Os Laboratérios de Quimica disponibilizam um conjunto de roteiros de praticas padrdo para as
principais disciplinas do Curso de Licenciatura em Quimica que usam suas instalagdes;

| - Os docentes podem usar os roteiros das praticas padrdo dos Laboratérios ou outras que desejarem,
bastando para isso consultar os Gestores dos Laboratdérios sobre a viabilidade em termos de pessoal e infraestrutura.

§ 7°. Os Laboratorios de Biologia ndo disponibilizam roteiros de aulas praticas padrdo, sendo os docentes
das disciplinas responsaveis por enviar o roteiro contendo os materiais necessarios para a realizacdo da aula pratica,
pelo menos 7 (sete) dias antes da aula.

§ 8°. O numero maximo de alunos por turma em cada laboratério pode ser encontrado na tabela do
ANEXO I.

CAPiTULO VII
DO AGENDAMENTO DOS LABORATORIOS PARA AS DEMAIS ATIVIDADES

Art. 25. A requisicdo de agendamento dos Laboratdrios do ICEN deve ser feita com no minimo 07 (sete)
dias de antecedéncia.

Art. 26. A requisicdo de agendamento dos Laboratodrios do ICEN pode ser feita tanto aos seus Gestores
guanto ao Chefe do Servico Académico.

Art. 27. As visitas de escolas aos Laboratérios do ICEN serdo responsabilidade de um servidor docente da
Unilab, Professor Colaborador Voluntario da Unilab em conformidade com as resolucdes vigentes ou servidor Técnico
Administrativo cadastrado em projeto de pesquisa, ensino ou extensdao como coordenador ou colaborador.

CAPITULO VIII
DA ENTRADA, ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO DOS LABORATORIOS

Art. 28. As chaves dos Laboratdrios de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica e das suas respectivas Salas
Técnica dos Laboratodrios ficardo disponiveis na Sala de Chaves do Campus Auroras, estando autorizados a pegarem as
chaves:

| - Os Técnicos de Laboratdrio que atuam nos Laboratérios de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica;
Il - O Chefe Servigo Académico do ICEN;
Il - A direcdo do ICEN;

IV - Os demais usudrios desde que previamente autorizados pelos Gestores dos Laboratdrios, pelo Chefe
do Servigo Académico do ICEN ou pela Dire¢do do ICEN;

Paragrafo Unico: O Laboratério de Otica e Fisica Moderna também é instalacdo radioativa licenciada pela
Comissao Nacional de Energia Nuclear - CNEN, sob a matricula 18145, para o uso de fonte radioativa em ensino e
pesquisa. Dessa forma, as chaves deste laboratdrio sao restritas ao Supervisor de Protecdo Radioldgica, seu substituto e
a Direcdo do ICEN.

Art. 29. A utilizagdo dos Laboratérios, durante o periodo letivo, podera ser feita de 8h as 18h ou em
horarios diversos mediante autorizacdo dos Gestores dos laboratérios.

§ 12. O expediente dos Técnicos de Laboratério é de segunda a sexta-feira, de 08h as 12h e 13h as 17h;

§ 22, As atividades desenvolvidas aos sabados, domingos, feriados, pontos facultativos ou fora do horario
de expediente deverdo ser solicitadas pelo servidor responsavel pelas atividades e autorizadas pelos gestores dos
Laboratdrios, sem prejuizo da comunicagdo e autorizagdo prévia da Prefeitura do Campus para acesso e permanéncia
nos blocos.

§ 32, A solicitacdo de apoio do técnico para atividades aos sdbados, ou fora do expediente devera ser
solicitado formalmente com justificativa da necessidade e apresentada ao mesmo sete dias antes, estando sujeito a
disponibilidade, sem prejuizo da comunicacdo e autorizagdo prévia da prefeitura para acesso e permanéncia nos blocos.

§ 42, O uso dos Laboratérios para experimentos fora do expediente deverd ser comunicado com
antecedéncia minima de trés dias Uteis e para o caso de aulas praticas com sete dias Uteis, sendo permitida mediante
autorizacdo dos gestores dos Laboratérios, sem prejuizo da comunicac¢do e autoriza¢do prévia da prefeitura para acesso
e permanéncia nos blocos.

Art. 30. A responsabilidade pela condugdo da aula, inclusive em ensinar os estudantes como operar os
equipamentos, em comunicar possiveis riscos quimicos e/ou bioldgicos resultantes da realizacdo da pratica é do
professor, ficando vedada a delegagdo dessa obrigacdo aos Técnicos de Laboratério.

Paragrafo uUnico: Toda atividade desenvolvida nos Laboratérios de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica
deverdo ter o acompanhamento do servidor responsdvel pela atividade, ficando vedada a delega¢do dessa obrigacdo
aos Técnicos de Laboratério.
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CAPITULO IX

DO USO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Art. 31. Todo equipamento e material de consumo pertencente aos Laboratérios de Biologia, Fisica,
Matematica e Quimica sdo de uso exclusivo do mesmo, dentro de suas dependéncias e para a realizacdo de aulas
praticas e pesquisas da area.

§ 19, Para aulas e pesquisas de campo somente sera permitida a retirada de materiais, equipamentos
portdteis e reagentes diluidos mediante a disponibilidade dos mesmos e condicionados a programacgao previamente
apresentada aos Gestores e aos Técnicos de Laboratorio;

§ 29, Atividades eventuais em que haja necessidade de retirada de materiais e/ou equipamentos
portateis do Laboratdrio deverdo ser requisitadas aos Gestores dos Laboratdérios com prazo minimo de sete (7) dias de
antecedéncia.

§ 32, E possivel o empréstimo de equipamento e/ou cessdo de material de consumo para os outros
Laboratérios do ICEN, mediante requerimento aos Gestores dos Laboratdrios e dependendo da disponibilidade.

Art. 32. Os usudrios deverdo conhecer as regras e procedimentos para a utilizacdo adequada de
equipamentos e materiais do laboratério.

Art. 33. Sempre que o usuario detectar qualquer irregularidade devera avisar aos gestores e/ou Técnicos
do Laboratério em formulario préprio.

Art. 34. Os usuarios serdo responsabilizados por quaisquer comportamentos negligentes no uso de
material e/ou equipamento que resulte em danos ou acidentes.

Art. 35. O servidor autorizado a retirar material emprestado dos Laboratérios de Biologia, Fisica,
Matematica e Quimica deverd responsabilizar-se por qualquer dano ou extravio.

Art. 36. Havendo a necessidade de reparo ou manutenc¢do de equipamentos, este deverd ser comunicado
aos Gestores dos Laboratérios de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica para as providéncias necessarias, ndo devendo
0s equipamentos serem abertos por pessoa nao habilitada.

CAPITULO X
DA AMPLIACAO DA CAPACIDADE DOS LABORATORIOS DIDATICOS DO ICEN

Art. 37. A requisi¢do de aquisi¢do de equipamentos ou servigos para os Laboratérios de Biologia, Fisica,
Matematica e Quimica é de competéncia:

| - Dos Gestores: quando se tratar da manutencdo da capacidade de funcionamento dos Laboratérios ou
pequenas melhorias;

Il - Do Colegiado do respectivo curso: quando se tratar de aquisicdo de equipamentos ou servicos novos
com o objetivo de inserir novos experimentos ou ampliar a capacidade dos laboratdrios.

Paragrafo unico: Os Institutos atendidos pelos Laboratdrios do ICEN também podem submeter requisicdo
para aquisicdo de equipamentos ou servigcos. Nesse caso, a submissdo deve ser feita a Direcdo do ICEN.

CAPITULO XI
DO USO DOS LABORATORIOS DIDATICOS DO ICEN PARA O DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS DE PESQUISA E
EXTENSAO

Art. 38. Os Laboratdrios de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica poderdao ser utilizados para o
desenvolvimento de projetos de pesquisa, extensdo e cultura, desde que ndo prejudiquem as atividades de ensino (os
objetivos prioritarios de acordo com as normas estabelecidas por este Regulamento).

CAPITULO XII
DA ATUACAO DE BOLSISTAS E/OU ESTAGIARIOS NOS LABORATORIOS DIDATICOS DO ICEN

Art. 39. A supervisdo e acompanhamento de Bolsistas e/ou Estagiadrios que venham a desenvolver
atividades nos Laboratérios didaticos do ICEN é do servidor responsavel por esses estudantes.

Paragrafo Unico: os Técnicos de Laboratério de Biologia, Fisica, Matematica e Quimica somente serdo
encarregados da supervisdo e acompanhamento de Bolsistas quando forem os autores da demanda por esses
estudantes e figurarem como supervisores nos documentos oficiais de vinculo desses estudantes.

CAPITULO XIII
DAS NORMAS DE SEGURANCA

Art. 40. O Manual de Biosseguranga devera estar em local de facil acesso em cada laboratério, sendo sua
leitura obrigatdria por todos os usuarios.
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Art. 41. As placas de sinalizacdo e o mapa de risco deverdo ser respeitados segundo as normas de
biossegurancga.

Art. 42. E proibido reconfigurar os equipamentos do Laboratdrio sem autorizacdo do Gestor ou Técnico
de Laboratdério. O usuario que assim proceder, sera suspenso do uso do Laboratério por uma semana. No caso de
reincidéncia sera excluido do uso do Laboratdrio naquele periodo letivo.

Art. 43. A utilizacdo do equipamento pelo usuario implicard na responsabilidade sobre possiveis danos
causados pelo mau uso que venham a ocorrer no equipamento.

Art. 44. Cada usuario serd responsavel pelo equipamento em que trabalha, durante o horario reservado.
Problemas técnicos no equipamento devem ser comunicados, imediatamente, aos servidores Técnico de Laboratdrio
e/ou ao Chefe do Servigo Académico, assim como registrados no livro de ocorréncias.

Paragrafo Unico - A utilizacdo md intencionada dos equipamentos serd punida de acordo com as sanc¢des
disciplinares previstas no Regimento Geral e Estatuto da Universidade, e/ou regimes disciplinares especificos.

Art. 45. O usuario é responsavel pelo uso dos recursos e servicos dos Laboratorios aos quais tera acesso;
ele deve contribuir, em seu nivel, para a seguranca em geral do Laboratério.

Art. 46. O Laboratério ndo se responsabilizard pela perda de dados e informagdes gravadas nos discos
dos equipamentos dos usuarios dentro do Laboratério.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. E permitido aos usudrios trazer material ou equipamento particular para auxiliar nas praticas,
desde que por eles se responsabilizem e com autorizacdo dos Gestores dos Laboratorios.

Art. 48. O Chefe do Servico Académico, Gestores dos Laboratdrios e Técnicos dos Laboratdrios ndo sdo
responsaveis por quaisquer objetos pessoais deixados nas dependéncias dos Laboratdrios.

Art. 49. Quaisquer problemas ndo previstos neste regulamento serdo decididos em conjunto pelos
Gestores e Técnicos dos Laboratdrios; quando necessario, também poderdo ser consultados o Chefe do Servico
Académico e a Direcdo do ICEN.

ANEXO | A RESOLUCAO

LABORATORIOS DIDATICOS (E ESPACOS RELACIONADOS) DE BIOLOGIA, FiSICA, MATEMATICA E QUIMICA DO
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA NATUREZA

Unidade || Pavimento || Bloco || Sala Laboratorio N:IT:;: ;?);imz‘:e OL:;E::Z;Z?:;EZOS
Auroras 1 D 101 Quimica Geral 24 IDR, IEDS, ICS
Auroras 1 D 107 Fisico-Quimica 24 ICS
Auroras 1 D 103 Quimica Organica 24 ICS

Auroras 1 D ; Almoxarifado de - IDR, IEDS, ICS
Reagentes Liquidos

Auroras 1 D - Almoxarifado de - IDR, IEDS, ICS
Reagentes Solidos

Auroras 1 D 105B Sala Fria - IDR, IEDS, ICS
Auroras 1 D 102 Quimica Analitica 24 ICS
Auroras 1 D i Almoxarifado Material i i

de Consumo
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Unidade || Pavimento || Bloco || Sala Laboratdrio Numero maximo de Outros I.n ?l'ltutOS
alunos por turma Beneficiados

Auroras 1 D i Almoxarifado Material i i

de Consumo
Auroras 1 D i Almoxarifado Material i i

de Consumo
Auroras 2 A 200 Sala de descarte de - IDR, IEDS, ICS

residuos

Auroras 1 D 108 Quimica Inorganica 24 ICS
Auroras 2 D 204 Microbiologia 24 ICS, IDR
Auroras 2 D 208 Ecologia e Evolugdo 35 -
Auroras 3 C 309 Biologia Geral 30 ICS, IDR
Auroras 3 C 312A Sala técnica de Fisica - -
Auroras 3 C 311 Fisica Geral 18 IEDS, IDR
Auroras 3 C 315 Eletricidade e 18 IEDS, IDR

Magnetismo

Mecénica e
Auroras 3 C 313 A 18 IEDS, IDR
Termodinamica

Auroras 3 C 317 Otica e Fisica Moderna 18 -
Auroras 3 C 321 Matematica 30 -

Referéncia: Processo n? 23282.001720/2026-16

SEl n2 1377582
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