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Cartilha de Contas Bancarias e Pagamentos

Que tipo de conta devo abrir?

Os pagamentos de salarios para servidores ativos, aposentados, pensionistas e estagiarios da UNILAB devem ser realizados por meio de
contas salario. Essa conta deve ser aberta de forma exclusiva em uma das instituicées bancérias credenciadas junto ao Governo Federal.

Vinculo da Conta (CNPJ)

No momento da solicitacdo de abertura da conta salario junto ao banco, o beneficidrio devera informar as instituicdes bancarias credenciadas o
CNPJ do préprio Org&o ou da Unidade de Pagamento (UPAG) responséavel por firmar o convénio. No caso da instituicio em questéo, insira a

seguinte informacdo neste campo:

CNP) DA UNILAB

12.397.930/0001-00

Universidade da Integragao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira

Excecao Importante

Se a abertura for realizada especificamente na Caixa Econdomica Federal, o banco exige o vinculo ao CNPJ do antigo Ministério do
Planejamento (MPOG):

CNP) — CAIXA ECONOMICA FEDERAL (MPOG)

00.489.828/0010-46

A ATENCAO — CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Especificamente neste banco, é necessario abrir uma conta corrente vinculada a conta saldrio, garantindo que a instituicdo bancaria consiga
transferir e disponibilizar automaticamente o valor do saldrio para a conta corrente do servidor. Para qualquer outro banco credenciado, utilize o CNPJ
da UNILAB.

Onde pego a declaracao?

Para quem jé é servidor, a Declaracao para Abertura de Conta Salario pode ser emitida diretamente no autoatendimento do aplicativo ou

portal SouGov.br.

eCOMO EMITIR NO SOUGOV.BR

°Acesse a plataforma SouGov.br (aplicativo ou portal web).
°Utilize a barra de buscas ou 0 menu de servicos para procurar por "Declaracoes".

°Selecione a opcao Declaracées Automaticas para gerar o documento oficial em formato PDF.

Novos servidores: Caso ainda ndo possuam acesso a plataforma, devem procurar a Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGEP) da UNILAB
para receber as orientacdes e a documentagao de ingresso.
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eOUTROS RECEBIMENTOS

Conta para Outros Recebimentos

@ DIARIAS E PASSAGENS i NOTA DE ORIENTAGCAO

Os valores pagos a titulo de auxilios pontuais como diarias e Geralmente, a conta salario e a conta corrente possuem os
passagens nao sdo creditados na conta salério. Eles sédo depositados mesmos dados bancarios (mesma agéncia e niumero de conta). A

na conta corrente indicada e cadastrada pelo servidor no Unica excecdo ocorre nos casos da Caixa Econémica Federal, onde os
SouGov. nlimeros das contas salario e corrente séo diferentes.

eATUALIZACAO CADASTRAL

Alteracao de Dados Bancarios

E CANAL DE AUTOATENDIMENTO

Caso mude de conta ou banco, a atualizacdo cadastral dos novos dados bancérios deve ser feita de forma agil e direta pelo préprio servidor por meio
do SouGov.

A EVITE REJEICOES NA FOLHA

Certifique-se de que o cadastro no sistema possui exatamente os mesmos digitos e dados registrados no banco. Divergéncias cadastrais
causam a rejeicao automatica do crédito bancario e o consequente atraso no recebimento do saldrio. Alteracdes que impactem o més vigente
devem observar estritamente o cronograma mensal de fechamento da folha da UNILAB.

ePARCEIROS HOMOLOGADOS

Instituicoes Bancarias Credenciadas

& ATENCAO

A listagem abaixo refere-se as instituicdes parceiras e homologadas. Quaisquer contatos operacionais associados a elas sdo de uso estritamente
institucional para suporte técnico entre as unidades de pagamento da UNILAB e as instituicdes financeiras, nao devendo ser divulgados para
atendimento de questdes particulares dos servidores.

001 Banco do Brasil 033 santander

041 Banrisul 104 caixa Econémica Federal
237 Bradesco 341 itau

748 sicredi 756 Bancoop (Sicoob)

Alertamos que as alteracdes de CNPJ das UPAGs, Agéncia, Conta e Niimero do Convénio sdo percebidas de forma diferente pelas instituicdes
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Principais Causas de Rejeicoes Bancarias

Conheca os principais motivos que podem causar a rejeicdo do crédito bancario e adote as providéncias necessarias para evita-los.

FFConta corrente informada ao invés de conta salario

O pagamento do salério serd creditado apenas se a conta informada tratar-se de uma conta salario. Se for outro o tipo da conta, havera a rejeigao
do pagamento por parte da instituicdo bancaria credenciada.

~“Conta salario vinculada a outro érgao pagador

Caso haja a mudanca do 6rgao pagador, a conta saldrio utilizada anteriormente ndo serd a mesma utilizada no novo érgéo, visto que ha
vinculacdo da conta saldrio ao CNPJ do érgao pagador, devendo o CNPJ ser referente ao érgdo atual.

[*)Informagées incompletas ou incorretas

Dados bancérios incorretos ou incompletos no sistema SIAPE, como nimero de conta ou agéncia errados, também resultam em rejeicdes
bancérias.

¢y Portabilidade de conta

Quando um servidor faz a portabilidade de sua conta de um banco X para um banco Y, os pagamentos podem ser rejeitados caso a conta do
banco X seja encerrada.

»,Caracteres especiais
Ndo devem constar nos dados bancarios caracteres especiais (por exemplo: . , ; / @ # $ *) e espagos vazios.
@Encerramento de contas bancarias

Se uma conta cadastrada no SIAPE for encerrada sem a devida atualizacao no sistema, os pagamentos serdo automaticamente rejeitados.

DUVIDAS?

Procure a DIMOF

Divisao de Calculo e Movimentagado Financeira
UNILAB — Universidade da Integracao Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira

= dimof.progep@unilab.edu.br




