MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO CONAD/UNILAB N2 18, DE 19 DE MAIO DE 2025

Dispde sobre as atribuicdes e as
responsabilidades pela elaboracao,
aprovagao, execugao e gestao do Plano de
Contratagdes Anual - PCA no ambito da
Universidade da Integracdo Internacional
da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab.

O CONSELHO ADMINISTRATIVO DA UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA
LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA, no uso das atribuicOes legais, em sua 82 sessdo ordinaria, realizada no dia
19 de maio de 2025, considerando: a Lei federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021; o Decreto federal n2
10.947, de 25 de janeiro de 2022; o Portaria SEGES/ME n2 8.678, de 19 de julho de 2021; a Orientagdo n2
35 SEGES; a Orientagdo n2 37 SEGES; e o processo n? 23282.404548/2020-63,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer diretrizes e orientar o processo de elaboracdo e de execucdo do Plano
de Contratagdes Anual - PCA no ambito da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-
Brasileira - Unilab.

Art. 22 O campo de aplicacdo deste normativo abrange os processos de contratacdo da
Unilab, considerando todas as unidades situadas no Ceara e Bahia.

Paragrafo Unico. Os dirigentes maximos dos campi fora de sede estdo autorizados a alterar
a nomenclatura das unidades mencionadas no Anexo | desta Resolu¢ao considerando a estrutura local
existente.

Art. 32 A formalizagdo do Plano de Contratagdes Anual, no ambito da Unilab, serd regida
conforme as normas estabelecidas pelo Governo Federal, pelo Ministério da Educacao - MEC, pelo
Conselho Administrativo - Conad da Unilab, normativos internos da Unilab e pelas demais legislacGes
vigentes.

Paragrafo Unico. As atribuicGes especificas das unidades constam no Anexo Il desta
Resolucao.

Art. 42 Para fins do disposto neste normativo, considera-se Plano de Contratagdes Anual
- PCA documento que consolida as demandas que a Unilab planeja contratar no exercicio subsequente ao
de sua elaboracgao.



Art. 52 O escopo do PCA contempla as novas contratagdes e as prorrogacdes contratuais,
ficando dispensado do registro no Plano:

| - as informacgdes sigilosas, com base legal;
Il - as contratagOes realizadas por meio de suprimento de fundos;

Il - as contratacGes que possam implicar o comprometimento da seguranca nacional, nos
termos do inciso VI do art. 75 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021;

IV - as contratacdes nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencao
federal ou de grave perturbacdo da ordem, nos termos do inciso VIl do art. 75 da Lei n2 14.133/21; e

V - as contrata¢des nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, nos termos do
inciso VIl do art. 75 da Lei n? 14.133/21.

Paragrafo Unico. Os demais planejamentos institucionais que tiverem o potencial de gerar
contrata¢des devem seguir os ritos e prazos em conformidade com o PCA.

Art. 62 Os procedimentos tratados neste normativo congregam as etapas:
| - procedimentos preliminares do PCA;
Il - elaboracdo do PCA;

Ill - aprovacdao do PCA no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes -
PGC;

IV - publicacao do PCA;

V - execucdo do PCA;

VI - alteracdo do PCA; e

VIl - obriga¢des acessdrias.

Paragrafo unico. Os marcos temporais associados ao processo de elaboracdo e execucao
do PCA constam no Anexo Il desta Resolugao.

Art. 72 Os procedimentos preliminares do PCA sao contemplados por:
| - levantamento preliminar; e
Il - analise, priorizagao institucional e aprovagdo preliminar.

§ 12 O levantamento preliminar serd de responsabilidade da Pro-Reitoria de
Planejamento, Orgcamento e Finangas.

§ 22 Contempla o levantamento preliminar: elaboracdo da ferramenta de coleta de dados,
valor do teto orgcamentario estimado para o PCA, compilacdo de levantamento, manifestagdo técnica
sobre levantamento de dados.

§ 32 A ferramenta de coleta de dados devera conter os elementos minimos:
| - nome da drea requisitante ou técnica com a identificacdao do responsavel;
Il - descri¢do sucinta do objeto;

Il - justificativa da necessidade da contratacao;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento simplificado
de pesquisa de preco no mercado;

V - estimativa do valor a ser gasto no préximo exercicio;

VI - indicacdo da data pretendida para a contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do drgdo ou da entidade;

VIl - grau de prioridade da compra ou da contratacdo, de acordo com a metodologia
estabelecida em Anexo Il deste normativo;



VIII - risco perante a nao contratagao; e

IX - objetivo estratégico do Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI relacionado a
contratagao.

§ 42 Andlise, priorizacado institucional e aprovacao preliminar serd de responsabilidade da
autoridade maxima da Unilab.

§ 52 A priorizacdo institucional sera efetuada com base no disposto no Anexo IV.

§ 62 A aprovacado preliminar de demandas consiste na etapa imediatamente antecessora a
elaboragdao do Plano Anual de Contratag¢des, servindo de instrumento de governanga e balizador da
construcdo do PCA.

§ 72 O Plano de ContratacGes Anual sera elaborado no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacdes, constante da Plataforma de Compras do Governo Federal.

Art. 82 Os procedimentos de elaboragdao do PCA sdao contemplados por:

| - coleta de informacgdes para PCA; e

Il - compilagdo de langamento de demandas no Sistema PGC.

§ 12 A coleta de informacdes para PCA sera de responsabilidade do Setor de Contratagdes.

§ 22 Sera realizada, em processo no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI, a coleta e o
cadastramento das Unidades Requisitantes, bem como a coleta das demandas preliminarmente
aprovadas para inclusdao no Sistema PGC.

§ 32 A compilacdo de lancamento de demandas no Sistema PGC sera de responsabilidade
do Setor de ContratacGes e contemplara a operacionalizagdo no Sistema PGC (lancamento, compilacao,
instituir as futuras contratacdes).

Art. 92 A aprovacdo do PCA no Sistema PGC serd realizada por autoridade competente, a
qual procedera com anadlise e aprovacao de demandas no Sistema PGC.

Art. 10. O Plano de Contratacdes Anual da Unilab serd disponibilizado automaticamente
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas mediante a aprovagdo no Sistema PGC.

Paragrafo Unico. Sera disponibilizado no sitio eletronico da Unilab, o endereco de acesso
ao seu Plano de Contratacdes Anual no Portal Nacional de Contrataces Publicas, mediante solicitagcdo do
Setor de Contratacao.

Art. 11. O Setor de Contratacdes promoverda a divulgacdo e comunicacdo junto as
Unidades Demandantes sobre procedimentos necessarios para instrugao processual da contratagao.

Art. 12. O Setor de Contratagdes verificara se as demandas encaminhadas para execugao
da contratacdo constam do Plano de Contratacdes Anual.

Art. 13. Os procedimentos relativos a formalizagdo do processo de contratacao serao de
responsabilidade da Unidade Demandante.

Paragrafo unico. A formalizacdo do processo de contratacdao devera ser realizada com a
antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de contratacdo e encaminhada ao Setor de
Contratacao.

Art. 14. Durante o ano de sua execuc¢do, o Plano de Contratacdes Anual poderd ser
alterado por meio de inclusdo ou revisdo, mediante justificativa aprovada pela autoridade competente.

Art. 15. A inclusdo de novas demandas no PCA, no ano de sua execuc¢do, devera ser
formalizada e motivada pela Unidade Demandante, por meio de processo administrativo no SEl contendo
oficio de solicitacdo de inclusdo de demanda no PCA do ano vigente, remetido a Prd-Reitoria de
Planejamento, Orcamento e Financas, destacando o objeto, a justificativa de inclusao, o valor estimado
da contratacdo e o valor estimado da despesa para o ano vigente, indicacdo de objetivos estratégicos do
PDI cuja demanda se vincula e demonstrativo de impossibilidade de seguir com rito ordinario de
elaboracdo do PCA explicitando a causa ao pedido intempestivo.



Paragrafo Unico. A concretiza¢do da inclusdo de novas demandas no PCA no Sistema PGC,
pelo Setor de Contratacles, ocorrerda apenas mediante analise e autorizacdo da Pré-Reitoria de
Planejamento, Orcamento e Financas e ratificacdo da Reitoria, conforme critérios de priorizacdo
constantes no Anexo Il.

Art 16. A revisdo das demandas no PCA, no ano de sua execucdo, devera ser formalizada e
motivada pela autoridade competente relacionada ao motivo de necessidade de revisdao, por meio de
processo administrativo no SEI contendo oficio de solicitacdo de revisdo de demanda no PCA do ano
vigente, remetido a Prd-Reitoria de Planejamento, Or¢amento e Finangas, destacando o objeto, a
justificativa de revisao.

Paragrafo Unico. A concretizacdo da revisdao de novas demandas no PCA no Sistema PGC,
pelo Setor de Contratagdes, ocorrerd apenas mediante a analise e autorizacdo da autoridade maxima da
Unilab.

Art. 17. O Setor de contratagGes elaborard calenddrio de contratagdes, conforme o grau de
prioridade das demandas do PCA, consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacao.

Paragrafo Unico. O calendario de contratacGes devera ser divulgado no sitio eletronico da
Unilab.

Art. 18. Os processos de contratacdo que ndo forem encaminhados ao Setor de
Contratacdo nos prazos estabelecidos no calenddrio, serdo automaticamente remanejados no grau de
prioridade da contratacdo, sendo que a contagem do prazo previsto para a concretizacdo da contracdo
iniciard a partir da data de recebimento e abertura do processo pelo Setor de Contratacao.

Art 19. O Setor de Contratacdo conduzird elaboragdo de relatério de riscos de execug¢do do
PCA e o submetera a autoridade competente para adocdo das medidas de correcdo pertinentes.

§ 12 O objetivo do relatério é o de maximizar a execu¢ao do PCA, promovendo a plena
execucao orcamentaria da Unilab.

§ 22 O Modelo de Relatdrio de Gestdao de Riscos de que trata este titulo é o constante da
Orientacdo da Secretaria de Gestdao e Inovacdao do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servicos
Publicos SEGES/MGI n?2 37.

§ 32 O Relatério de Gestdo de Riscos a Inexecucao do PCA serd submetido a autoridade
competente, via processo eletrénico, para fins de analise e delibera¢do, no que concerne a eventuais
medidas que promovam a melhor execu¢do orcamentaria.

§ 42 As contratacbes planejadas e ndo realizadas até o final do exercicio deverdo ser
avaliadas quanto a permanéncia de sua necessidade e serdo incorporadas ao plano de contratacées do
ano subsequente.

Art. 20. A destinacdo orcamentdria de recursos para as contratacdes do PCA deverd
atender aos critérios de priorizagcdo institucional estabelecidos no Anexo IV, que tem como objetivo
alinhar as demandas de contratacbes aos pilares estratégicos e as necessidades prioritarias da
Universidade.

§1
Universidade.
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Itens de prioridade 1 e 2 do Anexo Il: serdo a destinagdo basica dos recursos da

§ 22 Itens de prioridade 3 a 6 do Anexo Il: apds a alocagdo as contratacdes dos itens 1 e 2,
o valor remanescente serd destinado as contratagdes dos itens 3 a 6, considerando o0 200% (duzentos por
cento) deste valor remanescente.

§ 32 Todas as unidades devem se atentar aos niveis de priorizacdo ao submeter suas
demandas, visando otimizar o uso dos recursos e garantir que as contratacdes estejam alinhadas com os
objetivos estratégicos da Universidade.

§ 49 A observancia aos critérios estabelecidos no Anexo IV visa assegurar a transparéncia e
a eficiéncia e racionalidade administrativa na gestao dos recursos orcamentarios.

Art. 21. Os casos omissos e as exce¢Oes serdo decididos pelo Reitor da Unilab.



Art. 22. Esta Resolugdo entra em vigor em 26 de maio de 2025.

Paragrafo Unico. As normas desta Resolucdo devem ser aplicadas no que couber ao plano
de contratagdes anual para o ano de 2025 e de forma obrigatdria para os planos de contratagdes anuais
dos anos seguintes.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Presidente do Conselho Administrativo

eil Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE, PRESIDENTE
- - DO CONSELHO ADMINISTRATIVO, em 20/05/2025, as 14:23, conforme hordario oficial de Brasilia,

assinatura

eletrénica com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
3 https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

': acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1183082 e
o cédigo CRC D2DF038C.

ANEXO | A RESOLUGAO CONAD/UNILAB N¢ 18, DE 19 DE MAIO DE 2025
UNIDADES DEMANDANTES DE CONTRATAGOES NA SEDE

MACROUNIDADE|[UNIDADE DEMANDANTE |[OBJETO(S) DE CONTRATACAO
REITORIA Servigo de Cgrlrr}onlal © Servico de Eventos
Protocolo/Reitoria
REITORIA Secretaria de Comunicagao  |g. 2 0¢ Graficos
Institucional
Acervo bibliografico
Diretoria do Sistema de
DSIBIUNI Bibliotecas da Unilab Equipamentos e servicos para Acervo Bibliografico
(estantes, antenas, conservagao de livros)
SGP Divisao de Saude Seguranca e Extintores
Qualidade de Vida no Trabalho Medicio Quimica
SGP Divisdo de Administragao de |Certificado de Assinatura Digital
Pessoal
DTI Diretoria de Tecnologia da Outsourcing de impressao
Informacao
Equipamentos, insumos e servicos de Infraestrutura
de TIC (computadores, nuvem, wifi, servidores de



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

rede)

PROPPG PROPPG Software anti-plagio
PROADI PROADI Publicidade Legal
PROADI Secdo de Diarias e Passagens  [Agenciamento de Viagens Nacionais e Internacionais
Mobiliario de uso comum (mesa, cadeira, armario,
etc.)
Servigo de Almoxarifado Virtual
PROADI Divisdao de Patrimdnio Eaqui A
quipamentos eletro e eletronicos de uso comum
(projetor, nobreak, frigobar, geladeira)
Equipamentos de protecao individual (EPIs) de uso
comum.
|Obras, servicos de engenharia ndo continuados,
Coordenacdo de Infraestrutura e |[fornecimento de agua tratada, coleta de esgoto
PROADI . cr . L
Desenvolvimento sanitario e fornecimento de energia elétrica em alta
tensdo.
PROGRAD Pro-reitoria de Graduagao Seguro de Vida para estudantes e estagiarios
Comissdo Multiarea e . . . ,
- . Equipamentos, insumos e servigos para Laboratdrios
Comissao Permanente de Gestao de |Compartilhados
llaboratorios compartilhados P
Secretaria de Registro Aquisi¢ao de folha de diplomas
PROADI Académico, Arquivo e Gestao da
Informagao Servigo de correspondéncias (Correios)
Coordenagao de Servigos T‘ra‘nfpo‘rte, manutengao, limp cza ¢ conservagao,
PROADI . vigilancia, portaria, apoio administrativo, motoristas,
Operacionais o ! .
controle sanitario, cantina e telefonia.
Equipamentos, insumos e servigos para portadores de
Pro-Reitoria de Politicas necessidade especial.
PROPAE Afirmativas e Estudantis
Equipamentos, insumos e servigos esportivos.
Servigo de refeigdes para estudantes.
PROPAE Coord. Assist ao Estudante

Equipamento, insumos e servigos odontoldgicos




Servico Administrativo e/ou
Institutos Servico Académico
do respectivo instituto.

Equipamentos, insumos e servigos para laboratorios
nio compartilhados

Ac¢des institucionais especificas e ndo compartilhada

Trabalhadores rurais

IDR Fazenda Experimental Pirods  |[Energia elétrica Fazenda

Agua (COGERH)

ILL

[nstituto de Linguagens e
Literatura

Intérpretes Libras

ANEXO Il A RESOLUCAO CONAD/UNILAB N2 18, DE 19 DE MAIO DE 2025
ATRIBUICOES DOS ATORES NO PROCESSO DE PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES ANUAIS

Unidade

Atribuicao(des)

Reitoria

- Analisar, priorizar e aprovar as demandas a serem inseridas no Plano de
Contratacoes Anual (PCA).

Pro-Reitoria de
Planejamento,
Orcamento e Finangas

- Autorizar inicio de Levantamento Preliminar;

- Manifestar-se tecnicamente sobre o levantamento preliminar das contratagdes
inclusive quanto aos limites definidos no Anexo 1V;

- Autorizar previamente a inclusdo intempestiva no PCA.

Pro-Reitoria de
Administragao e
Infraestrutura

- Autorizar o inicio de elaboracao do PCA;

- Aplicar os limites definidos no Anexo IV com o apoio da Pro-Reitoria de
Planejamento, Orcamento e Finangas;

Direcao de Campus fora
de sede

- Autorizar as contratagdes no Sistema PGC;

- Autorizar o calendario de contratacoes e suas alteracoes.

Compete ao setor de
orcamento

- Informar sobre o teto orcamentario estimado para o PCA que possibilite a
aplicacdo do Anexo IV;

- Compilar o levantamento preliminar.

Compete ao setor de
contratacao

- Levantar, compilar e lancar as demandas no Sistema PGC;




- Elaborar Calendario de Contratagdes;
- Divulgar o PCA e seu Calendério;

- Elaborar o relatorio de risco.

- Fornecer informacdes para o Levantamento Preliminar;

Unidade Demandante |- Fornecer informagdes para o registro no Sistema PGC;

conforme Anexo |

- Instruir processos de contratacao para atender prazo do calendario de
contratagoes.

ANEXO Il A RESOLUCAO CONAD/UNILAB N2 18, DE 19 DE MAIO DE 2025
MARCOS TEMPORAIS DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Periodo

Procedimentos a serem executados

2 de janeiro a 1° de abril do ano
anterior a execugao

- Procedimentos preliminares do PCA.
- Elaboracdo do PCA: coleta de informagdes para PCA.

- Defini¢do estimada dos limites orgamentarios conforme Anexo IV
tendo por base o orcamento atual e proje¢ao do [PCA.

2 a 30 de abril do ano anterior a
execucao

- Elaboragdo do PCA: inclusdo das demandas no Sistema PGC

Até 15 de maio do ano anterior a
execucao

- Aprovagao do PCA no Sistema PGC.
- Publicacao do PCA.

- Obrigacdes acessorias.

Até 30 de Setembro do ano anterior a
execucao

- Revisdo ordinaria do PCA conforme Anexo IV tendo por base o
orgamento projetado para o ano seguinte.

A partir de 2 de janeiro do ano de
execu¢do do PCA

- Execucao do PCA.
- Alteracdo do PCA.

- Obrigagdes acessorias.

Fevereiro do ano de execucao do
PCA

- Revisdo ordinaria do PCA.




Julho, setembro e novembro do ano
de execucao do PCA

- Elaboracao do relatério de risco.

ANEXO IV A RESOLUCAO CONAD/UNILAB N2 18, DE 19 DE MAIO DE 2025
TABELA DE PRIORIZACAO NA ALOCACAO DE RECURSOS

Prioridade Descricao Exemplos
Assisténcia estudantil (Exemplos: auxilios,
. o ) restaurante universitario, seguro de aluno)
1 Obrigacdes constitucionais e/ou legais. . . -
bolsas estudantis, servico de intérprete de
libras e publicacao legal.
Manutengdo e conservagdo do patrimonio da [P€Spesas com energia elétrica, ég1~1a ¢
) UNILAB: despesas correntes de carater telefonia. Cont‘ratos‘de tf:rcelrlzagao: ‘
1) seguranga patrimonial, limpeza, copeiragem,
inadiavel__. motoristas, dedetizagio e outros similares.
Consolidagao da ampliacao da estrutura da
[UNILAB relacionada ao funcionamento de |[Equipamentos, insumos e servigos
3 . .2 necessarios para que um curso ja iniciado
lcursos existentes: despesas de capital__ e .
53] funcione de forma plena.
outras destas decorrentes__.
Obrigagdes infralegais sem recursos Demanda do MGI: Despesas relacionados ao
4 correspondentes. Inclui demandas de PPSI (Programa de Privacidade e Seguranca
ministérios supervisores. da Informacgao).
Gasto associado diretamente ao alcance de o
. IQualquer gasto que seja vinculado
5 objetivo ou meta do Plano de . o
. o diretamente a um objetivo ou meta do PDI.
Desenvolvimento Institucional (PDI).
Gasto associado indiretamente ao alcance de|Qualquer gasto que nao se enquadre nos itens
6 objetivo ou meta do planejamento anteriores, mas que a area demandante
estratégico. considere relevante para o setor.
Diretrizes:

1. Para os itens classificados nas prioridades 3 a 6, nao se admite um percentual superior a 200% no PCA do
valor residual do or¢amento autorizado deduzido os valores classificados como prioridade 1 e 2.

2. Apds aprovado o PCA, visando a reducao do custo transacional e a eficiéncia processual, somente podem
ser remanejados valores até 5% do valor total do orcamento publicado na LOA. A partir de 5%, qualquer




valor a ser alterado devera passar pelo Conad.

3. Os itens classificados nas prioridades 1 e 2 devem ser objeto de revisdao anual de gastos.

4. Novos projetos de ampliacdo da estrutura da UNILAB relacionados ao estabelecimento de novos cursos:
despesas de capital e outras destas decorrentes devem estar amparados por obrigacgdes infralegais ou

diretamente associados a um objetivo e/ou meta do PDI.

5. Recursos recebidos via TED ou convénio ndo se submetem a tabela de priorizagdo, sendo limitados pela
capacidade operacional de aprovar, contratar/celebrar e gerir cada instrumento.

1
E Art. 45 da LRF e Art. 72 da Lei 14.791/2023 (LDO para a LOA 2024).

__ Outras despesas de capital de projetos em andamento, cuja paralisacdo possa causar prejuizo ou aumento
de custos para a administracao publica.

3
Pl Att. 45 da LRF e Art. 72 da Lei 14.791/2023 (LDO para a LOA 2024).



