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OFICIO-CIRCULAR N° 5/2026/CCA-UNILAB

Redencéo, na data da assinatura eletronica.

As dirigentes de unidade administrativa e académica,
Aos servidores da Unilab,

Assunto: Atualizacdo do fluxo de contratacdo de Fundacdes de Apoio e OSCIP de que
trata a Resolucao ad referendum Consuni/Unilab n°® 160, de 02 de setembro de 2024.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n°
23282.008449/2026-40.

Senhores/as,

1. A equipe da Coordenacdo de Contratacbes e Aquisicbes (CCA) vem
atualizando seus fluxos e procedimentos para fins de cumprimento do disposto na Portaria
Reitoria n° 811, de 26 de fevereiro de 2026 (doc. 1390119). No que tange ao recebimento de
recursos externos por meio de transferéncia eletrbnica, emendas parlamentares ou
instrumentos similares, que possam ensejar a contratacdo de Fundacdo(des) de Apoio
credenciada(s) e/ou autorizada(s) e/ou Organizacdo(8es) da Sociedade Civil (OSCs)
credenciada(s), o rito processual foi atualizado para atendimento ao disposto na Resolucéao ad
referendum Consuni/Unilab n°® 160, de 2 de setembro de 2024.

2. Dessa forma, informamos a instrucéo processual OBRIGATORIA para insercéo,
no Calendario de Contratagcbes da Unilab, de demandas que resultem na contratacdo de
Fundacdes de Apoio e OSCs:

a) Abertura do processo SEI “Planejamento: PCA — Inclusdo Intempestiva de
Demanda”;

b) Documento “Requerimento de DFD no PGC?;

c¢) Documento que comprove a transferéncia do recurso externo para a Unilab
(TED, emenda parlamentar e similares), devidamente assinado pelas autoridades responsaveis;

d) Projeto e seu respectivo plano de trabalho e/ou documento equivalente,
devidamente assinados pelas autoridades responsaveis (art. 21, inciso |, da Resolucao);

e) Documento de aprovacao do projeto e de seu respectivo plano de trabalho, ou
documento equivalente, pelo érgédo interno de vinculacdo (art. 22 da Resolucéo);

f) Documento de aprovacao do projeto e de seu respectivo plano de trabalho, ou
documento equivalente, pelo Conselho da Unidade Académica (art. 24 da Resolucéo);



g) Manifestacao da Pro-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Financas quanto a
adequacao or¢camentéria e ao Plano Anual de Contratacoes;

h) Autorizacdo da Reitoria (para recursos superiores a R$ 1.000.000,00) ou da
Pro-Reitoria de Administracdo e Infraestrutura (para recursos iguais ou inferiores a R$
1.000.000,00); e

i) Outros documentos considerados necessarios para a fundamentacao da futura
contratacao.

3. Embora a equipe da CCA tenha buscado revisar seus fluxos internos para
priorizar essas demandas de forma mais efetiva, dada a natureza excepcional dessa
modalidade de contratacdo, sob _nenhuma hipétese sera realizado qualquer processo de
contratacdo sem a devida instrucdo processual, independentemente do cronograma de
execucao previsto no projeto e/ou plano de trabalho.

4. Alertamos, ainda, que, na execucdo do contrato, € imprescindivel a realizacao
de processo seletivo por meio de edital, nos termos do Capitulo 11l da Resolu¢do Complementar
n° 160/2024.

5. Informacdes adicionais estdo disponiveis no sitio eletrénico da Unilab, nos
seguintes links:

https://unilab.edu.br/calendario-de-contratacoes/
https://unilab.edu.br/acesso-a-informacao/fundacoes-de-apoio-e-osc/
6. Este Oficio Circular entrard em vigor em 22 de junho de 2026.

7. Em anexo, encaminhamos a versao atualizada da base de conhecimento
referente a esse tipo de contratacéo.

Cordialmente,

Lucas Daniel de Mont'alverne Monteiro
Pré-Reitor de Administracao e Infraestrutura

Antonio Adriano Semiao Nascimento
Coordenacédo CCA

Francisco Iristenio Souza Cardoso
Gerente da Divisdo de Apoio ao Planejamento de Contratacdes

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO ADRIANO SEMIAO NASCIMENTO,
COORDENADOR(A), em 18/06/2026, as 16:49, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por LUCAS DANIEL DE MONT ALVERNE
MONTEIRO, PRO-REITOR(A) DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA, em
18/06/2026, as 17:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO IRISTENIO SOUZA CARDOSO,
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO, em 18/06/2026, as 17:02, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
sel o
assin :ll! I_Jl.l "}'
gletrénica

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?

- acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador
1459645 e o codigo CRC A86F871E.



https://unilab.edu.br/calendario-de-contratacoes/
https://unilab.edu.br/acesso-a-informacao/fundacoes-de-apoio-e-osc/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n°® 23282.008449/2026-40 SEI n° 1459645



SEQ ATIVIDADE TAREFA DOCUMENTO(S) RESPONSAVEL DESTINATARIO
Inicar processo: "Licitagdo: planejamento de Contratagéo”
Incluir Documento de Formalizagéo de Demanda (DFD)
Encaminhar processo a Unidade Demandante com as indicagdes:
Previs&do quanto a inclusdo no PCA vigente
1 Inici Enquandramento da contratagdo nos normativos 1. Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) CCA UNIDADE
niciar processo Indicagdo de servidores que acompanharéo o processo 2. Oficio de encaminhamento do processo DEMANDANTE
Estabelecimento de prazos para a conclusao do processo
Indicar a modalidade habitual de contratagdo com Fundag&o de Apoio, ressaltando que caso a solugéo seja
diferente, deve-se adotar o procedimento comum de planejamento
Elaborar despacho para a Proadi, informando:
. g Confirmagéo da necessidade
2 !\/I’ar_ufestar se quanto ao Indicagdo dos membros para equipe de planejamento 1. Despacho de encaminhamento UNIDADE PROADI / CCA
inicio do processo ~ A S . N DEMANDANTE
Informagéo quanto a inviabilidade do inicio do processo (Caso em que o processo sera devolvido a CCA para
providéncias)
. . " . . = . . 1. Portaria
3 Instituir Equipe de Emitir portaria de designagéo da equipe de planejamento 2 Despacho PROADI EQUIPE DE
Planejamento Encaminhar o processo a equipe de planejamento para instru¢cdo adminsitrativa da contratagéo ’ P PLANEJAMENTO
1. Plano de Trabalho, nos termos da Resolugéo 160-
CONSUNI aprovado pelas instancias competentes:
R . ) N = = a. Conselho da Unidade Académica UNIDADE
4 Juntar documentacgéo inicial | Inserir no processo os documentos pertinentes a contratagdo com fundagao b. Orgao interno de vinculagao (pro-reitoria, conforme o DEMANDANTE
caso)
2. Termo de Execugdo Descentralizada (TED)
1. Email/Oficio de encaminhamento de solicitagdo de UNIDADE
5|Pesquisa inicial Realizar pesquisa com fundagées credenciadas para atuar junto a UNILAB. proposta
. . DEMANDANTE
2. Propostas de pregos devidamente recebidas
Solicitar Dotagao . = - 1. Formulario de Solicitagdo de Dotagédo EQUIPE DE
6 Orgamentéria Solicitar dotagdo orgamentaria correspondente ao valor do TED 2. Despacho de encaminhamento a8 PROPLAN PLANEJAMENTO PROPLAN
1. Estudo Técnico Preliminar (ETP)
2. Matriz de Gerenciamento de Riscos
Incluir documentos iniciais = s . 3. Anexos ao ETP: EQUIPE DE
7 do planejamento Juntar documentacéo relativa a etapa de planejamento a. Plano de Trabalho; PLANEJAMENTO CCA
b. Termo de Execugdo Descentralizada (TED) assinado;
Consolidar pesquisa de : P . P . EQUIPE DE
8 pregos Inserir Termo de Justificativa sobre a Pesquisa de Pregos 1. Termo de Justificativa Sobre a Pesquisa de Precos PLANEJAMENTO
1. Declaragéo de ndo emprego de menores
2. CADIN
3. SICAF
9 Junt.a.r do~cumentos de Inserir os documentos necessarios a habilitagdo da Fundagéo a ser contratada 4. CNDT EQUIPE DE
Habilitagdo . PLANEJAMENTO
5. CND Federal, Estadual e Municipal
6. Certiddo TCU consolidada
7. FGTS
1. Termo de Referéncia
Incluir documentos finais do . A 2. Mapa de Riscos - 22 versao EQUIPE DE
10 planejamento Inserir os documentos necessarios a analise juridica do processo 3. Minuta de Contrato PLANEJAMENTO PROADI
4. Autorizacdo do TR e ETP pela autoridade competente
Aguardar o retorno da PROADI com a autorizagéo para a contratagdo 1L I
- e AR e - . P . Lista de Verificagao INTEGRANTE
11| Incluir lista de verificagdo Inserir Lista de Verificagado que ateste a conformidade da instrugéo inicial do processo. 2. Despacho de encaminhamento ADMINISTRATIVO CCA
12 Encaminhar para analise Proceder com as certificagbes necessarias a analise juridica 1. Declaragao de utilizagdo dos modelos AGU CCA PJ
2

juridica

Encaminhar o processo para analise e parecer da Procuradoria Federal Junto a UNILAB.

. Despacho de encaminhamento a PJ




Apds o recebimento do parecer juridico, elaborar analise e realizar os encaminhamentos necessarios

1. Andlise e encaminhamentos CCA II:E’(LJAUI\IIFI’EI‘EJ,B&ENTO
13 |Realizar agdes necessarias Reall ot f — EQUIPE DE
ealizar os ajustes que se fizerem necessarios . - .
Finalizar o Termo de Referéncia sem as marcagdes textuais 1. Termo de Referéncia sem marcagdes textuais PLANEJAMENTO CCA
Realizar a efetivagéo da contratagéo direta no portal PNC
- . Encaminhar o processo para: . -
Finalizar procedimentos de o . . = ) R 1. Ato que autoriza a contratacéo direta UNIDADES
14 contratagio PROADI - Para emls;ao~da portaria de gestéo e fiscalizagdo 2. Despacho de encaminhamento CCA RELACIONADAS
PROPLAN - Para emisséo de nota de empenho

Demais unidades para produgdo dos atos necessarios a formalizagdo da contratagdo
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