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UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

BASE DE CONHECIMENTO

QUE ATIVIDADE E?

Encerramento contratual.

QUEM FAZ?

Gestores e Fiscais de contratos.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?
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Responsavel Procedimento

e Comunica a equipe de gestdo e fiscalizagdo sobre a data de término da vigéncia do contrato.

DCCA * Quando ndo ha renovagdo, solicita o envio de relatério final acerca das ocorréncias da fase de execugdo do contrato,
apo6s a conclusdo da prestagdo do servigo. Adicionalmente, solicita informagdes quanto a existéncia de saldo
remanescente, apos a quitagdo de todas as faturas devidas, tendo em vista a necessidade de baixa no saldo contratual.

e Encaminha a Divisdo de Controle de Contratos Administrativos - DCCA o Relatério Final de execugdo do contrato,
Gestores e Fiscais de juntamente com informacgdes referentes a existéncia de saldo contratual, apds a quitagdo de todas as faturas devidas.

Contratos
Obs.: Relatdrio de Execugdo do Contrato (para contratos baseados na Lei n. 8.666/1993) ou Relatério Final de Contrato - Lei

14133/21 (para contratos baseados na Lei n. 14.133/2021).

e Encaminha a Pro-Reitoria de Administragdo e Infraestrutura - PROADI para ciéncia do Relatério Final de Execugdo do

DCCA Contrato, bem como solicita providéncias relativas a anulagdo de saldo de empenho e posterior baixa no saldo
contratual.
PROADI e Encaminha a Pré-Reitoria de Planejamento, Orgamento e Finangas - PROPLAN para solicitar as providéncias relativas a

anulagdo de saldo de empenho e posterior baixa no saldo contratual.

PROPLAN e Encaminha a Coordenagdo Financeira e Contdbil - CFC.

CFC e Encaminha a Divisdo de Contabilidade - DICON para baixa do saldo contratual no SIAFI.

* Realiza a baixa do saldo contratual no Siafi;

DICON e Encaminha a Pré-Reitoria de Planejamento, Orgamento e Finangas - PROPLAN.
PROPLAN e Encaminha a Prd-Reitoria de Administragdo e Infraestrutura - PROADI.
PROADI * Encaminha a Divisdo de Controle de Contratos Administrativos - DCCA.
DCCA « Informa a equipe de gestdo/fiscalizagdo do contrato sobre a realizagdo de anulagdo de saldo de empenho e realizagdo de

baixa de saldo contratual.

Gestores e Fiscais de

* Dd3o ciéncia e encerram o processo na unidade.
Contrato

QUE INFORMAGOES/CONDIGOES SAO NECESSARIAS?

Periodo final da data de término da vigéncia do contrato, considerando o periodo completo de vigéncia ou a rescisdo/extin¢do contratual.

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=base conhecimento visualizar&id base conhecimento=1283&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000080&infra_hash=c740e71265e345f670f62b0...

Tipo de documentacgdo necessaria

E-mail de comunicagdo a equipe de gestdo e fiscalizagdo sobre a data de término da vigéncia do contrato;

E-mail de comunicagdo/ou despacho a equipe de gestdo e fiscalizagdo, apds encerrada a vigéncia do

contrato.

Apds o pagamento de todas as faturas devidas, emitem:

Relatério Final de Execugdo;

Despacho contendo informagdes referentes ao saldo contratual.

Despacho de encaminhamento.

Despacho de encaminhamento.

Despacho de encaminhamento.

Anulagdo do saldo de empenho.

Comprovagdo da baixa do saldo

Despacho de encaminhamento.

Despacho de encaminhamento.

Despacho de encaminhamento.

contratual no Siafi.
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QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

1. Relatério Final de Execugdo;

2. Despacho contendo informagdes referentes ao saldo contratual.
QUAL E A BASE LEGAL?

e Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n2 05/2017;

e Lein.8.666/1993;

e Lein®14.133/2021;

e Orientagdo Normativa AGU n2 02/2009;

e Portaria Reitoria/UNILAB n2 68/2023: que dispde sobre a delegacdo de competéncias ao titular da Pré-Reitoria de Administragdo e Infraestrutura - PROADI, para pratica de atos relativos as atividades administrativas, infraestrutura fisica, licitagdes e contratos administrativos;

e Portaria Reitoria/UNILAB n2 707/2024: que dispde sobre a delegagdo de competéncias ao titular da Pro-Reitoria de Planejamento, Orgamento e Finangas - PROPLAN de atos relativos as finangas e contabilidade no dmbito da Universidade da Integragdo Internacional da
Lusofonia Afro-Brasileira - UNILAB, e

e Portaria Reitoria/UNILAB n2 751/2025: que regulamenta as atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual, relativas a aquisi¢do de bens ou a prestagdo de servigos - continuados ou ndo - no ambito da Universidade da Integragdo Internacional da Lusofonia Afro-
Brasileira (UNILAB).
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