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QUE ATIVIDADE E?
Atualizagdo de garantia contratual.
QUEM FAZ?

Gestores e Fiscais de contratos.
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BASE DE CONHECIMENTO

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Sequéncia Responsavel
01 DCCA
02 Gestores e Fiscais

do Contrato

03 DCCA
04 DICON
05 DCCA

Gestores e Fiscais

06
do Contrato

Procedimento

e Comunica a equipe de gestdo e fiscalizagdo sobre a necessidade da atualizagdo de garantia contratual mediante:

o Iminéncia do término da vigéncia: necessidade de prorrogagdo da validade da garantia para assegurar a cobertura durante todo o
periodo de execugdo, acrescido do prazo legal de 90 dias.

o Alteragdes no valor ou escopo contratual: atualizagdo obrigatéria em decorréncia de repactuagdes, reajustes de
pregos ou alteragdes quantitativas (acréscimos ou supressdes), visando manter a proporcionalidade da garantia.

e Procede a juntada da garantia contratual atualizada no respectivo processo administrativo (SEl), observando a seguinte classificagdo
para instrugdo: Contabilidade: Contratos e Garantia.

e Encaminha o teor para Divisdo de Controle de Contratos Administrativos - DCCA.
Obs. 1: para os contratos regidos pela Lei n2 8.666/1993, a garantia contratual devera observar os ditames dos arts. 55, inciso VI, e 56, § 42, da

referida lei, em consonédncia com o subitem 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 05/2017. Devem ser respeitadas, ainda, as disposicdes
especificas estabelecidas na clausula contratual especifica e no Termo de Referéncia.

Obs. 2: tratando-se de instrumentos regidos pela Lei n? 14.133/2021, a garantia contratual deve observar o disposto no art. 97 do referido
diploma legal, bem como as condigGes estabelecidas na cldusula contratual especifica e no Termo de Referéncia.

Obs. 3: a equipe de gestdo e fiscalizagdo deve assegurar o cumprimento dos arts. 101 e 102 da Lei n? 14.133/2021, atentando para a
manutengdo do valor da garantia (Art. 101) e para as regras especificas de seguro-garantia com cldusula de retomada em contratos de
engenharia (Art. 102).

Obs. 4: as atualizagbes da garantia contratual devem ser centralizadas em um Unico processo administrativo, visando assegurar a
transparéncia, o amplo acesso e a publicidade das informagdes.

e Realiza os registros da garantia nos sistemas estruturantes;

e Encaminha a Divisdo de Contabilidade - DICON para registro e controle da garantia contratual.

e Insere registro da garantia nos sistemas estruturantes e devolve processo a Divisdo de Controle de Contratos Administrativos - DCCA
para conhecimento.

e Efetua o langamento do registro contabil da garantia contratual no controle interno da Divisdo;

* Devolve processo aos gestores e fiscais de contratos para ciéncia e conclusdo.

e Registra a ciéncia no processo e procede com a conclusdo na unidade.

QUE INFORMAGOES/CONDIGOES SAO NECESSARIAS?

Informagdes relativas a renovagdo da garantia contratual tais como: nimero de controle/registro do documento, valor e prazo de vigéncia.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Documento referente a garantia contratual atualizada.

QUAL E A BASE LEGAL?

https://sei.unilab.edu.br/sei/controlador.php?acao=base conhecimento visualizar&id base conhecimento=1295&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110000080&infra_hash=7987424b115b0124f38225b...

Tipo de documentagdo necessaria

Notificagdo via e-mail institucional, e/ou

Formalizagdo por meio de despacho de encaminhamento no SEI.

Garantia contratual atualizada;

Despacho de encaminhamento.

Despacho de encaminhamento.

Despacho de encaminhamento.

Despacho de encaminhamento.
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e Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n2 05/2017;
o Lein?8.666/1993;
o Lein.14.133/2021, e

e Portaria Reitoria/UNILAB n? 752/2025: que dispde sobre a alteragdo na defini¢do dos servigos e fornecimentos considerados de natureza continua no dmbito da UNILAB.
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