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LISTA DE VERIFICACAO - ACRESCIMO OU SUPRESSAO

Elementos da Instrucao processual para iniciar procedimento de Acréscimo ou Supresséo.

Identificacdo da Unidade e Servidor Responsavel pelo preenchimento da Lista de Verificacao

Unidade Administrativa | DIVISAO DE CONTROLE DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS - DCCA
Autoridade . .
Competente SIAPE: Cargo:
Servidor Res. . .
Preenchimento SIAPE: Cargo:
Instrucao de Preenchimento
Doc. SEI! Deve ser inserido o nimero do documento gerado no SEI!

Situacao Deve ser usado SIM, NAO, AP ou NA

+ Indicar o local onde se encontra a informacéao:
- No caso de minutas, indicar a clausula e/ou item;
Observacdes | - No caso de documento paginado, indicar a pagina.

+ Outras observacdes que julgar necessarias.

Obs.: SIM = Atendido; NAO = N&o Atendido; AP = Atendido em parte; NA = N&o se Aplica.
Obs2.: Os Itens ndo preenchidos deverao ser justificados em despacho de encaminhamento.

REQUISITOS PARA ACRESCIMO OU SUPRESSAO

Doc.

ID Itens de verificacao SEIl Atendido | Observacao
OFICIO DO GESTOR DO CONTRATO:

01 | O gestor deve enviar um Oficio & PROADI contendo os
seguintes esclarecimentos:

11 A Administracdo observa o limite quantitativo previsto no

" | art. 125 da Lei 14133/21? (1) (2)

A Administracao certificou que nao havera alteracao do

1.2 . ~ .
objeto com a alteracao proposta pelo termo aditivo? (3)
Consta da instrucdo processual descricao do objeto do

1.3 | contrato com as suas especificacées e do modo de
execucao? (4)
Consta da instrucdo processual descricao detalhada da

14 ~
proposta de alteracao? (5)
Consta da instrucdo processual justificativa para a

1.5 | necessidade da alteracao proposta e a referida hipotese
legal? (6)

16 Houve esclarecimento sobre a natureza superveniente do

motivo que justificou a alteracdo?




1.7

Consta da instrucdo processual o detalhamento dos custos
da alteracao de forma a demonstrar que mantém a equacao
econdmico-financeira do contrato? (7)

1.8

Consta da instrucdo processual a ciéncia da contratada, por
escrito, em relacdo as alteracdes propostas no caso de
alteracao unilateral ou a sua concordancia para as situacoes
de alteracao por acordo das partes? (8)

1.9

Ha adequacao do termo de referéncia e/lou do projeto basico
atinente ao acréscimo ou supressao, se 0 caso exigir essa
medida?

1.10

Havendo a inclusao de servicos ou obras cujos precos
unitarios nao sejam contemplados no contrato, foi
certificado que os precos dos novos servicos ou

obras foram fixados por meio da aplicacao da relacao
geral entre os valores da proposta e o do orcamento-base
da Administracdo sobre os precos referenciais ou

de mercado vigentes na data do aditamento? (9)

111

Foi consultado o Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis da Consultoria Geral da Uniao
para insercao dos critérios de sustentabilidade? (10)

1.12

Ha certificacao de que a Administracdo garante a
vantajosidade da alteracao contratual, afastando qualquer
possibilidade de sobrepreco?

1.13

Ha ateste de que ndo houve descaracterizacao do objeto
contratual pactuado?

Para obras e servicos de engenharia

Doc.
SEI!

Atendido

Observacao

1.11

Ha orcamento especifico detalhado em planilha, na forma do
Capitulo Il do Decreto 7.983/2013? (11)

1.12

Ha manifestacdo quanto ao cronograma fisico-financeiro
atualizado?

1.13

Consta anotacdo de responsabilidade técnica (ou Registro
de Responsabilidade Técnica (RRT) ou Termo de
Responsabilidade Técnica (TRT)) relativa as alteracdes nas
planilhas orcamentarias integrantes do projeto? (12)

1.14

Havendo a inclusao de custo unitario nao originalmente
previsto, foi atestado que o preco corresponde ao custo
obtido nos sistemas de custos da Administracao acrescido
do BDI e aplicado o desconto global obtido na licitagcao?

1.15

Foi observada a vedacao de reduzir, em favor do contratado,
a diferenca percentual entre o valor global do contrato e o
preco global de referéncia? (13)

1.16

Tratando-se de servicos de engenharia de infraestrutura de
transporte, foi observada a manutencao dos precos
consignados no sistema Sicro? (14)

02

DOCUMENTOS NECESSARIOS NO PROCESSO PARA
ACRESCIMO OU SUPRESSAO:

Doc.
SEl!

Atendido

Observacao

2.1

Ciéncia da contratada, por escrito, em relacdo as alteracoes
propostas no caso de alteracdo unilateral ou a sua
concordancia para as situacoes de alteracao por acordo das
partes (item 2.4, “e”, do Anexo X da IN-SEGES 5/2017).

2.2

Minuta do Termo Aditivo de Acréscimo/Supressao
preenchida.

Modelo incluso no SEI!: "Minuta - Termo Aditivo Acréscimo ou

Supressao (14.133)"




2.3

Memorial de Calculo com valor constante nha minuta (15).

2.4

Formulario de solicitacao de dotacdo orcamentaria.

2.5

Termo de Referéncia adequado para o acréscimo ou
supressao.

2.6

Aprovacdo do Termo de Referéncia pela autoridade
competente.

2.7

Demonstracao dos custos unitarios, com as devidas
justificativas constantes nos autos.

Para obras e servicos de engenharia

Doc.
SEI!

Atendido

Observacao

2.8

Cronograma fisico-financeiro atualizado.

2.9

ART, RRT ou TRT das alteragcdes do Projeto Basico e demais
pecas técnicas, como orcamentos e planilhas.

03

OUTROS REQUISITOS:

Doc.
SEI!

Atendido

Observagcao

3.1

Os autos do processo contém os documentos referentes ao
procedimento licitatério realizado, o contrato original
assinado pelas partes e eventuais termos aditivos
precedentes, nos termos da ON-AGU 2/2009? (16)

3.2

Foram consultados todos os sistemas de consulta abaixo e
juntados aos autos os respectivos comprovantes? (17)

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas -
CEIS, mantido pela Controladoria Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_r
equerido.php).

d) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniéo

— TCU (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:
INIDONEOS);

3.3

Consta dos autos consulta ao CADIN? (18)

3.4

Foi certificado que o contratado mantém as condi¢cdes
iniciais de habilitacao? (19)

3.5

Havendo despesa, foram indicados em clausula do aditivo
os créditos orcamentarios para o pagamento das parcelas
contratuais vincendas no exercicio em que celebrado o
aditivo? (20)

3.6

A indicacao contém a classificacao programatica e
econdmica da despesa, com a declaracdo de haver sido a
despesa empenhada a conta do mesmo

crédito, mencionando-se o huimero e data da Nota

de Empenho? (21)

3.7

Caso haja parcela de despesa que ultrapasse o exercicio
financeiro, consta indicacao de cada parcela a ser executada
em exercicio futuro, com a declaracao de que, em termos
aditivos, serao indicados os créditos e empenhos para sua
cobertura? (22)

3.8

Se for o caso, foi certificado que a despesa respeita o
disposto nos arts. 16 e 17 da Lei de Responsabilidade
Fiscal? (23)

04

NA MINUTA DE ADITAMENTO:

Doc.
SEI!

Atendido

Observagcao

4.1

As eventuais normas citadas no termo aditivo ainda estao
vigentes?



http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_r
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:INIDONEOS

Se for o caso, foi alertada a necessidade de reforco elou

42 renovacao da garantia contratual?
Foi certificado pela Administracao que a qualificacdo da
43 contratada esta de acordo com seus ultimos atos

constitutivos e que o representante da empresa
possui legitimag¢ado?

Tratando-se de alteracao de cronograma fisico financeiro de
4.4 | servico de engenharia, essa alteracao foi contemplada no
termo aditivo? (24)

Os itens que néo forem preenchidos deverao ser justificados no despacho de encaminhamento.

Observacodes, esclarecimentos e Instrumento Legal da Lista de
Verificacao
1 Item 2.1 do Anexo X da IN-SEGES 5/2017 e item 2.4, “d", do Anexo X da IN-SEGES 5/2017.

Segundo o entendimento vigente do TCU néo cabe a compensagéo dos valores de acréscimos
e decréscimos entre itens distintos da planilha (TCU, Acérdao 2554/2017-Plenario e ON-AGU
50/2014.

ON-AGU 50/2014: "Os acréscimos e as supressoes do objeto contratual devem ser sempre

2 calculados sobre o valor inicial do contrato atualizado, aplicando-se a estas altera¢des os limites
percentuais previstos no art. 65, § 1°, da Lei n® 8.666, de 1993, sem qualquer compensacéo
entre si." Por outro lado, j& se admitiu a “compensacao” entre supressdes e acréscimos no caso
de supresséo seguida de posterior reestabelecimento total ou parcial dos valores, motivado

por restricdo orcamentaria, conforme Acérdédo TCU n° 66/2021-Plenario.

Lei 14.133/21, art. 126. Item 2.2 do Anexo X da IN-SEGES 5/2017.

Iltem 2.4, “a”, do Anexo X da IN-SEGES 5/2017.

Item 2.4, “b”, do Anexo X da IN-SEGES 5/2017.

Item 2.4, “c”, do Anexo X da IN-SEGES 5/2017.

Item 2.4, “d", do Anexo X da IN-SEGES 5/2017.

Conforme o Parecer n°® 00760/2026/NLC/ELIC/PGF/AGU: "Caso a alterac¢éo unilateral do
7 contrato represente aumento ou diminui¢céo dos encargos do contratado, a Administracéo
devera restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio econémico-financeiro inicial (art.
130)".

8 item 2.4, “e”, do Anexo X da IN-SEGES 5/2017.

o0~ |(w

9 Lei 14133/21, art. 127.

10 Disponivel em https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-
sustentaveis-set-2023.pdf.

IN SEGES 91/2022.

Conforme o Parecer n® 00760/2026/NLC/ELIC/PGF/AGU: "Planilha orgamentéria do aditivo: a
defini¢do dos insumos (materiais, médo de obra e equipamentos) necessarios para as obras ou
11 | servigos de engenharia e as respectivas quantidades ndo deve ser responsabilidade exclusiva
do contratado. A Administracao deve assegurar que todos 0s elementos constantes dos projetos
e planilhas orcamentérias estéo de acordo com as determina¢des normativas (art. 15 do
Decreto n. 7.983, de 2013)".

12 || Decreto 7983/2013, art. 10.

13 || Lei 14133/21, art. 128. Decreto 7983/2013, art. 14 e Ac6rddo 1302/2015-Plenério.

14 | TCU, Acdrdado 625/2007-Plenério.

Conforme o Parecer n° 00760/2026/NLC/ELIC/PGF/AGU: " A Administracdo deve detalhar os

custos unitarios da alteragcdo, apresentar os céalculos e o percentual de

alteragdo correspondente, demonstrando que a alteragcao ndo extrapola os limites legais e

15 mantém a equagéo econdmico-financeira do contrato (arts. 125 e 130, da Lei n. 14.133, de
2021). E necessario que a Administragcdo apresente a memdria de célculo da alteracéo de

maneira detalhada, a fim de que seja demonstrado o percentual de alteragao realizado. Além

disso, o célculo do percentual deve deve ser feito [...] como base o valor inicial total atualizado

do contrato, sem qualquer compensagado entre acréscimos e supressoes"”.

Dispde a ON-AGU 2/2009: “os instrumentos dos contratos, convénios e demais ajustes, bem
16 como 0s respectivos gditivos, de_vem integrar um l]n_ico processo administrativo, devidament_e

autuado em sequéncia cronoldgica, numerado, rubricado, contendo cada volume os respectivos
termos de abertura e encerramento”.

Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).
17 Conforme o Parecer n® 00760/2026/NLC/ELIC/PGF/AGU: "A Administragdo néo podera celebrar
o termo aditivo se contratado estiver sancionado com a proibi¢&o de contratar com o poder
publico, a suspenséo/impedimento em toda a Administragdo Publica Federal ou a declaragao de
inidoneidade (art. 12 da Lei n. 8.429/1992, art. 91, 840 e art. 156, Ill e IV, da Lei n. 14.133, de
2021).

18 Lei 10.522, de 19.7.2002, art. 6°, inciso Ill; TCU, Ac6rdao 6.246/2010 - 22 Camara, de
26.10.2010.




19

Lei 14133/21, art. 92, XVI.

20

Lei 14133/21, art. 150. Decreto 93872/86, art. 30.

21

Decreto 93872/86, art. 30.

22

Decreto 93872/86, art. 30, §1°.

23

ON-AGU 52/2014: “As despesas ordinarias e rotineiras da administracéo, ja previstas no
orgamento e destinadas a manutencdo das agées governamentais preexistentes, dispensam as
exigéncias previstas nos incisos | e Il do art. 16 da Lei Complementar 101, de 2000.”. Em
idéntico sentido, a Conclusédo DEPCONSU/PGF/AGU 1/2012 assim orientou: “As exigéncias do
art. 16, incisos | e Il, da LRF somente se aplicam as licitagdes e contratages capazes de gerar
despesas fundadas em agdes classificadas como projetos pela LOA. Os referidos dispositivos,
portanto, néo se aplicam as despesas classificadas como atividades (despesas rotineiras).”
(Referéncia: Parecer 1/2012/GT359/DEPCONSU/PGF/AGU).

24

TCU, Acordéo 4465/2011-Segunda Camara.
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