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LISTA DE VERIFICACAO - ATUALIZACAO DE DOTACAO

Elementos da Instrucéo processual para iniciar procedimento de Atualizagdo de Dotacgéo

Identificacdo da Unidade e Servidor Responsavel pelo preenchimento da Lista de Verificacao

Unidade Administrativa | DIVISAO DE CONTROLE DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS - DCCA

Autoridade _ _
Competente SIAPE: Cargo:
Servidor Res. . .
Preenchimento SIAPE: Cargo:

Instrucdo de Preenchimento

Doc. SEI! Deve ser inserido o nimero do documento gerado no SEI!
Situacao Deve ser usado SIM, NAO, AP ou NA

Indicar o local onde se encontra a informacao:

- No caso de minutas, indicar a clausula e/ou item;
Observacdes | - No caso de documento paginado, indicar a pagina.

Outras observacgdes que julgar necessarias.

Obs.: SIM = Atendido; NAO = N&o Atendido; AP = Atendido em parte; NA = N&o se Aplica.
Obs2.: Os Itens ndo preenchidos deverao ser justificados em despacho de encaminhamento.

REQUISITOS PARA ATUALIZACAO DE DOTACAO ORCAMENTARIA

ID Itens de verificacao

Doc.

SEN Atendido

Observacao

1 O gestor deve enviar um Oficio a PROADI contendo os seguintes

esclarecimentos:

orcamentaria.

Justificativa para a necessidade de atualizacao de dotacéo

> Demais documentacdes comprobatdrias que justifiquem a

necessidade de atualizacéo de dotacao orgamentaria (se houver).

Dotacao"

Minuta do Termo de Apostilamento preenchida.

Modelo incluso no SEI!: "Minuta - Termo de Apostilamento -

4 || Formulario de solicitacdo de dotacdo orcamentaria.

5 Dotacédo orcamentaria atualizada e autorizada pelo ordenador de

despesas.




Houve a consulta aos sistemas abaixo relacionados, com a
consequente juntada dos comprovantes aos autos?

Certiddes da empresa contratada:

SICAF;

Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (TCU);
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
CADIN.

ol

Certiddes do(a) representante da empresa contratada:

1. Licitantes Inidéneos (TCU);

2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNJ);

3. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas e
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

Os itens que nédo forem preenchidos deveréo ser justificados no despacho de encaminhamento.

Observacdes, esclarecimentos e Instrumento Legal da Lista de
Verificacao

Disp8e a ON-AGU 2/2009: “os instrumentos dos contratos, convénios e demais ajustes, bem

1 como os respectivos aditivos, devem integrar um Unico processo administrativo, devidamente

autuado em sequéncia cronolédgica, numerado, rubricado, contendo cada volume os respectivos
termos de abertura e encerramento.

Conforme Oficio Circular n. 00002/2020/COORD/ETRLIC/PGF/AGU:

A) no caso de novos contratos, oriundos de licitagdo da qual resulte um Unico contrato deverdo
ser formalizados dentro do processo da licitagdo, mantendo-se o NUP.

B) no caso de novos contratos, oriundos de licitagdo da qual resultem dois ou mais contratos,
devera ser mantido o processo principal de licitagdo e podera ser autuado um processo
acessorio para cada contrato. A juntada do processo acessorio ao processo principal devera se
dar por anexacao, devendo ser observada a sequéncia cronolégica em ambos os processos,
sendo que no processo acessodrio devem ser juntados os documentos essenciais que permitam a
2 analise do processo independentemente de se disponibilizar o acesso ao processo principal.

Portanto, no processo do contrato deverdo constar, no minimo, os documentos do certame
relativos ao parecer juridico, edital e anexos, proposta vencedora, contrato, termos aditivos e
apostilamentos, dentre outros documentos pertinentes.

C) finalmente, no caso dos contratos ja em andamento: deve observar o disposto nos itens
anteriores, com a decorrente adequacéo a Portaria Interministerial n. 1.677, de 07 de outubro de
2015, ou seja, sera possivel a juntada, por anexagéo, processo de contrato (processo
assessorio) ao processo principal (processo da licitacéo), sendo que no processo acessoério
deverdo constar, em sequéncia cronoldgica, os documentos essenciais do processo principal,
tais como parecer juridico, edital e anexos, proposta vencedora do certame, termos aditivos e
apostilamentos, dentre outros documentos pertinentes."

As regras e diretrizes do procedimento de contratacédo de servigos sob o regime de execugao
3 indireta no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional seguirdo as
disposi¢6es contidas na Instrugdo Normativa n. 05 de 26 de maio de 2017.

O processo de contratagdo de solugdes de TIC pelos 6rgédos do SISP no Poder Executivo

4 Federal é regido principalmente pela Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro
de 2022, para processos baseados na Lei n® 14.133/2021, ou pela Instrucdo Normativa

SGDIME n° 1, de 4 de abril de 2019, para processos sob a Lei n° 8.666/1993.

Para licitantes pessoa juridica, as consultas obrigatérias ao CEIS, ao Cadastro de Improbidade
5 | Administrativa e a Lista de Inidéneos do TCU podem ser unificadas por meio da Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

6 No que tange ao CADIN, observa-se a Lei 10.522, de 19.7.2002, art. 6°, inciso Ill; TCU, Acérdao
6.246/2010 - 22 Camara, de 26.10.2010.



https://www.google.com/search?q=Instru%25C3%25A7%25C3%25A3o+Normativa+SGD%252FME+n%25C2%25BA+94%252C+de+23+de+dezembro+de+2022&sca_esv=2ee0536efbb2070e&rlz=1C1GCEA_enBR1204BR1204&sxsrf=ANbL-n5ulZj89d5dhZjQvdbfPQr6-DRZZw%253A1773166058881&ei=6l2waZi4NfrW1sQPn9DfuQc&biw=1920&bih=945&ved=2ahUKEwjGj9S29pWTAxW0g5UCHZzGPZIQgK4QegQIARAB&uact=5&oq=O+processo+de+contrata%25C3%25A7%25C3%25A3o+de+solu%25C3%25A7%25C3%25B5es+de+Tecnologia+da+Informa%25C3%25A7%25C3%25A3o+e+Comunica%25C3%25A7%25C3%25A3o+-+TIC+pelos+%25C3%25B3rg%25C3%25A3os+e+entidades+integrantes+do+Sistema+de+Administra%25C3%25A7%25C3%25A3o+dos+Recursos+de+Tecnologia+da+Informa%25C3%25A7%25C3%25A3o+-+SISP+do+Poder+Executivo+Federal+seguir%25C3%25A3o+as+disposi%25C3%25A7%25C3%25B5es+contidas+em+que+norma%253F&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAioQJPIHByb2Nlc3NvIGRlIGNvbnRyYXRhw6fDo28gZGUgc29sdcOnw7VlcyBkZSBUZWNub2xvZ2lhIGRhIEluZm9ybWHDp8OjbyBlIENvbXVuaWNhw6fDo28gLSBUSUMgcGVsb3Mgw7NyZ8Ojb3MgZSBlbnRpZGFkZXMgaW50ZWdyYW50ZXMgZG8gU2lzdGVtYSBkZSBBZG1pbmlzdHJhw6fDo28gZG9zIFJlY3Vyc29zIGRlIFRlY25vbG9naWEgZGEgSW5mb3JtYcOnw6NvIC0gU0lTUCBkbyBQb2RlciBFeGVjdXRpdm8gRmVkZXJhbCBzZWd1aXLDo28gYXMgZGlzcG9zacOnw7VlcyBjb250aWRhcyBlbSBxdWUgbm9ybWE_SABQAFgAcAB4AZABAJgBAKABAKoBALgBA8gBAPgBAZgCAKACAJgDAJIHAKAHALIHALgHAMIHAMgHAIAIAA&sclient=gws-wiz-serp&mstk=AUtExfDonsJJYby0lgSDo7LBkTRZfsdTtvWhJ742fsCMkqTeWlH0pOB7QtdlczJP-JUFORom4yupl2bJkRCvFlohClrjf6sBb52jKkOA9t2LTC0HteBdT_NnJGqPSvar1_w2mBADLfIWg_ynZbOyjqU8btsPwSuiYgteiDLM_DQuAmaAVZtSXibQsud9Z_77yqb7mK1D&csui=3
https://www.google.com/search?q=Instru%25C3%25A7%25C3%25A3o+Normativa+SGD%252FME+n%25C2%25BA+1%252C+de+4+de+abril+de+2019&sca_esv=2ee0536efbb2070e&rlz=1C1GCEA_enBR1204BR1204&sxsrf=ANbL-n5ulZj89d5dhZjQvdbfPQr6-DRZZw%253A1773166058881&ei=6l2waZi4NfrW1sQPn9DfuQc&biw=1920&bih=945&ved=2ahUKEwjGj9S29pWTAxW0g5UCHZzGPZIQgK4QegQIARAC&uact=5&oq=O+processo+de+contrata%25C3%25A7%25C3%25A3o+de+solu%25C3%25A7%25C3%25B5es+de+Tecnologia+da+Informa%25C3%25A7%25C3%25A3o+e+Comunica%25C3%25A7%25C3%25A3o+-+TIC+pelos+%25C3%25B3rg%25C3%25A3os+e+entidades+integrantes+do+Sistema+de+Administra%25C3%25A7%25C3%25A3o+dos+Recursos+de+Tecnologia+da+Informa%25C3%25A7%25C3%25A3o+-+SISP+do+Poder+Executivo+Federal+seguir%25C3%25A3o+as+disposi%25C3%25A7%25C3%25B5es+contidas+em+que+norma%253F&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAioQJPIHByb2Nlc3NvIGRlIGNvbnRyYXRhw6fDo28gZGUgc29sdcOnw7VlcyBkZSBUZWNub2xvZ2lhIGRhIEluZm9ybWHDp8OjbyBlIENvbXVuaWNhw6fDo28gLSBUSUMgcGVsb3Mgw7NyZ8Ojb3MgZSBlbnRpZGFkZXMgaW50ZWdyYW50ZXMgZG8gU2lzdGVtYSBkZSBBZG1pbmlzdHJhw6fDo28gZG9zIFJlY3Vyc29zIGRlIFRlY25vbG9naWEgZGEgSW5mb3JtYcOnw6NvIC0gU0lTUCBkbyBQb2RlciBFeGVjdXRpdm8gRmVkZXJhbCBzZWd1aXLDo28gYXMgZGlzcG9zacOnw7VlcyBjb250aWRhcyBlbSBxdWUgbm9ybWE_SABQAFgAcAB4AZABAJgBAKABAKoBALgBA8gBAPgBAZgCAKACAJgDAJIHAKAHALIHALgHAMIHAMgHAIAIAA&sclient=gws-wiz-serp&mstk=AUtExfDonsJJYby0lgSDo7LBkTRZfsdTtvWhJ742fsCMkqTeWlH0pOB7QtdlczJP-JUFORom4yupl2bJkRCvFlohClrjf6sBb52jKkOA9t2LTC0HteBdT_NnJGqPSvar1_w2mBADLfIWg_ynZbOyjqU8btsPwSuiYgteiDLM_DQuAmaAVZtSXibQsud9Z_77yqb7mK1D&csui=3
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