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LISTA DE VERIFICAGAO - PRORROGAGCAO DE ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

(ARP)

Elementos da Instrucao processual para iniciar procedimento de Prorrogacéo de Ata de Registro de Precos.

Identificacdo da Unidade e Servidor Responsavel pelo preenchimento da Lista de Verificacao

Unidade Administrativa | DIVISAO DE CONTROLE DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS - DCCA
Autoridade . .
Competente SIAPE: Cargo:
Servidor Res. . .
Preenchimento SIAPE: Cargo:
Instrucao de Preenchimento
Doc. SEI! Deve ser inserido o nimero do documento gerado no SEI!

Situacéo Deve ser usado SIM, NAO, AP ou NA

+ Indicar o local onde se encontra a informacéo:
- No caso de minutas, indicar a clausula e/ou item;
Observagdes | - No caso de documento paginado, indicar a pagina.

+ Outras observac¢fes que julgar necessarias.

Obs.: SIM = Atendido; NAO = N&o Atendido; AP = Atendido em Parte; NA = N&o se Aplica.
Obs?2.: Os Itens ndo preenchidos deverdo ser justificados em despacho de encaminhamento.

REQUISITOS PARA PRORROGAGAO

N. Itens de verificacdo

Doc.

SE| Atendido

Observacao

OFICIO DO GESTOR DO CONTRATO:

01 | O gestor deve enviar um Oficio & PROADI contendo os
seguintes esclarecimentos:

Ha justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracao
mantém interesse na realizacao do objeto? (1)

11 Justificar a necessidade de prorrogacao da Ata de Registro de
Precos, em razao do principio da motivacéo dos atos
administrativos.




1.2

Esta formalmente demonstrado que ha previsao expressa de
possibilidade da prorrogacéo (2)

Atestar que ha previsdo expressa de prorrogacao da vigéncia na
ata de registro de precos, conforme art. 15, 1X, do Decreto n°
11.462, de 2023.

Obs: No caso de auséncia de previsdo da prorrogacéo da ARP,
haverd impedimento a celebrag&o do termo aditivo

1.3

Atesta, de forma expressa, que o caso concreto se enquadra
na hip6tese do PARECER REFERENCIAL n.
00005/2025/GERTECI/ELIC/IPGFIAGU, nos termos do art. 3°, §
2°, da Portaria PGF/AGU n° 262, de 2017?

1.4

Atesta que a prorrogacao de vigéncia ndo esta cumulada com
reequilibrio econémico-financeiro da ARP (arts. 124, “d”, e 134
da Lei n° 14.133, de 2021), o que demanda exame juridico
prévio especifico?

15

Ha evidéncias de que as condicdes e 0s precos permanecem
vantajosos para a Administracao? (3)

Atestar expressamente a manuten¢ao da vantajosidade, a fim de
atender a exigéncia do art. 84 da Lei n° 14.133, de 2021, e do art.
22 do Decreto n° 11.462, de 2023, e inclusdo de pesquisa de
precos nos termos da IN SEGES/ME n° 65/2021.

1.6

Aponta informacgdes dos itens, quantitativos e valores que
serdo objeto da prorrogacdo?

1.7

Atesta que a vigéncia da ata esta sendo considerada pelo
sistema data-a-data?

Obs: Caso nao seja observada essa regra, ocorrera a extingao do
ajuste e a impossibilidade da prorrogacao (art. 89, caput, da Lei n®
14.133, de 2021, art. 132 do Cdadigo Civii e Conclusao
DEPCONSU/PGF/AGU n° 69/2014). Nesse sentido, o Enunciado
PGF n°® 142: A contagem dos prazos contratuais em meses e
anos deve se pautar pelo sistema data-a-data, conforme o 8§ 3° do
artigo 132 do Cddigo Civil. Fonte: Parecer n.
00006/2014/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU; Parecer n.
0345/PGF/RMP/2010. NUP 00407.000072/2020-36 (Seq. 28 e
98).




1.8

Certifica nos autos que o fornecedor mantém as condi¢cdes
iniciais de habilitacao para viabilizar a prorrogacao,
acompanhado da documentacao comprobatéria?

Obs: A Administracdo devera consultar o SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas
no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a prorrogacédo da ata.

As certiddes com validade eventualmente vencidas ou prestes a
vencer deverdo ser regularizadas como condicdo para a
prorrogacdo da ata. Caso seja constatada, no SICAF, a existéncia
de "Ocorréncias Impeditivas Indiretas", a Administracdo deve
analisa-las e verificar, por meio do relatério especifico, se existe
ou nao algum impedimento a prorrogacao.

Além do SICAF, a Administracdo deve juntar aos autos a Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (disponivel em
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), que contém em uma Unica
certiddo as consultas referentes ao Sistema de Inidéneos do TCU,
ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas -
Ceis/Portal de Transparéncia; ao Cadastro Nacional de Empresas
Punidas- CNEP/Portal da Transparéncia; e ao Cadastro Nacional
de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa
do CNJ (CNIA/CNJ).

A existéncia de irregularidades no SICAF ou na Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU nao impede, a principio,
a prorrogacdo da ata de registro de precos, que possui natureza
distinta do contrato e ndo implica em dispéndio de recursos.
Contudo, é necessério analisar a natureza da irregularidade, pois
havendo impedimento intransponivel a uma futura contratacao, a
Administracdo pode rever o interesse publico na prorrogacdo da
ata.

02

CASO A ADMINISTRAGCAO PRETENDA, NO MESMO
TERMO ADITIVO, RENOVAR OS QUANTITATIVOS
INICIALMENTE REGISTRADOS NA ARP, A MESMA
DEVERA OBSERVAR OS SEGUINTES REQUISITOS:

Doc.
SEI

Atendido

Observacao

2.1

Atestar nos autos que ha previsao expressa da renovacao dos
quantitativos no instrumento convocatério.

Obs: Na auséncia dessa previsao, havera impedimento para a
renovacdo dos quantitativos da ata, podendo a Administracéo
prosseguir apenas com o saldo remanescente da ata.

2.2

Certificar nos autos que houve analise da renovacao dos
quantitativos na fase de planejamento.




Atestar que o termo aditivo prevé o quantitativo para
contratacao futura dentro do limite definido na ata de registro
de precos para o periodo de um ano, de forma a caracterizar-
se a renovacao dos quantitativos para o prazo prorrogado de
vigéncia.

Obs. 1: Caso o quantitativo previsto no termo aditivo extrapole o

2.3 | limite definido na ata de registro de precos para o periodo de um
ano, a Administracdo devera promover a adequacao como
condicéo para a formalizacao do termo aditivo.
Obs. 2: E importante registrar que a renovacio de quantitativos
nao significa acréscimo nos quantitativos registrados, o que é
vedado pelo art. 23 do Decreto n® 11.462, de 2023.
03 DOCUMENTOS NECESSARIOS NO PROCESSO PARA A | Doc. Atendido | Observacao
PRORROGACAO: SEI
31 Manifestacdo de interesse do fornecedor nha prorrogacao da
' Ata.
3.2 | Pesquisa de Preco nos termos da IN SEGES/ME n° 65/2021 (4).
3.2.1 | Mapa Comparativo de Precos.
3.2.2 | Termo de Responsabilidade de Pesquisa de Precos.
Minuta do termo aditivo de Ata de Registro de Precos.
3-3 | Modelo incluso no SEI': "Minuta - Aditivo de Ata de Registro de
Precos (14.133)"
04 | DA MINUTA DO TERMO ADITIVO A ARP: %‘I’E‘i Atendido | Observagdo
41 Consta o objeto da ARP, para que se verifique a relacdo do
" | aditivo com o objeto original?
4.2 O prazo de vigéncia da prorrogacao é de 1 (um) ano, conforme
’ art. 84 da Lei n° 14.133, de 2021?
Se for o caso, a renovacdo dos quantitativos
4.3 | seraidéntica aquela que foi registrada inicialmente, sem
qualquer aumento em comparacao com 0s himeros originais?
Ha ratificacao de que as clausulas da ata de registro de preco
4.4 ~ o
ndo foram alteradas pelo termo aditivo?
05 | OUTROS REQUISITOS: DS(:E(i Atendido | Observacao
A prorrogacao foi justificada por escrito e previamente
5.1 | autorizada pela autoridade competente para celebrar o aditivo?
(05)
Os autos do processo contém os documentos referentes ao
59 procedimento licitatorio realizado, a Ata de Registro de

Precos assinada pelas partes e eventuais termos aditivos
precedentes, hos termos da ON-AGU 2/2009? (06)




5.3

a) SICAF;

Foram consultados todos os sistemas de consulta abaixo e
juntados aos autos os respectivos comprovantes? (7)

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido

pelo Conselho Nacional de

Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o —
TCU (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?
p=INABILITADO:INIDONEOS);

5.4

Consta nos autos consulta ao CADIN? (8)

5.5

Foi certificado que o contratado mantém as condi¢ées iniciais
de habilitacdao? (9)

Os itens que nao forem preenchidos deverao ser justificados no despacho de encaminhamento.

Observacodes, esclarecimentos e Instrumento Legal da Lista de

Verificacao

01

Lei 14133/21, art. 84; Decreto 11462/2023, art. 22; Orientacdo Normativa AGU n. 89/2024

02

Decreto n° 11.462, de 2023, art. 15, IX, c/c Lei 14133/21, art. 84.

03

Lei 14133/21, art. 84; Decreto 11462/2023, art. 22; Orientacéo Normativa AGU n. 89/2024

04

Prevé o item 7 do Anexo IX: “7. A vantajosidade econdmica para prorrogagao dos contratos
com mao de obra exclusiva estara assegurada, sendo dispensada a realiza¢éo de pesquisa de
mercado, nas seguintes hipdteses: a) quando o contrato contiver previsdes de que o0s reajustes
dos itens envolvendo a folha de salarios seréo efetuados com base em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou em decorréncia de lei; b) quando o contrato contiver previsdes
de que os reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto quanto a obrigacdes decorrentes de
Acordo, Convengcao, Dissidio Coletivo de Trabalho e de lei) e materiais seréo efetuados com
base em indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior correlagéo
possivel com o segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou,
na falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA/IBGE)".

05

Considerando que a prorrogacéo esta condicionada a manutengdo do preco vantajoso e a
comprovacao da vantajosidade da oferta, conforme o que estabelecem os artigos 84 da Lei
14.133/21 e 22 do Decreto 11.462/2023.

06

Dispde a ON-AGU 2/2009: “os instrumentos dos contratos, convénios e demais ajustes, bem
como os respectivos aditivos, devem integrar um Unico processo administrativo, devidamente
autuado em sequéncia cronoldgica, numerado, rubricado, contendo cada volume os respectivos
termos de abertura e encerramento”.

07

Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

08

Lei 10.522, de 19.7.2002, art. 6°, inciso IlI; TCU, Ac6rdao 6.246/2010 - 22 Camara, de
26.10.2010.

09

Lei 14133/21, art. 92, XVI.
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