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QUE ATIVIDADE E?

BASE DE CONHECIMENTO

DOAGCAO A RECEBER DE PARTICULAR

Doacdo de bens moveis a receber de particular (pessoa fisica ou pessoa juridica de direito privado).

QUEM

FAZ?

Pessoa fisica ou juridica interessada.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

O processo de doagdo seguira o seguinte fluxo:

ETAPA| RESPONSAVEL PROCEDIMENTO
Envia e-mail a Divisdo de Patrimonio, patrimonio@unilab.edu.br,
informando o nimero do anuncio
cadastrado na plataforma doacoes.gov e anexando ao e-mail os seguintes
documentos:
e Declaragdo de Doagao (ANEXO I se Pessoa Fisica/ ANEXO II se
01 DOADOR 1 . .
Pessoa Juridica) com assinatura do doador na forma digital (ou manual
com reconhecimento de firma);
¢ Situacdo Cadastral de Pessoa Fisica (CPF);
e Comprovante fiscal do bem (no nome do doador);
¢ Registro fotografico dos bens; e
e Declaragcdo de importagdo, em caso de bens importados.
DP abre processo do tipo "Material: Doacdo a Receber de Pessoa Fisica" ou
DIV. DE " ) ~ P . 1
02 A Material: Doagao a Receber de Pessoa Juridica", e encaminha para analise
PATRIMONIO . L
da Comissao Permanente de Avaliacao de Bens.
COMISSAO DE Emite parecer sobre a viabilidade de incorporagdo do(s) bem(ns) ao
03 AVALIACAO DE o L D
BENS patrimonio da UNILAB contendo o laudo de avaliacdo da Comissdo.
Caso o Parecer recomende a incorporac¢do, a Divisao de Patrimonio submetera
DIV. DE o . e
04 A o0 processo a analise da autoridade competente, que decidira se o bem
PATRIMONIO . . e
devera ser incorporado ao Patrimonio.
05 PROADI Realiza a anahsq e, se favoravel a incorporacao, encaminha o processo a
Secretaria da Reitoria.
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SECRETARIA DA Reitor autoriza/ratifica a incorpora¢do e encaminha o processo para DP

06 REITORIA realizar os procedimentos relativos ao cadastro, registro, controle e destinacao
dos bens.
07 DIV.DE A DP solicita que o doador registre o antiincio da doacao na plataforma
PATRIMONIO Doagdes.gov, em cumprimento ao Decreto n® 9.764/2019.

Os interessados em doar bens méveis a UNILAB, por determinacao propria e
sem Onus, deverdo realizar a “manifestagdo de interesse”, por meio da
plataforma https://doacoes.gov.br/, e indicar a UNILAB como destinatéria
preferencial. O manual de cadastro, utilizacao da plataforma e cria¢ao de

0% DOADOR anuncio pode ser encontrado no proprio site. Ressaltamos que a gestao da
plataforma doacoes.gov ¢ do Ministério da Economia, ndo tendo a

UNILAB nenhuma atuagdo em relagdo a utilizacao do site.

Apos o registro da manifestacdo de interesse, o0 comprovante gerado devera
ser encaminhado a Divisdo de Patrimonio.

DIV. DE . . .. .
09 PATRIMONIO Executa todos os procedimentos patrimoniais e encaminha para a DICON.
1o [PIV.DE Faz a i 3o patrimonial do bem e devol DP
CONTABILIDADE [F a2 & incorporagao patrimonial do bem e devolve processo para DP.
DIV. DE , ~ o . .
11 PATRIMONIO ApOs anotagdes contabeis o processo € concluido na DP.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

O Sistema Doacdes é uma solucdo desenvolvida pelo Ministério da Economia, que oferta bens méveis e
servicos para a administracdo publica, disponibilizados pelos proprios 6rgaos de governo ou oferecidos
por particulares de forma ndo onerosa. O Sistema Doagbes é uma ferramenta que desburocratiza e
garante a transparéncia aos processos de incorporacdo e transferéncia de patrimbénio da Unido,
otimizando a gestdo do recurso publico com consumo consciente e sustentavel.

O gestor responsavel pelo patrimoénio ou o particular interessado em doar clica no botdo QUERO DOAR,
gue o direcionara para tela de login pelo Senha-Rede para o gestor de patrimonio ou para o Portal Gov.BR
para particulares, que acessard com CPF do doador ou representante legal da pessoa juridica. O cadastro
do anuncio é bem simples e intuitivo, com informagdes sobre o bem ou servigco, campo para inserir fotos
e outras informacdes necessdrias para os 6rgaos donatdrios poderem demonstrar interesse.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?
e Declaragdo de Doagdo (ANEXO | se Pessoa Fisica / ANEXO Il se Pessoa Juridica) com assinatura do
doador na forma digital (ou manual com reconhecimento de firma);
e Situacdo Cadastral de Pessoa Fisica (CPF);
e Comprovante fiscal do bem (no nome do doador);

e Declara¢do de importacdo, em caso de bens importados.
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QUAL E A BASE LEGAL?

Decreto n? 9.764/2019 - Dispde sobre o recebimento de doacdes de bens médveis e de servicos de
pessoas fisicas ou juridicas de direito privado pelos érgdos e pelas entidades da administracdo publica
federal direta, autarquica e fundacional;

Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 06/2019 - Regulamenta o Decreto n? 9.764, de 11 de abril de 2019,
gue dispGe sobre o recebimento de doag¢des de bens mdveis e de servigos de pessoas fisicas ou juridicas
de direito privado pelos 6rgaos e pelas entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional.

Criado por marcelmorais, versdo 6 por marcelmorais em 08/05/2025 13:30:58.
Anexos:

ANEXO 1 - DECLARAGCAO DE DOAGAQ DE PARTICULAR - PESSOA FISICA.pdf
ANEXO 11 - DECLARACAO DE DOACAO DE PARTICULAR - PESSOA JURIDICA. pdf
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