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UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

BASE DE CONHECIMENTO

MATERIAL: INCORPORAGCAO DE BENS ORIUNDOS DE PROJETOS DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

QUE ATIVIDADE E?

Incorporacdo de Bens

QUEM FAZ?

Pesquisador / Requisitante
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

FASE

UNIDADE RESPONSAVEL

PROCEDIMENTOS/FLUXO

01

PESQUISADOR
REQUISITANTE

O pesquisador/requisitante inicia processo SEl do tipo: "Material: Incorporagédo de Bens Oriundos de
Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo" e inclui os seguintes DOCUMENTOS:

- Oficio (via SEI) da chefia da unidade/setor, a DP, contendo solicitacdo de tombamento dos bens
adquiridos para atender ao projeto;

- Instrumento Juridico que norteia a execu¢do do projeto e comprova o vinculo com o financiador
(termo de outorga, convénio, depdsito, contrato ou congénere) assinado;

- Lista de Bens com seus respectivos valores;
- Notas Fiscais dos bens a serem incorporados;

Observagdo: No caso de compra internacional: 1 (uma) cdpia legivel do contrato de cambio
ou, na inexisténcia deste, de documento que comprove a conversao do valor do bem em
moeda estrangeira para real (fatura de cartdo, aviso de débito bancario etc.);

- Termo de Doagcao, se for o caso.

Observagdo: os bens adquiridos com recursos de érgdos externos ficardo registrados como
“bens de terceiros”, exceto quando for formalmente indicada a doagdo dos bens pelo 6rgido
cedente. Neste caso, serd necessaria a inclusdo, no processo, do Termo de Doagdo ou
equivalente.

Em seguida, encaminha-se o processo a Divisdao de Patrimonio - DP.

02

DIV. DE PATRIMONIO

A Divisdo de Patrimonio submetera os bens a apreciacdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Bens.

03

COMISSAO DE AVALIACAO
DE BENS

A Comissdao Permanente de Avaliagdo de Bens emitira um parecer sobre a incorporagao desse bem ao
patrimonio da UNILAB contendo o laudo de avaliagdo da Comissao.

04

DIV. DE PATRIMONIO

Caso o laudo de avaliagdo recomende a incorporagdo, a Divisdo de Patrimdnio submetera o laudo de
avaliagdo a analise da autoridade competente, que decidird se o bem deverd ser incorporado ou ndo
ao PatrimOnio. Caso o laudo ndo recomende a incorporagdo, a Divisdo de Patrimbnio recusa a
incorporacdo do bem.

05

PROADI

Analisa o processo e encaminha para SECRETARIA DA REITORIA.

06

SECRETARIA DA REITORIA

Reitor autoriza/ratifica o processo e encaminha para DP executar os procedimentos patrimoniais.

07

DIV. DE PATRIMONIO

Ao obter a autorizagdo no processo, a DP executa a entrada dos bens pelas notas fiscais, emite os
tombamentos e agenda um horario junto ao pesquisador para realizar o etiquetamento. Encaminha
para DICON realizar os langamentos contdbeis.

08

DIV. DE CONTABILIDADE

Faz a incorporagdo patrimonial dos bens e devolve o processo para DP.

09

DIV. DE PATRIMONIO

Ap0ds anotagbes contabeis o processo é concluido na DP.

Observagdo: Quando o pesquisador coordenador do projeto ndo for docente da
Universidade, desde que os bens adquiridos sejam transferidos a Unilab, basta fazer
meng¢do no Termo de Entrega e Recebimento ao nome do pesquisador da Unilab que
participou do projeto de pesquisa. Neste caso, assinardo o Termo: o pesquisador
coordenador do projeto, o pesquisador da Unilab e o respectivo chefe da Unidade.
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QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

A lei n2 13.243, de 11 de janeiro de 2016, estabelece que a incorporagdo dos bens mdveis oriundos de projeto deve ocorrer no momento da
sua aquisi¢do, ou conforme disposto em contrato:

Art. 13. Nos termos previamente estabelecidos em instrumento de concessdo de financiamentos e outros estimulos a pesquisa, ao
desenvolvimento e a inovagdo, os bens gerados ou adquiridos no dmbito de projetos de estimulo a ciéncia, a tecnologia e a inovagdo serdo
incorporados, desde sua aquisi¢cdo, ao patrimonio da entidade recebedora dos recursos.

§ 12 Na hipdtese de instrumento celebrado com pessoa fisica, os bens serdo incorporados ao patriménio da ICT a qual o pesquisador
beneficiado estiver vinculado.

§ 22 Quando adquiridos com a participagdo de fundagdo de apoio, a titularidade sobre os bens observara o disposto em contrato ou
convénio entre a ICT e a fundacgdo de apoio.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

DOCUMENTOS NECESSARIOS

» OFICIO DO INTERESSADO: Oficio (via SEI) da chefia da unidade/setor,
a DP, contendo solicitagdo de tombamento dos bens adquiridos para atender
ao projeto;

o INSTRUMENTO JURIDICO: Instrumento Juridico que norteia a
execucdo do projeto e comprova o vinculo com o financiador (termo de
outorga, convénio, depodsito, contrato ou congénere) assinado;

o LISTA DE BENS: Lista de Bens com seus respectivos valores;

e NOTAS FISCAIS:
Notas Fiscais dos bens a serem incorporados;

Observagdo: No caso de compra internacional: 1 (uma) copia legivel do
contrato de cambio ou, na inexisténcia deste, de documento que
comprove a conversdo do valor do bem em moeda estrangeira para real
(fatura de cartdo, aviso de débito bancario etc.);

e TERMO DE DOACAO:
Termo de Doagao, se for o caso.

Observagdo: os bens adquiridos com recursos de érgdos externos ficardo
registrados como “bens de terceiros”, exceto quando for formalmente
indicada a doagcdo dos bens pelo 6rgdo cedente. Neste caso, sera
necessaria a inclusdo, no processo, do Termo de Doagdo ou equivalente.

QUAL E A BASE LEGAL?

Decreto 99658 de 30 de outubro de 1990.

Instrucdo Normativa SRF n° 162, de 31 de dezembro de 1998.
Lei 4320, de 17 de margo de 1964.

Manual SIAFI — Assunto: 020330.

Portaria STN n° 437, de 13/09/2002.

Decreto n 29.373 de 11 de maio de 2018.

Decreto n 2 10.314, de 6 de abril de 2020.

IN SEDAP n2 205, de 08/04/1988.

Lein? 13.243, de 11/01/2016.
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