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UNIVERSIDADE DA INTEGRAGCAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

BASE DE CONHECIMENTO

QUE ATIVIDADE E?

Instauragdo de processo para apuragdo de responsabilidades de licitantes em certames e dispensas eletrénicas no ambito da Universidade da Integracdo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - UNILAB, no estado do Ceara.
QUEM FAZ?

Segdo de Infragdes e Sangdes - SISA, com auxilio da CSA (Comissdo de Sangdes Administrativas)

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Sequéncia Responsavel Procedimento Tipo de documentagdo nec

e O pregoeiro, o operador da Dispensa ou a comissdo de contratagdo encaminhard informe a autoridade competente sobre as condutas de licitantes
tipificadas como irregulares durante a sessdo publica para possivel instauragdo de processo administrativo de apuragdo, conforme art. 32 da Portaria
Reitoria/UNILAB n2 750/2025, com as seguintes informagdes:

01 DILIC | - Identificagdo de licitante (razdo social e CNPJ); e Relatdrio DILIC/CCA.

Il - Motivo da desclassificagdo/inabilitagdo, com especificagdo do item/ grupo de disputa;

1l - Referéncia temporal da desclassificagdo/inabilitagdo, com data e hora, e

IV - Referéncia da infragdo, com identificagdo do item do instrumento convocatoério.

e Reitor avalia e decide sobre a instauragdo ou ndo de processo administrativo de apuragdo;
02 SECRT » . L . . . o . L . L e Despacho de encaminhamento.
e Em caso positivo, encaminha os autos a Segdo de InfragGes e SangGes - SISA para apuragdo de eventuais irregularidades e aplicagdo das sangdes cabiveis.

03 SISA e Analisa a conformidade da documentagdo encaminhada; * Elaboragdo de Oficio de Defesa P1

e Abre o processo do tipo “Licitagdo: Aplicagdo de Sancdo decorrente de Procedimento Licitatorio” com a documentacdo do processo de licitagdo ou e Defesa Prévia da Empresa (se hot
dispensa, o qual devera ser vinculado ao processo principal e nele insere a documentagdo necessaria a apuragdo de possiveis irregularidades. « Despacho de encaminhamento.
o Se o processo for de Pregdo, inserir os documentos:
= Despacho Reitoria;
= Relatério do Pregoeiro;
= Edital de Licitagdo;
= Anexo | do Edital: Termo de Referéncia;
= Termo de Julgamento do Pregdo;
= Termo de Homologagao;
= Portaria CSA.
o Se o processo for de Dispensa de Licitagdo, inserir os documentos:
= Despacho Reitoria;
= Relatério do operador da Dispensa;

= Aviso de Dispensa Eletronica;

= Anexo | do Aviso de Dispensa: Termo de Referéncia;



= Relatdrio da Dispensa;
= Portaria CSA.
o Verifica se a infragdo se enquadra no rol do artigo 5° da Lei n° 12.846/2013, no tocante a licitagdes e contratos:
= frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico;
= impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de procedimento licitatério publico;
= afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
= fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;
= criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar contrato administrativo;

= obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administragdo
publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatdrio da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

= manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a administragdo publica;

= dificultar atividade de investigagdo ou fiscalizagdo de drgdos, entidades ou agentes publicos, ou intervir em sua atuacgdo, inclusive no ambito das
agéncias reguladoras e dos érgdos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional.

= Encaminha oficio de solicitacdo de Defesa Prévia a empresa e aguarda manifestacdo, caso ndo se enquadre no rol do artigo 52 da Lei n?
12.846/2013.

Remete os autos a CSA para elaboragdo de relatério de anélise.

04

CSA

Elabora o Relatério de Analise para encaminhamento a Procuradoria Juridica - PJ.

Encaminha os autos para analise da Procuradoria Juridica.

Relatério de Andlise;

Despacho de encaminhamento.

05

PJ

Providencia o Parecer Juridico;

Encaminha o processo a SISA.

Parecer Juridico, e

Despacho de encaminhamento.

06

SISA

Encaminha o processo a Pro-Reitoria de Administracdo e Infraestrutura - PROADI para pronunciamento quanto a aplicacdo de penalidade.

Despacho de encaminhamento.

07

PROADI

Decide pela aplicagdo ou ndo da penalidade (para os casos dos incisos |, Il e Ill do caput do art. 42 da Portaria Reitoria/UNILAB n2 750/2025 e nos termos do
art. 156 da Lei n2 14.133/2021);

Em caso de aplicacgdo da penalidade de Declaragdo de Inidoneidade, o processo deve ser encaminhado a Reitoria, conforme art. 62 da Portaria
Reitoria/UNILAB n2 750/2025.
Elabora oficio a contratada informando a aplicagdo ou ndo da penalidade, concedendo prazo para recurso, caso haja penalidade;
No caso de aplicagdo ou ndo da penalidade, considerar que:
o Se HOUVER recurso, caso NAO ocorra a RECONSIDERACAO da decis3o no prazo de 5 (cinco) dias, encaminha os autos para Autoridade Superior;

= Havendo recurso, deve-se atentar ao § 12 do art. 56 da Lei n2 9.784/1999, o qual informa que, ndo havendo reconsideragdo pela autoridade que
proferiu a decisdo no prazo de 5 (cinco) dias, o recurso deve ser encaminhado para autoridade superior. Logo, o processo deve ser encaminhado
para a Reitoria para confirmar, modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida.

o Se HOUVER recurso, caso ocorra a reconsideragdo da decisdo no prazo de 5 dias, encaminha oficio a contratada, informando a decisdo, e devolve
processo a Se¢do de Infragdes e Sangbes - SISA;

o Se NAO HOUVER recurso, encaminha oficio de decisdo final e devolve processo a Secdo de InfragBes e Sancdes - SISA para fins de registro da
penalidade;

o Se NAO HOUVER PENALIDADE, encaminha oficio de decisdo final e devolve processo a Segdo de Infragdes e Sangdes - SISA para ciéncia.

Oficio de Decisdo de aplicagdo ou
Recurso da empresa; (se houver)
Oficio de Decisdo Final, e

Despacho de encaminhamento.




SOMENTE NO CASO DO PROCESSO SER ENCAMINHADO PARA AUTORIDADE SUPERIOR

e Decide pela aplicagdo ou ndo da penalidade (para os casos dos inciso IV do caput do art. 42 da Portaria Reitoria/UNILAB n2 750/2025 e do art. 156 da Lei
08 SECRT ne 14.133/2021); e Despacho de decisdo final.
e Decide pelo acatamento ou ndo do recurso;

e Encaminha processo a Pro-Reitoria de Administracdo e Infraestrutura para comunicagdo da decisdo final.

e Elabora Oficio informando da decisdo final, quanto a confirmagdo, modificagdo, anulagdo ou revogacdo, total ou parcial, da decisdo recorrida (art. 64, Lei
n29.784/1999);

e Elabora Oficio informando da decisdo final (para os casos dos inciso IV do caput do art. 42 da Portaria Reitoria/UNILAB n? 750/2025 e do art. 156 da Lei
09 PROADI ne 14.133/2021); ¢ Oficio de Decisdo Final, e

e Encaminha oficio a licitante, e * Despacho de encaminhamento.

e Encaminha processo a Segdo de InfragGes e Sangdes - SISA para ciéncia e inser¢do da penalidade nos sistemas estruturantes, se houver.

e Publica penalidade no DOU, quando houver penalidade de impedimento; N .
e Comprovagdo dos registros c

10 SISA e Registra a penalidade nos sistemas devidos, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da aplicagdo da sangdo; sistemas devidos, e

. . - o A e Despacho de encaminhamento.
e Encaminha processo a Pré-Reitoria de Administragdo e Infraestrutura - PROADI para ciéncia.

¢ Manifesta ciéncia dos termos do despacho da SISA, e .
11 PROADI e Ciéncia no despacho SISA.
e Conclui o processo na unidade.

QUE INFORMAGOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Informagdes relativas a irregularidade cometida, em descumprimento ao disposto no Edital ou Aviso de Dispensa Eletrénica, informando as condutas de licitantes tipificadas como irregulares durante a sessdo publica para possivel
instauragdo de processo administrativo de apuragdo, conforme art. 32 da Portaria Reitoria/Unilab n2 750/2025, com as seguintes informagdes:

| - Identificacdo de licitante (razdo social e CNPJ);

Il - Motivo da desclassificagdo/inabilitacdo, com especificacdo do item/ grupo de disputa;
Il - Referéncia temporal da desclassificagdo/inabilitagdo, com data e hora, €;

IV - Referéncia da infragdo, com identificagdo do item do instrumento convocatério.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

e Relatdrio do pregoeiro, do operador da dispensa ou da comissdo de contratagdo informando as condutas de licitantes tipificadas como irregulares durante a sessdo publica;
e Despacho da Autoridade autorizando a instauragdo de processo administrativo de apuragao;

e Documentagdo referente ao processo de licitagdo ou dispensa.
QUAL E A BASE LEGAL?

o Lein29.784/1999;
o Lein?12.846/2013;
o Lein?14.133/2021;

e Portaria Normativa Reitoria/UNILAB n2 818/2026: que estabelece procedimentos para aplicagdo das san¢Bes previstas no art. 156 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da Universidade da Integracdo Internacional da
Lusofonia Afro-Brasileira (UNILAB).
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