MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

INSTRUCAO NORMATIVA IEAD/UNILAB N° 12, DE 11 DE AGOSTO DE 2026

Estabelece 0S procedimentos
administrativos necessarios para
aprovacao de programas e projetos no
ambito da educacéo a distancia e aberta
a serem executados pelo Instituto de
Educacéao a Distancia IEAD/UNILAB.

O DIRETOR DO INSTITUTO DE EDUCAGCAO ABERTA E A DISTANCIA DA
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGCAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA
- UNILAB, nomeado por meio da Portaria Reitoria/Unilab n°® 48, de 17 de fevereiro de 2023,
publicada no Diéario Oficial da Unido (DOU) n° 40, de 28/02/2023, no uso das atribuicdes a ele
conferidas, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Do Objeto e Campo de Aplicacéo

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta os fluxos, critérios e requisitos
administrativos para a proposicao, analise e aprovacao de programas e projetos académicos na
modalidade a distancia e aberta, geridos ou apoiados pelo IEAD/UNILAB.

Paragrafo unico. Para fins do disposto no caput, entende-se por:

| - Programa Académico: conjunto articulado de projetos e a¢des de ensino,
extensdo ou formacgdo continuada, executado de forma integrada e orientado a
objetivos estratégicos.

Il - Projeto Académico: conjunto de atividades planejadas e organizadas com
objetivo especifico, prazo determinado e recursos definidos.

Il - Educacédo a Distancia (EaD): Modalidade educacional na qual a mediacéo
didatico-pedagdgica nos processos de ensino e aprendizagem ocorre com a
utilizacdo de meios e tecnologias de informacéo e comunicacéao.



IV - Educacao Aberta: Praticas que promovem 0 acesso livre a recursos
educacionais, metodologias flexiveis e a democratizagdo do conhecimento.

V - Proponente: Docente ou unidade académica da UNILAB responsavel pela
concepcao e execucao do projeto ou programa.

Art. 2°. Esta instrugdo normativa aplica-se a todos os servidores, unidades
académicas e parceiros externos vinculados a projetos de EaD executados pelo Instituto IEAD.

CAPITULO I
DAS ATIVIDADES

Art. 3° As atividades abrangidas por esta Instrucdo Normativa compreendem:

| - Cursos de Graduacao e Pds-Graduacéo (lato sensu e stricto sensu) na
modalidade EaD.

Il - Cursos de Graduacao e Pés-Graduacéao (lato sensu e stricto sensu)
presenciais com carga horéaria EaD.

Il - Cursos de Extensédo e Aperfeicoamento.

IV - Programas e Projetos de Pesquisa e Inovacédo voltados as tecnologias
educacionais.

Art. 4° O coordenador do programa ou projeto devera submeter seu projeto
académico a Coordenacao de Projetos e Fomentos-EAD - (CPFEAD), através de processo via
SEI, apresentando os seguintes itens:

| — proposta do projeto/programa;
Il — objetivos;

Il — plano de trabalho, contendo cronograma de execugao, previsao
orcamentéria e declaracdo de anuéncia da unidade académica de origem.

8 1° O modelo de plano de trabalho poderé variar conforme diretrizes do 6rgéo
descentralizador.

8 2° Na auséncia de modelo especifico fornecido pelo 6rgao descentralizador,
deverd ser utilizado o modelo padréo previsto na legislacdo vigente a ser encaminhado ao
coordenador do programa ou projeto, pela Divisao de Projetos e Fomentos EaD - DPFEAD.

Art. 5° Compete a Divisédo de Projetos e Fomentos EaD (DPFEAD) analisar o
plano de trabalho submetido pelo coordenador do projeto/programa, verificando a



conformidade com os critérios estabelecidos nesta instrucao normativa e, se necessario,
solicitar ajustes para adequacé&o do projeto.

Art. 6° Caso sejam identificadas inconsisténcias ou a necessidade de ajustes no
plano de trabalho, a DPFEAD deverd comunicar formalmente ao coordenador do
projeto/programas correcfes necessarias, para que sejam realizadas em prazo a ser
definido.

Art. 7° Apos o cumprimento dos procedimentos descritos nos Art. 4°, Art. 5° e
Art° 6, a DPFEAD devera encaminhar o plano de trabalho a Diretoria do Instituto de
Educacao a Distancia (IEAD), para apreciacao, ciéncia e submisséo ao conselho gestor do
IEAD.

Art. 8° A aprovacao final sera formalizada mediante apresentacdo da ATA de reuniao
do conselho gestor do IEAD, via processo SEI.

Art. 9° Projetos que envolvam financiamento externo ou bolsas deveréao,
obrigatoriamente, passar por analise da Procuradoria Juridica e instancias financeiras
da UNILAB antes do inicio das atividades.

Paragrafo unico. Somente apds a manifestacdo da Diretoria e a aprovacao da
execucao do programa ou projeto no Conselho Gestor do IEAD é que os referidos
documentos (plano de trabalho e a minuta do Termo de Execucao Descentralizada) poderao
ser enviados a instituicdo de fomento responsavel para o financiamento do programa ou
projeto, podendo a execucéo financeira ser realizada via UNILAB, fundacéo de apoio ou de
forma mista.

CAPITULO 1l

DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DO PROGRAMA OU
PROJETO

Art.10. Compete ao Coordenador do programa ou projeto:

| - Submeter o programa ou projeto académico a Divisdo de Projetos e Fomentos-
EAD através de processo via SEl;

Il - Acompanhar o processo de submissao e aprovacao do Programa ou Projeto e
realizar ajustes, quando houver indicacdo, no prazo estabelecido;

Il - Cadastrar o programa ou projeto na Pro-reitoria a qual o projeto estara
vinculado, citando a co-gestéao do IEAD;

IV - Gerenciar e executar os editais de selecdo de bolsistas, respeitando as
instrucdes da Instrucdo Normativa IEAD/UNILAB n° 11, de 11 de marco de 2026, que
dispde sobre o fluxo para elaboracéo, tramitacdo, publicacdo e execucédo de editais de
selecéo publica no ambito do Instituto de Educacéo a Distancia — IEAD da Universidade da
Integracao Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira — UNILAB.

V - A abertura de processo eletrdnico no SEI, com o objetivo de acompanhar e
controlar a execucado do TED, em conformidade com a legislacéo vigente que trata dos



procedimentos administrativos necessarios para processo de gestédo de TED
descentralizada.

VI - Realizar os procedimentos de prestacao de contas e finalizagdo do programa ou
projeto.

VII - Nas divulgacdes do projeto/programa apresentar a logo institucional do IEAD.

VIII - Convidar a diretoria do IEAD para momentos publicos do projeto/programa.

Art. 11. Compete a Diviséo de Projetos e Fomentos EAD:

| - Analisar o plano de trabalho submetido pelo coordenador do curso, verificando a
conformidade com os critérios estabelecidos e, se necessario, solicitar ajustes para
adequacao do projeto;

Il - Encaminhar o plano de trabalho a Diretoria do Instituto de Educacao a Distancia
(IEAD), para apreciacgao, ciéncia e submissao ao conselho gestor do IEAD.

[Il - Acompanhar o processo de submisséo e aprovacéo do plano de trabalho.

IV - Acompanhar o processo de execucao do TED, em conformidade com a
legislacdo vigente que trata dos procedimentos administrativos necessarios para
processo de gestdo de TED descentralizada.

V - Acompanhar e orientar a execuc¢ao do programa ou projeto.

VI - Acompanhar o cumprimento desta instrucdo normativa.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. O descumprimento dos fluxos estabelecidos nesta norma podera acarretar
a suspensao da tramitacao do projeto ou o impedimento de novas proposi¢coes
pelo coordenador inadimplente.

Art. 13. Os casos omissos nesta Instru¢do Normativa seréo resolvidos pela
Direcao do IEAD, ouvida a Divisao de Projetos e Fomentos (DPFEAD) e, se
necessério, o Conselho Gestor.

Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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