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Cadastrar Questionarios para Processos
Seletivos

Sistema |SIGAA

Mddulo |Portal Coordenador Lato Sensu

Usuarios|Coordenadores e secretarios dos programas de pds-graduacao
Perfil |Coordenador Lato e Secretaria Lato

Esta operacao permite ao usuario cadastrar, visualizar, alterar e inativar questionarios aplicaveis aos
candidatos de processo seletivo.

Para cadastrar um questionario para processo seletivo, acesse o SIGAA - Mddulos - Portal
Coordenador Lato Sensu - Cadastros —» Processos Seletivos - Questiondrios para Processos Seletivos.

A tela a seguir sera exibida:

&) cadastrar novo questionario 4! Yisualizar .: Alterar ol: Inativar

LISTA DE QUESTIDNﬁRIDS
Titulo do Questionario Perguntas

Questiondrio n.568/2012 2y b ]

Portal do Coordenador Lato Sensu

Para retornar ao menu inicial do médulo cligue em FPortal do Coordenador Lato Sensu | Essg acdo sera
valida em todas as telas que a apresentar.

Na tela acima sera apresentada uma lista com os questionarios ja cadastrados, identificando-os com
o Titulo do Questionario e quantidade de Perguntas. A partir dessa tela o usuario podera cadastrar,
alterar, visualizar e inativar um questionario. Tais acdes serao descritas, em tépicos, ao longo deste
manual.

Cadastrar Novo Questionario

Para cadastrar um novo questiondrio clique no icone ' cadastrar novo guestionario A tela 3 sequir
sera apresentada:

DADDS GERAILS

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos
Titulo: & Questiondrio n.88/2012

Cancelar Avangar ==

® Campos de preenchimento obrigatdria,

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmacao. Esta operacao é valida para todas as telas que apresentem esta funcao.
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Nesta tela, digite o Titulo do novo questionario que deseja cadastrar. Exemplificaremos o registro com
o Titulo: Questionario n.88/2012. A seguir clique em Avanc¢ar para dar continuidade a operacao. A
seguinte tela serd gerada:

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta:« [ |iy[ca ESCOLHA COM PESO NA ALTERMATIVA

Pergunta: Possui dorminio {leitura) em linguas estrangeiras?

Pergunta Obrigatdria?

ADICIONAR ALTERNATIVAS

&J: adicionar alternativa 4 / : Mover alternativa para cima ou para baixo ©l: Remover alternativa

Fesoiw|g

Alternativa: [ 1sim,em duas linguas estrangeiras.

ALTERMATIYAS

Adicionar Pergunta Resumo do Questiondria Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Na tela acima o usuario podera adicionar uma pergunta e incluir alternativas. Para o cadastro da
pergunta, 0s seguintes campos deverao ser preenchidos:

* Tipo de pergunta: Informe o qual serd o tipo da pergunta entre as opgoes:
o UNICA ESCOLHA: Nesta opcao serd fornecida a opcao de selecionar apenas uma resposta
das oferecidas;
o UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA: Neste tipo de pergunta, o usuéario deverd
atribuir um Peso a cada Alternativa;
o MULTIPLA ESCOLHA: Nesse caso, podera ser selecionada uma ou mais respostas das
oferecidas;
o DISSERTATIVA: A resposta, nesta opcao, devera ser feita de forma textual;
o NUMERICA: Nesta opcdo, um nimero devera ser dado como resposta;
o VERDADEIRO OU FALSO: A resposta devera ser Sim ou Néo;
o ARQUIVO: O respondedor ird anexar um arquivo no formato pdf.
e Pergunta: Digite a pergunta desejada;
e Pergunta Obrigatdria?: Assinale este campo caso a pergunta seja obrigatoria;
¢ Peso: Informe o peso da pergunta;
e Alternativa: Digite as alternativas para a pergunta feita;

Exemplificaremos o cadastro da pergunta com:

e Tipo de Pergunta: UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA;
e Pergunta: Possui dominio(leitura) em linguas estrangeiras?;
e Peso: 5;

e Alternativa: [ ] Sim, em duas linguas estrangeiras.

Apds informar os dados exigidos cliqgue em © para adicionar alternativa. A alternativa sera
adicionada da seguinte forma:
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Tipo de pergunta: # UMICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERMATIVA

Perqunta: & oo ool dominia {leitura) em linguas estrangeiras?

Pergunta Obrigatdria?
ADICIONAR ALTERNATIVAS

@J: adicionar alternativa 4 ! & : Mover alternativa para cima ou para baixo -y: Remover alternativa
Pesoi#

Alternativa: «

ALTERNATIY¥AS

@ [ ]5im,em duas linguas estrangeiras. - (Peso: 5) 4B o
Adicionar Pergunta Resumo do Questiondria Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Ao incluir alternativas a pergunta, o usuario devera selecionar a opc¢ao correta, como apresentado na
imagem acima.

Para alterar a ordem das alternativas, movendo-as para cima ou para baixo, clique no icone LA

Se desejar remover alternativa clique em < A caixa de didlogo abaixo serd exibida:

e Confirma a remogdo deska informagdo?

| ok | [ Cancelar

Confirme a remocao clicando em OK na caixa de didlogo acima.

Para incluir a pergunta no questionario, clique em Adicionar Pergunta. A seguinte mensagem de
sucesso sera apresentada:

-
_l./ * Pergunta adicionada com sucessol

Para prosseguir com a operacao, clique em Resumo do Questionario. Essa acao sera valida em
todas as telas que a apresentar. A tela abaixo sera gerada:
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\-5) Nova Pergunta L ri & : Mover pergunta para cima ou para baixo Lt Alterar pergunta H Remover pergunta

RESUMD DD QUESTIONARID

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos
Titulo: Questiondrio n.88/2012

Questiondric

_ an . . M N .
1. Possui dominio (leitura) em linguas estrangeiras? 4 m 0 o
) []5Simem duas inguas estrangeiras.
) []Simem uma lingus estrangeira.

@ [1MEo.

2. E docente universitario? 480y
@ [1N&o.
@ []5im, de outra instituiggo.
@ []5im, da UFRN.

3. Qual seu nivel de conhecimento em informéatica? o AT
@ [] Awangada,
@ []ntermediario.
) []Bésico.

Cadastrar Questiondrio « < Editar Dados Gerais Cancelar

Se desejar retornar a tela anterior, clique em Dados Gerais.

Para adicionar outra pergunta ao questionario, clique no icone &) Nova Pergunta A tela para
adicionar perguntas sera novamente gerada.

Clique em LA para alterar a ordem das perguntas.

Para alterar uma pergunta ja registrada clique em . A tela abaixo sera registrada:

ALTERAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: « [ MLTIPLA ESCOLHA v

Fergunta: & oo oo dominia (leitura) em linguas estrangeiras?

Pergunta Obrigatdria?
ADICIONAR ALTERNATIVAS
(J: Adicionar alternativa % / ®: Mover alternativa para cima ou para baixo ©f: Remover alternativa

Alternativa: «

(+]
ALTERMNATIVAS
[ [ 1sim,em duas linguas estrangeiras. - (Peso! 5) R T |
[ [1sim,em uma lingua estrangeira, - (Peso: 43 LR T

Alterar Pergunta Resumo do Questiondria Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdria,

Nesta tela, efetue a alteracao desejada. Exemplificaremos a modificagao com o Tipo de Pergunta:
Multipla Escolha. Feito isso, clique em Alterar Pergunta. A seguir, uma mensagem de sucesso sera
gerada:
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-
_l./ * Pergunta alterada com sucessol

Se optar por remover uma pergunta do questionario, clique no icone @ | Confirme a escolha clicando
em OK na caixa de didlogo abaixo:

e Confirma a remogdo desta informagdo?

| ok | [ Cancelar ]

Para concluir a acao clique em Cadastrar Questionario. A mensagem de sucesso a seguir sera
apresentada:

-
_l./ * Questionario cadastrado com sucessol

Visualizar Questionario

Para visualizar as perguntas do questionario questionario, clique no fcone . A tela abaixo sera
exibida:

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos
Titule: Questiondrio n, 0&/2012

Perguntas do Questionario

1. Pogssui dominio {leitura) em linguas estrangeiras?
g [ 15im, em duaz linguas estrangeiras .
() []Sim, em uma lingus estrangeira.

(=) [ ]M&a.

2.E docente universitario?
) [1ndo
(3 [15im, de outra instituigéo.
@) []5im, da UFRN.

3. Qual seu nivel de conhecimento em informatica?
Q’ [ ] Avangado.
) [ ] Irtermediario.
2 [1Bé&sico.

< Yoltar

Cligue em Voltar para retornar a tela com a lista de questionarios.
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Alterar Questionario

Para alterar um questionario clique no icone ‘=" . A tela abaixo serd gerada:

DADOS GERAIS

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos
Titula: % [ questionario n.88/2012

Cancelar Avangar =>

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

Cligue em Avancar para prosseguir. A tela abaixo serd exibida:

\-33 Nowa Pergunta 4 ri & : Mover pergunta para cima ou para baixo .z Alterar pergunta y Remowver pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos
Titulo: Questiondrio n, 08/2012

Questionario

=y

. Possui dominio {leitura) em linguas estrangeiras?
g [15im, em duas inguas estrangeiras.
(=) [15im, em uma lingua estrangeira.
(=) [1MéEo.
80

E docente universitario?
O [1ndo

@ []Sim, de outra instituigéo.
) [15im, da UFRN.

e

'S ST

w

. Qual seu nivel de conhecimento em informitica?
a’ []Avangado.
() [ ]Irtermecidrio.

) []B&sico.

Confirmar Alteracdo <= Editar Dados Gerais Cancelar

A partir desta tela o usuario devera seguir os mesmos passos da operacao Cadastrar Novo
Questionario, descrita acima, para realizar uma altera¢do no questionario.

Apos realizar as alteracoes, clique em Confirmar Alteragao. A seguinte mensagem de sucesso sera
exibida:

y # Questionario atualizado com sucessol

Inativar Questionario

Para inativar um questionario clique no icone 4 Atela abaixo seréa apresentada:
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DADOS GERAIS

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos

Titulo: Questiondrio n.&8/2012

Perguntas do Questionario

1. Possui dominio (leftura) em linguas estrangeiras?
g [ 15im, em duas linguas estrangeiras .
(=) []5im, em uma ingua estrangsira.

(=) [ ] MEo.

2.E docente universitario?
@ [1Méo.
() []5im, de outra instituigsa.
@ []5im, da LFRN.

3. Qual seu nivel de conhecimento em informitica?
o [1Avangaco.
() []Irtermedigrio.

) []Bé&sico.

Inativar Questiondrio

Nesta tela, o sistema permite a remogao de um questionario, para isso clique em Inativar

Questionario. A caixa de mensagem abaixo serd exibida:

6 Tem certeza que deseja remowver este guestionario?

| [ Cancelar

Clique em OK na caixa de mensagem acima para concluir a inativacdo do questionario. Uma

mensagem de sucesso sera exibida:

-
_I:j # Questionario removido com sucessol

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Gerenciar Processos Seletivos

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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