MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DA INTEGRACAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA

RESOLUCAO AD REFERENDUM CONSEPE/UNILAB N° 484, DE 21 DE SETEMBRO
DE 2026

Estabelece,ad referendum  do
Conselno de Ensino, Pesquisa e
Extensao, as normas e 0S
procedimentos para a colagdo de grau
regular e especial dos cursos de
graduagcdao da  Universidade da
Integracdo Internacional da Lusofonia
Afro-Brasileira - Unilab.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE DA INTEGRAGAO INTERNACIONAL DA LUSOFONIA AFRO-BRASILEIRA ,
no uso de suas atribuicdes legais, de acordo com a Lei n° 12.289, de 20 de julho de 2010,
publicada no DOU de 21 de julho de 2010, e o Decreto Presidencial de 5 de maio de 2025,
publicado no DOU de 6 de maio de 2025, edicdo 83, secdo 2, pagina 1, considerando o
processo n° 23282.004783/2023-81,

RESOLVE, ad referendum do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao:

Art. 1° Estabelecer as normas e os procedimentos para a colagao de grau regular
e especial dos cursos de graduagao da Universidade da Integragao Internacional da Lusofonia
Afro-Brasileira - Unilab.

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo

Documento assinado eletronicamente por ROQUE DO NASCIMENTO ALBUQUERQUE,
PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, em 22/09/2026, as
09:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°®
8.539. de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO A RESOLUCAO AD REFERENDUM CONSEPE/UNILAB N° 484, DE 21 DE
SETEMBRO DE 2026

NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A COLAQAQ DE GRAU REGULAR E
ESPECIAL DOS CURSOS DE GRADUACAO DA UNILAB

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A colacdo de grau é o ato oficial académico, publico e solene, presidido
pelo(a) Reitor(a), a quem compete conferir grau aos(as) graduandos(as) concluintes, podendo
essa competéncia ser delegada, excepcionalmente, nos termos desta Resolucéo.

§ 1° A outorga de grau € o ato oficial, obrigatério para a emissao do diploma, por
meio do qual o(a) concluinte é investido(a) no grau académico a que faz jus, em razdo da
integralizacao do curriculo do respectivo curso de graduacéo, da regularidade perante o Exame
Nacional de Desempenho dos Estudantes - Enade ou exames nacionais de desempenho
similares, quando couber, e da inexisténcia de pendéncias académicas e documentais.

§ 2° A competéncia para a outorga de grau poderd ser delegada,
excepcionalmente, a Pro-Reitoria de Graduacado - Prograd ou ao(a) Diretor(a) de campus fora
de sede, para os(as) estudantes concluintes dos cursos de graduacdo da Universidade da
Integracéo Internacional da Lusofonia Afro-Brasileira - Unilab vinculados ao respectivo campus.

Art. 2° A participacdo na solenidade de colagcdo de grau é direito do(a) discente
concluinte que atenda aos requisitos para a outorga de grau previstos nesta Resolucgéo.

Art. 3° A colacao de grau se dara na forma regular ou especial:

| - entende-se por colacdo de grau regular a solenidade oficial da instituicdo com
datas estipuladas no calendario académico, realizada ap0s o encerramento de cada periodo
letivo, da qual todos os graduandos concluintes, com status formado, podem participar para
obtencéo de grau; e

Il - entende-se por colacdo de grau especial a sessdo solene para outorga de grau,
realizada em carater excepcional, pelas razb6es indicadas no art. 21, quando o(a) discente
concluinte ndo puder aguardar a realizacéo da colacéo de grau regular.

Art. 4° A Prograd fixara o cronograma da colagcdo de grau regular na proposta do
calendario académico, submetendo-a a deliberacdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao - Consepe, no qual constardo as seguintes datas:

| - o periodo de envio da documentacao listada no art. 17 para as coordenacdes
de curso, pelos concluintes;

Il - o periodo de envio dos processos dos provaveis concluintes pelas
coordenacdes de curso para a unidade de Controle Académico;
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lll - o periodo de andlise e deferimento, pela unidade de Controle Académico, dos
processos dos concluintes e homologacao pela Prograd; e

IV - as datas das solenidades de colacéo de grau regular.

Paragrafo Unico. O Instituto de Educacdo a Distancia fixara o cronograma da
colacao de grau regular na proposta de calendario académico para os municipios onde a Unilab
possui polos EaD, submetendo-a a deliberacdo do Consepe.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS E DEVERES DOS(AS) DISCENTES

Art. 5° Sao direitos do(a) discente:

| - acompanhar a tramitacdo do processo de colacéo de grau e obter informacgdes
sobre seu andamento;

Il - ter assegurada a protecao de seus dados pessoais e 0 acesso as informacdes
relativas ao seu processo de colagcédo de grau, nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011, e da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018; e

Il - receber orientacdo quanto aos procedimentos, requisitos, prazos e
documentos necessarios a colacdo de grau.

Art. 6° Sao deveres do(a) discente:

| - apresentar documentos veridicos, completos e atualizados para instrucdo do
processo de colacéo de grau nos prazos estabelecidos;

Il - observar as normas de conduta e de cerimonial da Universidade, bem como
zelar pelos espacos e bens institucionais utilizados nos procedimentos e solenidades de
colacdo de grau;

Il - realizar cadastro como usuario externo no Sistema Eletronico de Informacdes -
SEIl, ou sistema similar, antes da solicitacdo de instauracdo do processo de colacédo de grau,
para fins de assinatura dos documentos oficiais;

IV - assinar a ata de colacdo de grau e demais documentos exigidos no sistema
eletrbnico, ou providenciar representacdo por procurador legalmente constituido, quando
impossibilitado de fazé-lo; e

V - manter atualizados seus dados cadastrais nos sistemas institucionais.

Paragrafo Unico. E dever do(a) discente verificar os seus dados cadastrais no
Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas - SIGAA em cada semestre letivo e, se
necessario, solicitar a sua correcdo ou atualizacdo, presencialmente ou por e-mail, desde que
apresente a documentacado comprobatéria, a depender do caso concreto, a unidade de Controle
Académico do respectivo campus ao qual o(a) discente esteja vinculado(a).

Art. 7° No atendimento aos discentes, 0os setores envolvidos observardo as
seguintes praticas:

| - padronizagdo de procedimentos referentes a utilizacdo de formularios, guias e
outros documentos congéneres; e

Il - vedacgao de recusa imotivada de recebimento de requerimentos, exceto quando
nao for o setor competente.

Paragrafo unico. Quando houver pendéncia documental, os setores competentes
deverdo prover as informacdes e as orientacdes necessarias para que o interessado possa dar
andamento ao requerimento.



CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS

Secao |
Das Unidades Académicas

Art. 8° Compete as coordenacdes de curso nas colagdes de grau:

| - enviar, via processo SEI, ou sistema similar, a unidade de Controle Académico
do respectivo campus ao qual o(a) discente esteja vinculado(a), a lista de regularidade dos(as)
discentes no Enade, com as devidas justificativas legais, antes do periodo de colacéo de grau;

Il - solicitar dos(as) discentes aptos(as) a colar grau a documentacdo completa e
legivel de que trata o art. 17, conforme data estipulada no calendario académico;

[l - instaurar e instruir os processos de colacdo de grau mediante solicitacdo do(a)
discente, observados os prazos estabelecidos no calendario académico e a lista de provaveis
concluintes;

IV - acompanhar a tramitacao institucional do processo de colacéo de grau; e

V - de posse da lista dos(as) discentes que tiveram seus processos homologados,
notifica-los(as), por meio eletrénico, acerca da obrigatoriedade de assinatura da ata eletrénica
de colacao de grau.

Art. 9° O(A) coordenador(a) de curso deve atestar a integralizagdo curricular, a
completude dos documentos e a aptiddo do(a) discente para participar da colacdo de grau
regular ou especial antes de encaminhar o processo a unidade de Controle Académico para
analise.

Paragrafo unico. A Coordenacdo do Curso emitira uma lista dos provaveis
concluintes do semestre, em que constardo os nomes dos(as) estudantes aptos(as) a obter a
outorga de grau regular, bem como daqueles com pendéncias que possam ser sanadas até a
data estipulada no calendario académico, devendo encaminha-la para conhecimento da
Prograd, da unidade de Controle Académico e do Cerimonial.

Secao ll
Da Unidade de Controle Académico

Art. 10. Nos processos de colacdo de grau, a unidade de Controle Académico teré
as seguintes atribuicdes:

| - analisar o historico académico no que se refere a sua integralizacéo curricular,
a regularidade no Enade e ao status formado, bem como a completude do arcabouco
documental solicitado;

Il - verificar se os dados pessoais do(a) discente estdo corretos no SIGAA
conforme documentos enviados no processo de colacdo de grau e os retificar, se necessario;

Il - repassar as coordenacdes de curso a lista dos(as) discentes que tiveram seus
processos homologados pela Prograd;

IV - elaborar a ata de colacdo de grau com a lista de concluintes, bem como envia-
las as coordenacdes e libera-la para assinaturas no Sistema SEl;

V - acompanhar a assinatura de cada concluinte no SEI,
VI - fornecer declaragdes diversas ou certiddes de concluséo de curso; e



VII - ap6s a coleta de todas as assinaturas necessérias na ata de colacéo de grau,
encaminhar o processo a unidade responsavel pela expedicao e pelo registro dos diplomas.

Secao lll
Da Proé-Reitoria de Graduacao - Prograd

Art. 11. Compete a Prograd:

I - homologar os processos de colacéo de grau regular e especial de discentes dos
cursos de graduacgao, no ambito da Unilab;

Il - fixar o cronograma de colacdo de grau regular, incluindo os prazos de envio
dos processos pelas coordenacfes para a unidade de Controle Académico, na proposta de
calendario; e

Il - solicitar o agendamento das solenidades de colac&o de grau especial.

Secao IV
Do Sistema de Bibliotecas

Art. 12. O(A) discente concluinte para estar apto(a) a participar da colacdo de
grau devera dispor de duas declaracdes do Sistema de Bibliotecas da Unilab - Sibiuni, sdo elas:

| - declaracdo negativa de débitos (nada consta), respeitando a validade do
documento; e

Il - declaracéo de entrega de Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC a biblioteca,
guando couber.

Paragrafo Unico. A declaracédo de nada consta € expedida quando o usuario esta
com a situacdo regular na biblioteca, ou seja, sem materiais emprestados, sem multas e
pendéncias.

Secao V
Do Cerimonial

Art. 13. Compete a unidade de Cerimonial e Protocolo:

| - aplicar os procedimentos previstos no Manual de Cerimonial Universitario, a
partir das normativas desta Resolugéo;

Il - orientar as comissdes de formatura e as coordenacdes de curso sobre a
realizacéo das solenidades de outorga do grau regular e especial;

[l - designar o mestre de cerimonias;

IV - agendar os espacos para solenidades de colagcéo de grau, solicitar material
administrativo necessario, em consonancia com o calendario académico em vigor;

V - solicitar apoio para a¢gbes de comunicacado institucional, registros fotograficos
durante a solenidade de colac&o de grau;

VI - elaborar roteiros das solenidades de colacéo de grau regular e especial; e
VII - organizar a colagéo de grau regular e especial.

Art. 14. A Unilab n&o cobrara taxas dos concluintes para participacdo nas
colacdes de grau e disponibilizara, gratuitamente:



| - o local para o evento;

Il - a mesa para autoridades;

Il - as cadeiras para formados e plateia;

IV - as bandeiras;

V - hinos;

VI - sistema de som e iluminacao;

VII - pulpito; e

VIII - banners com a identidade visual da Universidade.
Art. 15. Participam da colacao de grau:

| - o(a) Reitor(a) ou o(a) seu(sua) representante oficial, que a presidira;
Il - os(as) Coordenadores(as) dos Cursos;

Il - o(a) Pré-Reitor(a) de Graduacéo; e

IV - os(as) discentes aptos(as) a participar do ato oficial.

8§ 1° Nas auséncias ou nos impedimentos do(a) Reitor(a) ou de seu substituto
legal, a solenidade de colacdo de grau - outorga de grau - sera presidida por autoridade
académica designada pelo(a) Reitor(a).

§ 2° O(A) coordenador(a) de curso somente sera representado(a) por seus
substitutos oficiais, designados por meio de portaria, mediante prévia comunicacao.

Art. 16. A solenidade de colacdo de grau devera transcorrer dentro dos estritos
padrées de decoro académico e seguird o rito do cerimonial que integra esta Resolucédo e,
também, sob a forma do Manual de Cerimonial Universitario da Unilab.

§ 1° O Presidente da mesa suspendera a solenidade de colagdo de grau, se
constatado comportamento atentatorio a integridade académica ou de inobservancia das
normas do cerimonial publico e universitario.

§ 2° Na&o sera permitido aos(as) concluintes e seus convidados, durante a
solenidade de colacgéo de grau:

| - utilizar instrumentos de poluicdo sonora ou produtos toxicos, inflamaveis e
similares;

Il - exibir faixas ou cartazes de cunho politico ou com contetdo ofensivo, entre
outros; e

Il - fazer uso de bebidas alcodlicas ou entorpecentes.

8§ 3° Em caso de suspensado da solenidade, esta sera realizada de forma virtual
em nova data, conforme condi¢des estabelecidas pela Prograd e pela Reitoria.

CAPITULO IV
DA COLACAO DE GRAU REGULAR

Secao |
Da documentacao e do fluxo

Art. 17. Observado o prazo estabelecido no calendario académico, a
Coordenacédo do Curso devera instaurar processo no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI,
do tipo Graduacado: Colacdo de Grau Regular e Expedicdo de Diploma, com nivel de acesso
restrito, instruido com os seguintes documentos:



| - formulario de colacdo de grau conforme a modalidade, a saber: regular ou
especial;

Il - documento de identificacdo oficial com foto que contenha o numero de
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e o dado de naturalidade do(a) discente,
podendo, para tanto, apresentar mais de um documento desde que apresente os dados acima;

lll - certificado de conclusdo do ensino médio, frente e verso, ou 0 equivalente
para os(as) estudantes internacionais;

IV - historico integralizado e sem pendéncias no Enade;
V - ata de defesa de TCC, quando couber;
VI - declaracéo de quitacdo com as bibliotecas da Unilab (nada consta);

VIl - declaracéo de deposito legal para TCCs, monografias, dissertacdes e teses,
emitida pelo sistema de bibliotecas, quando couber;

VIII - formulario de acompanhamento de egressos, devidamente preenchido,
conforme modelo disponibilizado pela Universidade; e

IX - o oficio de apresentacdo do processo, com a anuéncia da solicitacdo de
colacéo de grau, assinado pela Coordenacéo do Curso.

§ 1° E vedada a exigéncia de prova relativa a fato que ja houver sido comprovado
pela apresentacdo de outro documento valido.

§ 2° A autenticagdo de documentos sera feita pelo proprio agente publico, a vista
dos originais apresentados pelo(a) estudante, vedada a exigéncia de reconhecimento de firma,
salvo em caso de duvida de autenticidade.

§ 3° A Coordenagéo do Curso, ao instruir o processo com toda a documentacéo
exigida acima, devera observar: legibilidade, individualidade processual e informacdes de verso
e anverso dos documentos.

8§ 4° ApoOs a instrugdo processual, a Coordenacdo do Curso enviara o processo a
unidade de Controle Académico para sua andlise.

Art. 18. A unidade de Controle Académico, ao receber o processo, fara analise da
situacdo do(a) discente junto ao Enade, da integralizacdo curricular no histérico, dos dados
pessoais no SIGAA, bem como a completude dos documentos e demais exigéncias constantes
do art. 17.

Paragrafo Unico. Constatada a regularidade, o processo serd enviado para
homologacdo da Prograd; do contrario, existindo irregularidade, o processo devera ser
encaminhado a Coordenagéo do Curso para providéncias.

Art. 19. A Prograd realizara a analise final do processo e emitirh despacho que
resultard em:

| - deferimento e envio do processo a unidade de Controle Académico para criagao
da respectiva ata; ou

II - indeferimento, do qual conste a fundamentacgéo para a recusa da homologacao
da solicitacao, cujo processo sera devolvido a unidade de Controle Académico e a Coordenacéo
do Curso para providéncias.

Art. 20. A colacdo de grau regular sé podera ser concedida para discentes que
tenham integralizado o curso, estejam regulares no Enade e que nao apresentem pendéncias
académicas e documentais.

CAPITULO V
DA COLACAO DE GRAU ESPECIAL



Art. 21. A colacdo de grau especial podera ser solicitada pelo(a) discente em
periodo distinto a colacdo de grau regular instituida pelo calendario académico, na coordenacgéo
do respectivo curso, nas seguintes hipoéteses:

| - aprovacao em concurso publico ou sele¢éo publica cujo cargo exija o nivel de
graduacéo;

Il - aprovacdo em concurso publico ou selecdo publica em cuja prova de titulos a
graduacéo seja considerada para a pontuacao;

Il - aprovacdo em processo seletivo para ingresso em programa de pos-
graduacéo;

IV - transferéncia de oficio de servidor publico;

V - término da vigéncia de bolsa/auxilio;

VI - encerramento de visto de estudante para discentes internacionais;
VII - viagem para estudos ou trabalho;

VIII - contratacdo ou promocao para cargos de nivel superior;

IX - por motivo de saude devidamente comprovado que impossibilite a participacéo
na colacéo de grau regular; e

X - por motivo de crenca religiosa.

Secao |
Do fluxo da colacao de grau especial

Art. 22. A solicitacdo de colacdo de grau especial devera ser instruida na
Coordenacéo do Curso, com os seguintes documentos:

| - documentacédo completa de que trata o art. 17; e
Il - para o caso previsto no art. 21, inciso |:

a) edital com as regras gerais;

b) publicacéo de resultado final; e

C) convocacao com prazo para nomeacao.

Il - para o caso previsto no art. 21, inciso Il:

a) edital com as regras gerais; e

b) publicagédo do resultado de aprovacédo anterior a prova de titulos.
IV - para o caso previsto no art. 21, inciso lll:

a) resultado final do processo seletivo; e

b) cronograma de matricula.

V - para 0 caso previsto no art. 21, inciso IV, documento que conste o local e a
data de apresentagdo do(a) discente servidor publico;

VI - para o0 caso previsto no art. 21, inciso V, declaracdo emitida pela unidade
responsavel pela assisténcia estudantil;

VII - para o caso previsto no art. 21, inciso VI, comprovagao da iminéncia da
expiracdo do visto;

VIII - para o caso previsto no art. 21, inciso VII:
a) bilhete de passagem; e



b) documento que comprove o vinculo com os estudos ou o trabalho.
IX - para o caso previsto no art. 21, inciso VIII, declaragéo da empresa,;

X - para o0 caso previsto no art. 21, inciso 1X, documento comprobatério emitido por
profissional de salde; e

Xl - para o caso previsto no art. 21, inciso X, requerimento devidamente
fundamentado e documentacao comprobatéria.

Paragrafo Unico. Durante a analise do pedido de colacdo de grau especial, a
Prograd podera solicitar documentacdo complementar necessaria a instrugcao processual.

Art. 23. ApOs receber a solicitacdo, a Coordenacdo do Curso instaurara processo
no SEI, com o tipo Graduacgéao: Colacédo de Grau Especial e Expedicédo de Diploma e anexara:

| - o oficio com a apresentacdo do processo e a anuéncia da solicitacdo de
colacéo de grau especial, assinado pela Coordenacédo do Curso; e

Il - a documentacdo completa de que trata o art. 22, bem como o formuléario
preenchido, datado e assinado pelo(a) discente.

8§ 1° A Coordenacgdo do Curso instruira o processo com toda a documentacao
exigida, observando: legibilidade, prazo de validade, individualidade processual e informacdes
de verso e anverso dos documentos.

§ 2° ApoOs a instrugdo conforme o 8 1° deste artigo, a Coordenagéo do Curso
enviara o processo a unidade de Controle Académico para sua analise.

Art. 24. A unidade de Controle Académico recebera o processo e fara analise da
situacdo do(a) discente junto ao Enade, da integralizacdo curricular no histoérico, dos dados
pessoais no SIGAA, bem como a completude dos documentos e demais exigéncias constantes
do art. 22.

Paragrafo Unico. Constatada a regularidade, o processo sera enviado para a
Prograd, do contrario, existindo irregularidade, o processo deverd ser encaminhado a
Coordenacéo do Curso para os devidos ajustes.

Art. 25. A Prograd realizara a analise final do processo e emitirh despacho que
resultara em:

| - deferimento, com a solicitacdo de agendamento da colacdo de grau especial ao
Gabinete da Reitoria e 0 envio do processo a unidade de Controle Académico para criacdo da
respectiva ata; ou

Il - indeferimento, do qual conste a fundamentacgéo para a recusa da homologacéao
da solicitacdo, cujo processo sera devolvido a unidade de Controle Académico e a Coordenacéo
do Curso para providéncias.

Art. 26. A colagdo de grau especial s6 podera ser concedida para discentes que
tenham integralizado o curso, estejam regulares no Enade e que ndo apresentem pendéncias
académicas e documentais.

CAPITULO VI
DA ATA DA COLACAO DE GRAU

Art. 27. A assinatura da ata de colac&o de grau regular ou especial, constante no
SEl, ou sistema similar, é obrigatéria para o registro e a expedi¢éo do diploma.

Paragrafo Unico. A assinatura em ata eletrbnica constitui requisito essencial para
a validade da colagéo de grau e condi¢céo obrigatdria para o registro e a expedi¢ao do diploma.



Art. 28. Na data da solenidade de outorga de grau regular, a unidade de Controle
Académico emitira a lista dos(as) concluintes do semestre letivo, composta pelos(as)
estudantes cujos processos foram devidamente homologados pela Prograd.

Art. 29. A ata de colacdo de grau sera disponibilizada para assinatura por meio do
SEIl, no dia da solenidade.

§ 1° A assinatura da ata pelo concluinte podera ocorrer em até 2 (dois) dias Uteis
apos a sua disponibilizacao pela unidade de Controle Académico.

8§ 2° O nédo atendimento ao prazo previsto no § 1° implicard a necessidade de
instauracao de novo processo de colacao de grau, nos termos desta Resolucao.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Os formularios, normativos complementares, instru¢des, orientacoes,
fluxos e demais documentos relacionados aos procedimentos disciplinados por esta Resolucéo
serdo disponibilizados no site da Unilab, nas paginas das unidades competentes.

Art. 31. A expedicdo e o registro dos diplomas séo de competéncia da unidade de
Registro e Expedicdo de Documentos e observarado a legislacao federal vigente e os normativos
institucionais especificos aplicaveis a matéria.

Art. 32. Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Prograd.
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