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SERVIÇO DE CONTROLE ACADÊMICO - SCA/PROGRAD 

Tutorial - Criação de Turmas para coordenadores/secretários da​
Pós-Graduação Lato Sensu 

  

Este documento foi elaborado pelo Serviço de Controle Acadêmico/PROGRAD, a partir do SIGAA – 
UNILAB, em 28/08/2026. 

 

Acesse o SIGAA da UNILAB e entre no Módulo: Coord. Lato Sensu. 
 
 
1.​ Clique em: Turmas → Cadastrar Turma 
 

 
 
2.​ Depois disso, deve abrir-se a tela para selecionar a componente curricular e iniciar o cadastro. 
 
3.​ Coloque o código do componente curricular para o qual a turma será criada e clique em “Buscar”. 

 
 
4.​ Ao aparecer o componente da estrutura curricular respectiva, clique na seta verde ao lado de “Sim”: 
 



 
 
5.​ Informe/edite ano-período e as datas de início e término da disciplina. Após isso, clique em “Próximo 

Passo”. 
 

 
 
6.​ Adicione o(s) docente(s) e clique em “Próximo Passo”: 
 
 

 
 
7.​ Por fim, revise todos os dados e clique em Cadastrar: 
 



 

Precauções 
●​ Certifique-se de estar criando a turma para o Ano/período letivo correto. 
●​ Antes de criar turmas, veja se outro servidor já as criou para o mesmo período, a fim de evitar 

duplicidade. Para isso, siga o seguinte caminho: Portal do Coordenador Lato Sensu → Turmas → 
Consultar/Alterar/Remover Turma 

 

 
 
Ao clicar em Consultar, aparecerá a seguinte tela, onde você deve selecionar o ano período e as 

informações a mais que achar necessárias. Após isso, clique em buscar. 
 

 
 
Se houver dúvidas, envie um e-mail para o SCA. Permanecemos à disposição. 
Bom trabalho! 
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