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TUTORIAL 
GERENCIAR E ALTERAR PROCESSO SELETIVO 

GESTOR STRICTO SENSU 
 

1. Para Gerenciar Processos Seletivos (publicar, alterar ou despublicar): 
SIGAA → Módulos → Portal Stricto Sensu → Cadastros → Processo Seletivo → Gerenciar Processos 
Seletivos 

 

2. Localizar o processo seletivo 
Na tela “Gerenciar Processos Seletivos”, o processo poderá ser localizado diretamente na Lista de 
Processos Seletivos. Caso não seja localizado, utilize a área “Filtrar Processos Seletivos”. Para tanto, 
informe, conforme necessário:​
• Programa;​
• Status do processo;​
• Ano. 

Depois de preencher os filtros, clique em “Buscar” e serão apresentados ícones correspondentes às 
funcionalidades disponíveis. 
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O ícone “Publicar Processo Seletivo” (etiqueta em cor cinza - figura 1) indica que o processo seletivo tem seu 
Status como “PENDENTE DE APROVAÇÃO”. Caso clique nesse ícone, o status do processo será alterado para 
“PUBLICADO” e o ícone modificará para “Despublicar Processo Seletivo” (etiqueta em cor verde – figura 2), e a 
seguinte mensagem de sucesso será apresentada no topo da tela:  

Assim, o processo seletivo ficará disponível para inscrição pelos candidatos no SIGAA. 

 

4. Alterar os Dados do Processo Seletivo 
Caso haja dados a serem alterados, clique no ícone pasta amarela:  

 

 

Será aberta a tela “Dados do Processo Seletivo”. 

 

 

Ao finalizar, clique em Avançar para prosseguir ou em Cancelar para desistir das alterações. 
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5. Alterar as etapas do processo seletivo 
Na tela de cadastro de etapas são apresentadas as etapas que compõem o processo seletivo. O gestor 
poderá visualizar, alterar ou remover uma etapa existente e cadastrar uma nova etapa. 

Para cadastrar uma nova etapa, preencha os campos de “Dados Gerais da Etapa” e “Datas da Etapa” e 
clique em Adicionar Etapa. Para alterar uma etapa existente, selecione Alterar Etapa, modifique os dados e 
clique em Adicionar Etapa. Ao finalizar, clique em Avançar. 

6. Alterar a etapa de consolidação 
Na tela “Etapa de Consolidação do Processo Seletivo” é registrada a etapa final do processo seletivo, 
relacionada aos resultados. Realize as alterações necessárias e clique em Avançar. 
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7. Alterar curso, questionário e vagas 
Na tela “Curso do Processo Seletivo” são apresentadas as informações referentes ao Curso, ao Questionário 
Específico e ao Número de Vagas do processo seletivo. Também podem ser apresentadas informações 
relativas à linha de pesquisa e à quantidade de vagas específicas para cada linha. 

Realize as alterações necessárias e, quando houver distribuição de vagas, utilize a opção de adicionar o item 
correspondente. 

 

ATENÇÃO! Caso exista questionário específico, confira se o questionário associado ao processo 
correspondente ao edital vigente está cadastrado devidamente antes de concluir a alteração. 

 

 

8. Finalizar a alteração 
Depois de revisar todas as etapas e informações, avance até a tela final do processo seletivo. 

Clique em Alterar para concluir o procedimento. 

Após a conclusão, o sistema apresenta uma mensagem de sucesso no topo da tela. 
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ATENÇÃO!​
Antes de finalizar, confira especialmente período de inscrição, edital anexado, etapas, datas, questionário, 
número de vagas e distribuição por linha de pesquisa, quando houver. 
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