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e Usuarios que ja tém as credenciais de acesso (login e senha) devem
realizar 0 login no sistema atraves da url:
https://eagendas.cgu.gov.br

* Brasileiros e estrangeiros que tém CPF devem acessar o sistema com
as credenciais do login unico do Governo Federal — Brasil Cidadao
(http://acesso.gov.br)



https://eagendas.cgu.gov.br/
http://acesso.gov.br/

garante a identificacao
de cada cidadao que acessa
0s servigos digitais do governo

© Alto Contraste

Identifique-se no gov.br com:

B8 Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

Digite seu CPF

Continuar

Outras opcoes de identificacao:

[® Logincomseubanco Bt
gn Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

% Vlibras



*Dessa forma, esses usuarios nao necessitam de login e senha
especificos para o Sistema e-Agendas, mas devem utilizar as mesmas
credenciais do login unico, assim como o fazem para diversos outros
sites e sistemas do Governo Federal.

Ao realizar o login por meio do Brasil Cidadao, o usuario é
redirecionado para o Sistema e-Agendas.







* As tarefas relacionadas aos perfis de APO e de Administrador
Institucional, como a de registrar as informacdes na agenda de
compromissos publicos ou mesmo o cadastramento e
descadastramento de informacodes no sistema, podem ser delegadas a
um Assistente Técnico (AT).

* A partir da delegacao, o Assistente Técnico tera o mesmo acesso que
o proprio agente publico delegante, podendo fazer os registros no
sistema em seu nome.




Como cadastrar um Assistente Técnico (AT)?

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

e-Agendas - Sistema Eletronico de Agendas do Poder Executivo Federal W moc;

Compromissos Viagens Presentes e hospitalidades Usuarios ~ Administracdo ~ Assistentes Técnicos Renan Oliveira ~ Sair

Administrador Institucional Supervisor - 11 RM

L Inicio + Compromissos Publicos

Registro de compromissos

Q FILTROS v



Cligue no botao “Adicionar Assistente Técnico”.

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

e-Agendas - Sistema Eletronico de Agendas do Poder Executivo Federal 2B e e

Compromissos Viagens Presentes e hospitalidades Usuarios ~ Administracao ~ Assistentes Técnicos Renan Oliveira ~ Sair

Administrador Institucional Supervisor - 11* RM

~ Inicio Assistente Técnicos

Assistentes Tecnicos
v

Q FILTROS
Copiar para a area de transferéncia CSsV PDF | Imprimir Pesquisar no resultado
| |
Nome do Nome do Cargo do Tipo de
v Assistente 4 Situacaoda Agente Publico Agente Publico perfil Data da Data de Delegado
Id Técnico delegacao delegante delegante delegado delegacao término por Acdes

Nenhum reaistro encontrado



CONTROLADORIA O A UNLE

e-Agendas - Sistema Eletronico de Agendas do Poder Executivo Federal > 2 Auocrt ==,

Compromissos Viagens Presentes e hospitalidades Usuarios ~ Administragao ~ Assistentes Técnicos Renan Oliveira ~ Sair

Administrador Institucional Supervisor - 11* RM

- Inicio Assistentes Tecnicos Incluir

Agente Publico Delegante

Nome/Cargo do Agente publico

Renan Ricardo OUveltra ~ AUXILIAR EDUCACIONAL Y

Perfil delegado

Adminstrador nstruconal -« Supanrnsor

Informacaoes do Assistente Téecnico

Documento

Brasil v MS 585 5784

Nome completo

E-mail instituclonal

Telefone

Cancelar Delegar perfil



CONTROLADORIA-GERAL DA UNIL

e-Agendas - Sistema Eletronico de Agendas do Poder Executivo Federal 35 mo =

Compromissos Viagens Presentes e hospitalidades Usuarios ~ Administracao ~ Assistentes Tecnicos Renan Oliveira ~ Sair

Administrador Institucional Supervisor - 11* RM

“ Inicio Assistente Técnicos

Assistentes Técnicos

Q FILTROS v
Copiar para a area de transferéncia Ccsv PDF Imprimir Pesquisar no resultado
Nome do
Nome do P Agente Cargodo
¥ Assistente Situacao da Publico Agente Publico Tipo de perfil Datada Data de Delegado
Id Técnico delegacao delegante delegante delegado delegacao término
Caroline -
Claudia Renan Ricardo AUXILIAR SCHNORSl Bcok

509 Marlana Ativo Nlivaira EN ICACIONIAL | Institucional - 18-07-2022



* E fundamental destacar que o agente publico que delegou o perfil
continua responsavel pelo que for registrado e publicado em seu
nome, devendo manter acompanhamento sistematico sobre as
informacoes registradas na sua agenda de compromissos, e dialogo
permanente e tempestivo com o agente que detém a delegacao, de
modo a assegurar a fidedignidade e completude dos dados.

* O APO ou Administrador pode revogar a delegacao a qualquer tempo.




Observacao Importante:

* Para fins de treinamento, os APO’s precisam indicar os nomes dos
seus AT’s.

* Treinamento de AT’s:
Dia 21/09, 9h, na Sala de videoconferéncia do Campus da Liberdade.







*Sempre que um Agente Publico Obrigado — APO estiver afastado, por
férias, licenca ou outra razao qualquer, seu substituto devera publicar
sua agenda de compromissos publicos, mesmo que nao seja ele
também um APO Titular.

* Para tanto, caso o substituto nao seja APO, ele devera ser cadastrado
no sistema pelo Administrador Institucional Gestor ou Supervisor
como Agente Publico Obrigado Eventual. Com esse perfil, sua agenda
somente ficara ativa nos periodos de substituicao.




Como registrar um “Afastamento”?

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO | Homologacio
e-Agendas - Sistema Eletronico de Agendas do Poder Executivo Federal 3§ ALTO CONTRASTE | VLIBRAS

Compromissos ~ Viagens Presentes e hospitalidades Afastamentos Vava ~ Sair

Entrou como Agente Publico Obrigado - CGU

L Inicio

‘ Painel de Informacdes

Data de inicio Data de término

01-01-2020 31-12-2020 (0 Exibir todos os registros

Audiéncias

e

Pré-Agendado @

» Zm revisao »




Cligue em “Registrar afastamento”.

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

 Homologacio
e-Agendas - Sistema Eletronico de Agendas do Poder Executivo Federal 33 ALTO CONTRASTE | VLIBRAS

E Compromissos ~ Viagens Presentes e hospitalidades Afastamentos Vava ~ Sair

Entrou como Agente Publico Obrigado - CGU

& Inicio Afastamentos

Registro de afastamentos i

Q_FILTROS v
[ \ D
Copiar para a area de transferéncia ‘ Excel } csv } PDF Imprimir | Pesquisar no resultado
ID 17 Inicio Término Nome do substituto Cargo do substituto Situacao Acoes

Nenhum registro encontrado



Preencha a data de inicio e de fim da substituicao e
escolha o substituto.

Registro de afastamento: Situacao

Rascunho

Agente Publico Obrigado
Orgéo CGU - Controladoria-Geral da Unido

Nome / Cargo Vava - COORDENADOR-GERAL DE ETICA PUBLICA

Data de substituicao

Data de inicio = Selecione uma data Data de término =

Informacoes do substituto

Nome/Cargo do Digite 0 nome ou cargo do substituto para pesquisar v
substituto @

o



Cligue em “Salvar e publicar”.

Registro de afastamento:

Agente Publico Obrigado
Orgao CGU - Controladoria-Geral da Unido

Nome / Cargo Vava - COORDENADOR-GERAL DE ETICA PUBLICA

Data de substituicao

Data de inicio @ | 28-10-2020

Informacoes do substituto

Situacao:

Rascunho

Data de término & | 06-11-2020

Nome/Cargo do Maggie Sauro da Silva Border - Secretaria de Assuntos Diversos - CGU - Controladoria-Geral da Uniao v

substituto ©



Observacao: A publicacao na home do APO em afastamento sem um APO
substituto designado ficara da seguinte forma:

Data:
i Data

Tipos de Evento:

[v] Selecionar todos

[¥] Viagem

[¥] Presentes e
hospitalidades

[¥] Audiéncia

¥ Audiéncia publica

[¥] Despacho interno

[¥] Evento

@ Evento politico-eleitoral

[¥] Reuniao
V] Afastamento

<

>

DOM

Hoje JANEIRO 2021 Més | Semana Dia Listardia Listar Semana
SEG TER QUA QuI SEX SAB

1 2

3 4 5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16



* Finalizado o periodo da substituicao, o APO-Eventual, seus Assistentes
Técnicos e Gestores de Agenda continuarao com acesso ao sistema,
com poder de edicao e criacao de novos registros, por até 60 dias.

* Caso o afastamento e a substituicao sejam registrados no Sistema
e-Agendas apos ocorrida a substituicao de fato, o prazo de 60 dias
sera contado a partir da data de publicacao do afastamento.

* E importante ressaltar que, de qualquer forma, o APO eventual e seus
assistentes somente poderao fazer registros e edicdes relacionados a
compromissos ocorridos durante o periodo de substituicao.






O Sistema e-Agendas permite que o agente publico registre em sua
agenda informacoes sobre:

* A sua participacao em compromissos publicos;

* As viagens relacionadas aos compromissos publicos, no que couber
(Observacao: Atualmente este registro s6 é necessario nas situacoes
em que houver recebimento de hospitalidades ofertadas por agentes
privados), e;




O Sistema e-Agendas permite que o agente publico registre em sua
agenda informacoes sobre:

*O recebimento de presentes e hospitalidades oferecidas pela
iniciativa privada, seja de uma pessoa fisica (agente privado) ou de
uma pessoa juridica (empresa privada).







O Agente Publico Obrigado — APO devera registrar as informacoes

referentes a uma determinada viagem, sempre que o custeio total ou
parcial da mesma relacionar-se ao recebimento de hospitalidades

ofertadas por agente privado, tais como: passagem, acomodacao,
alimentacao ou traslado.




Como registrar uma viagem?

ONTROLADORIA-GERAL DA Una( _
e-Agendas - Sistema Eletronico de Agendas do Poder Executivo Federal j ALTOCONTRASTE | VLIBRAS

E Compromissos ~ Viagens Presentes e Hospitalidades Afastamentos Nome do APO ~ Sair

Entrou como Agente Publico Obrigado - CGU

Painel de Informaces

Data de Inicio Data Término Evibir toc & P
O Exibir todos os registros

@ Rascunho @ Pré-Agendado © Em revisao
° Agendado @ ‘ E Publicado @ il Despublicado @
8 19 3

Audiéncias




Cligue no botao “Registrar Viagem”.

#  nico © Viagens

Registro de viagens realizadas + Registrar Viagem

Q FILTROS v
Copiar para a area de transferéncia Excel csv PDF Imprimir Pesquisar no Resultado
0 If Data Origem do custeio Origem e Destino Situacao Objetivos Acoes
162 27-10-2020a Outros (ex.. governo, organismo Angelim/PE a Publicado [# Editar
28-10-2020 internacional) Anahy/PR & Despublicar
B Visualizar
154 05-10-2020a Outros (ex.: governo, crganismo Apui/AM a Publicado (& Editar
06-10-2020 internacional) Alto Garcas/MT & Despublicar
B Visualizar
152 31-12-2020a Outros (ex.. governo, organismo Alto Garcas/MT a Publicado (& Editar
03-01-2021 internacional) Alhandra/PB & Despublicar

B Visualizar



Responda a pergunta sobre o custeio da viagem:

Agente Publico Obrigado
Orgao
11* RM - 11* Reglao Militar

Nome / Funcao

Vera Cecilia Vieira - AUXILIAR EDUCACIONAL

Detalhes da viagem

Alguma hospitalidade como passagem, acomodacao, alimentagao ou translado foi recebida de agente privado? @ ® Sim () Nao

Tipo de transporte

Selecione

Pais de origem Estado de origem Cidade de origem
Brasil v Selecione o estado v Selecione a cidade
Pais de destino Estado de destino Cidade de destino

Brasil v Selecione o estado v Selecione a cidade



Se a resposta for “NAO”:

* Com despesas custeadas em sua totalidade por entes publicos, ou
seja, por orgaos ou entidades de qualquer dos poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios, organismo
internacional ou governo estrangeiro, nao € necessario o registro
dessa viagem. Neste caso é exibido uma pop up com essa orientacao.




Se a resposta for “SIM”, com despesas custeadas
totalmente ou em parte por algum agente privado,
preencha também os seguintes dados:

Detalhes da viagem

Alguma hospitalidade como passagem, acomodacao, alimentacao ou translado foi recebida de agente privado? @ ® Sim O Nao
Tipo de transporte
Selecions v
Pais de origem Estado de origem Cidade de origem
Pals de destino Estado de destino Cidade de destino
v v |

Objetivols) da viagem

Data de inicio Data de término



Para realizar o cadastro do item recebido por agente
privado clique no botao “Adicionar item” (Adicione um
item de cada vez).

Item pago por agente privado

% Adicionar item

# Responsavel pelo pagamento Tipo Item Valor Acoes

Total pago por agente privado
R$ oco

_J) Declaro que todos os itens pagos por agente privado nesta viagem foram registrados e que as informacoes apresentadas sao
veridicas.

4 Voltar | # Salvarrascunho | & Salvar e publicar




Na janela “Adicionar item”, preencher os dados e clicar

em “Salvar”.

Adicionar item

Responsavel pelo
pagamento

Tipo de item
Descrigao do item

Valor aproximado

Adicionar item

Responsavel pelo
pagamento

Razao social

CNPJ

Tipo de item
Descrigao do item

Valor aproximado

RS

one um tipo

O

Adicionar item

Responsavel pelo
pagamento

Documento

Nome completo

Tipo de item
Descricao do item

Valor aproximado

Cancelar



Cligue no botao “Salvar e Publicar”.

Item pago por agente privado

& Adicionar item
# Responsavel pelo pagamento Tipo Item Valor Acoes

Sem itens informados

Total pago por agente privado
RS ooo

Declaro que todos os itens pagos por agente privado nesta viagem foram registrados e que as informacoes apresentadas sao

veridicas.
4 \/oltar # Salvar rascunho & Salvar e publicar







* Audiéncia Publica — mecanismo participativo de carater presencial ou
telepresencial, consultivo, aberto a qualquer interessado, com a
possibilidade de manifestacao oral dos participantes, cujo objetivo é
subsidiar processo de decisao em ambito de atuacao estatal.

* Evento — atividade aberta ao publico, geral ou especifico, de carater
presencial ou telepresencial, tais como congressos, seminarios,
convencoes, cursos, solenidades, foruns, conferéncias e similares.




* Audiéncia — interacao, presencial ou telepresencial, entre agente
publico e representante de interesses, ainda que resultante de
compromisso publico agendado com representante de interesses por
solicitacao de outro agente publico.

* Reuniao — encontro de trabalho, presencial ou telepresencial, entre o
agente publico e uma ou mais pessoas externas ao orgao ou entidade

publica em que atua, desde que nao haja representacao privada de
Interesses.




Observacao sobre Despachos Internos:

Considerando que existe um expressivo quantitativo de compromissos
rotineiros para tratar de aspectos internos operacionais e pontuais do dia
a dia das instituicdes publicas, e com vistas a otimizacao do uso do sistema,
estabeleceu-se que o e-Agendas nao promovera o registro dos “Despachos
Internos”, entendidos como o encontro entre agentes publicos do mesmo érgao
ou entidade para tratar de assuntos internos.



* No registro de audiéncia publica ou evento ndo ha a necessidade de
informar 0 nome dos participantes.

*O registro de uma audiéncia demanda um maior numero de
informacdes, pois € nele que possivelmente ocorrera uma
representacao privada de interesses. Por isso, €& importante
diterenciar uma audiéncia de uma reuniao.

* Para prevenir erros de entendimentos se o compromisso se trata de
uma audiéncia ou reuniao, o proprio sistema faz esta diferenciacao
por meio da resposta do usuario a perguntas pré-estabelecida no
e-Agendas, mas é importante ter em maos as informacdes completas
sobre o compromisso e o solicitante.






Cligue no menu “Compromissos” e clique em
compromisso”.

COl

e-Agendas - Sistema Eletronico de Agendas do Poder Executivo Federa

0= ALTO CONTRASTE | VLIBRAS

Compromissos Viagens Presentes e hospitalidades Afastamentos Assistentes Técnicos Vera Vieira ~ Sair

AUXILIAR EDUCACIONAL | - 11* RM

“ Inicio ICOmpromlsm Pl'lblk:osl

Registro de compromissos

$ < Registrar compromisso

Q FILTROS v
Copiar para a area de transferéncia csv POF Imprimir Pesquisar no resultado
D v Data *  Tipo Situagao Assunto Acoes
© 1855 11-05-2022 Reuniao Publicado Reunio 01 =

1= visuaizar [T
2 Visualizar

© 381 10-05-2022 Audiéncia Pré-agendado

© 3830 22-04-2022 Audiéncia Publicado Audiéncia o1

i
N

Mostrando de 1 ate 3 de 3 registros Anterior 1

Proximo

“Registrar



Na tela

“Incluir”, selecione “Audiéncia publica”.

e-Agendas - Sistema Eletronico de Agendas do Poder Executivo Federal

3> ALTO CONTRASTE | VLIBRAS

Compromissos Viagens Presentes e hospitalidades Afastamentos Assistentes Técnicos Vera Vieira ~ Sair

AUXILIAR EDUCACIONAL | - 11* RM

" Inicio Compromissos Incluir
Formulario de registro de compromissos publicos

Escolher tipo de compromisso

i. Selecione o tipo do compromisso publico:
@ Audiéncia publica @ ¢

O Congressos, seminarios, convencoes, cursos, solenidades, foruns, conferéncias e similares

O Reunidgo/Audiéncia @

IO compromisso solicitado € uma audiéncia pdblical

=
VOLTAR AO TOPO °



Preencha as informacdes solicitadas para registro do
compromisso.

Agente Publico Obrigado

Orgao

11* RM - 11* Regido Militar

Quem é o agente publico responsavel pelo compromisso?

Vera Cecilia Vielra - AUXILIAR EDUCACIONAL

Dados da audiéncia publica

Titulo
Forma
Pre ) v
Local
Pais Estado Cidade
Brasd v Selecone o estado v Selecione a cdade v
Data Hora de inicio @ Hora de término ©
[ (C} C}
Viagem
Caso este compromisso tenha sido realizado em viagem em que houve recebimento de
hospitalidade, selecione ‘Sim’ e informe a viagem
Compromisso realizado em viagem com O Sim O Nao

recebimento de hospitalidade? ©



Responda a pergunta: Compromisso realizado em
viagem com recebimento de hospitalidade?

* Caso a resposta seja “Sim”, proceda a identificacao no campo abaixo da pergunta
da viagem cadastrada no sistema para a data indicada. Se ainda nao tiver
cadastrado a viagem, tera que voltar no menu “Viagens” e realizar este
procedimento antes de continuar os registros do compromisso.

Viagem

hospitalidad elecione 'Sim nforme a viager

Compromisso realizado em viagem com ® Sim O Nao
recebimento de hospitalidade? ©

Viagem e ol
9 8HA - 5P - Adamantina. 15-07-2022 a 16-07-2022 v
Ainda ndo cadastrel minha viagem O G

4 Voltar | # Salvarrascunho | Agendar e publicar #»







A terminologia “Eventos”, para efeito dos registros no Sistema
e-Agendas, engloba a participacao do agente publico em congresso,
seminarios, convencoes, cursos, solenidades, foruns, conferéncias e
similares.




Cligue no menu “Compromissos” e cligue em “Registrar
compromisso”

CONTROLADORIA-GERAL DA UNWWO

e-Agendas - Sistema Eletronico de Agendas do Poder Executivo Federal '

"0 ALTO CONTRASTE | VLIBRAS

Compromissos Viagens Presentes e hospitalidades Afastamentos Assistentes Técnicos Vera Vieira ~ Sair

AUXILIAR EDUCACIONAL | - 11* RM

# > Inicio |Compromlsm Pﬁblicosl

Registro de compromissos |:>

Q FILTROS v
Copiar para a area de transferéncia csv POF Imprimir Pesquisar no resultado
D v Data *  Tipo Situagao Assunto Acoes
© 3855 11-05-2022 Reuniao Publicado Reuniao 01 1= Visualizar [N L
© 38n 10-05-2022 Audiéncia Pré-agendado = visualz

© 3830 22-04-2022 Audiencia Publicado Audiéncia o1

Ul
»

Mostrando de 1 ate 3 de 3 registros Anterior 1 Proximo



*Na tela “Incluir”, selecione “Congressos, seminarios, convencgoes,
cursos, solenidades, foruns, conferéncias e similares”, dentre as
opcoes oferecidas. Ao realizar a selecao aparecera a informacao “O
compromisso solicitado € um evento”;

*Selecione o botao “Avancar” e preencha as informacoes solicitadas
para registro do compromisso;

* O processo € similar ao da “Audiéncia Publica”.



egistro de compromissos Situag
Re 0 de compromissos Situacao

Rascunho

Escolher tipo de compromisso Dados do Evento

Agente Publico Obrigado
Orgao
CGU - Controladoriz-Geral da Uniao

" nli

Quem é o0 ag [ resp | pelo P ?

Milena Esther De Paula - Assessor Especial

Dados do evento

Nome do evento Tipo do evento
¥ T transt 1S 43 U Seedone um :lpO v
Local
.§ i a S
Pais Estado Municipio
Brasil v Selecione o estado v Selecione o muniapio v
Data de inicio Hora de inicio @ Data de término Hora de término ©

= me ums data O | & ima & ®© | Hor

Viagem

Caso este compromisso tenha sido realizado em uma viagem, selecione sim’ e informe a viagem

Compromisso realizado em uma viagem? O Sm Q Néao

# Salvar rascunho Agendar e publicar £»







A tabela seguinte sintetiza as principais diferencas
entre reuniao e audiéncia:

Ha representacao privada de interesses Nao ha representacao privada de interesses

Necessidade de  maior detalhamento de

informacdes, como a descricdio do interesse Nao ha necessidade do mesmo detalhamento que
representado e o fato de se estar representando na audiéncia.

interesse préprio ou de terceiros.

Parte das informacoes podem ser preenchidas  Todas as informacdes para o agendamento do
diretamente no sistema pelo solicitante ou por  compromisso sao registradas pelo agente publico
outra pessoa por ele indicada. ou por seu Assistente Técnico.



Cligue no menu “Compromissos” e clique em
compromisso”.

e-Agendas - Sistema Eletrénico de Agendas do Poder Executivo Federa

0> ALTO CONTRASTE | VLIBRAS

Compromissos Viagens Presentes e hospitalidades Afastamentos Assistentes Técnicos Vera Vieira ~ Sair

AUXILIAR EDUCACIONAL | - 11* RM

“ Inicio ICOmpromlsm Pl'lblk:osl

Registro de compromissos |:>

Q FILTROS v
Copiar para a area de transferéncia csv POF Imprimir Pesquisar no resultado
D v Data *  Tipo Situagao Assunto Acoes
© 3855 11-05-2022 Reuniao Publicado Reunido 01 SRl X Despublicar
© 381 10-05-2022 Audiéncia Pre-agendado 1= Visualizar
© 3830 22-04-2022 Audiéncia Publicado Audiéncia o1 =visualz

Mostrando de 1 ateé 3 de 3 registros Anterior 1 Proximo

“Registrar



Na tela “Incluir”, selecione “Reuniao/Audiéncia”.

# > Inicio > Compromissos > Incluir

‘ Formulario de registro de compromissos publicos

Escolher tipo de compromisso

i. Selecione o tipo do compromisso publico:
O Audiéncia publica @
0O Congressos, seminarnos, convengoes, cursos, solenidades, foruns, conferéncias e similares

[® Reunido/Audiencia @)




Ao realizar a selecao o sistema solicita que o usuario
“selecione os) tipo(s) de participante(s) do
compromisso publico”.

i. Selecione o tipo do compromisso publico:
O Audiéncia publica @

Q) Congressos. seminanos, convengoes, cursos, solenidades, foruns. conferéncias e similares

il. Selecione ols) tipols) de participante(s) do compromisso publico:

Voce pode selecionar mais de uma opcac

() Representante de organismo intemacional @

] Representante de govemo estrangeiro



*Caso seja selecionado como participante Agente Publico,
representante de organismo internacional e/ou representante de
governo estrangeiro, aparecera a informacao “O compromisso
solicitado € uma reuniao”.

* Caso dentre os participantes tenha sido selecionado Agente Privado,

o sistema indagara sobre o “objetivo do compromisso esta
relacionado a alguma das opcdes abaixo”, podendo o usuario
selecionar mais de um objetivo dentre os relacionados.




iii. O objetivo do compromisso esta relacionado a alguma das opcoes abaixo?
Vocé pode selecionar mais de uma opcdo

() Atendimento a usuarios de servigos publicos @
() Atividade relacionada a comercializacao de produtos ou de servicos de empresa estatal @
(O Pratica de atos no ambito de processos administrativos ou judiciais, na forma estabelecida na legislacao processual @

(O Apresentacdo de opinido técnica, de esclarecimentos ou de documentos solicitados por agente publico, desde que ndo participe de processo
de decisdo com o objetivo de influenciar a atuacio publica sobre a matéria (7]

(O Parlicipacio em sessao ou em reunido em razao do exercicio do direito de acompanhamento de alividade politica
O Influéncia a edicao, a revogacao ou a alteracao de ato normative @

O Influéncia a formulacao. a implementacao ou a avaliacao de estrategia de governo ou de politica publica, ou de atividades a elas correlatas:
ou influéncia a edicao. revogacao ou alteracao de ato administrativo ©

O Apresentacéo ou oferta de produtos e servicos para aquisicio do orgao/entidade ou para estabelecimento/alteracaou de contrato ©
() Nenhuma das opcdes



Preencha as informacdes solicitadas para registro do
compromisso:

Detalhes da audiencia

Forma
Selecione v
Viagem
) G m T C ] i \ viag I 1@ F IVE T mer
hospi 151 One orr 1 T
Compromisso realizado em viagem com ) Sim Nao

recebimento de hospitalidade? @

Agentes publicos participantes @

< Adicionar participante
# Nome Cargo Orgido Situacio

1 Vera Cecilia Vieira AUXILIAR EDUCACIONAL | 11° RM - 11* Regido Militar responsavel

Caso haja apenas um participante publico para esse compromisso & necessario justificar:

Representantes de governo estrangeiro ou organismo internacional

Algum representante de governo O Sim O Nio
estrangeiro ou de organismo

internacional ira participar do

compromisso?



Complemento de informacdes para registro de uma
audiéncia.

“ Inicio > Compromissos Incluir » Audiéncia

Registro de compromissos Situacao

Audiencia Rascunho

’//7—7\\. /,'—‘»\‘
J \ { \
{2 (8 )
\__» __'u' p FORY
Escolher tipo de compromisso Informacoes principais da audiencia Detalhamento: pauta e participantes

privados

[Quem e o agente privado solicitante da audiéncia?|

Nome Cargo (opcional
Pais CPF/Passaporte
Brasil v
Instituicao (opcional E-mail
Preenchimento
Solicitar preenchimento de informagoes O Sim O Nao

ao participante privado?



# > Inicio »* Compromissos * Incluir > Audiéncia

Registro de compromissos Situacao:

Audiéncia Rascunho

® (=

Escolher tipo de compromisso Informacoes principais da audiencia  petalhamento: pauta e participantes
privados

Quem é o agente privado solicitante da audiéncia?

Nome Cargo (opcional

Pais CPF/Passaporte
Brasil v ex. 1231.4%50.789-00

Instituicdo (opcional E-mail

Preenchimento

Solicitar preenchimento de informacoes O Sim O Nao
ao participante privado?







Cligue no menu “Presentes e hospitalidades”

ONTROLADORIA-GERAL DA UNIN _
e-Agendas - Sistema Eletronico de Agendas do Poder Executivo Federal J5 ALTOCONTRASTE | VLBSAS

Compromissos ~ Viagens Presentes e Hospitalidades Afastamentos Nome do APO ~ Sair

Entrou como Agente Publico Obrigado - CGU

Data de Inicio Data Término

QBuscat

Audiéncias

- G
Ll -

‘ ‘ Elm revisan ’




4

Cligue em “Registrar item recebido’

L Inicio + Presentes e hospitalidades

Registro de itens recebidos

Pesquisa: Data inicial: Data final:

tants sta sl ta fina Buscar Limpar

Data Item recebido Ofertante Situagao Acoes

02-0g-2020 Tablet Qualitian Gomanel Publicado M Visualizar
02-0g-2020 Bolsa com brindes Robson Cruz Publicado [ WEETER & Despublicar
02-09-2020 Almogo Bia Caza Publicado M Visualizar
02-0g-2020 Livros OLM Consultoria Publicado i Visualizar
01-06-2020 Caderneta e canetas Imagine Agéncia Publicado i Visualizar
17-08-2020 Relégio Ricardo Castro Publicado [FIZT | 1 Visualizar
19-08-2020 Estojo AVIANT Publicado M Visualizar

06-07-2020 Curso LZTV Amelie Canin Despublicado (& Editar | SIS G



Preencha a data de recebimento do item e depois
responda se o item recebido tem algum vinculo com
um compromisso publico.

‘ Registro de Itens Recebidos

Agente publico obrigado
Orgao

Nome / Cargo

Data de Recebimento do item

Data recebimento =

Compromisso Publico
Item recebido em O Sm O Nao
compromisso publico?
[tem recebido
<+ Adicionar item

Ofertante Tipo Item Acgoes



* Caso ainda nao tenha registrado o compromisso, cligue em “Ainda
nao cadastrei meu compromisso” e siga as instrucoes;

* ApOs cadastrar o compromisso, retorne ao formulario de presentes e
hospitalidades para a vinculacao dos dois;

* Recomendamos que cadastre o compromisso antes dos itens
recebidos, para facilitar o registro.




Cligue em “Adicionar item”.

Registro de Itens Recebidos

Agente publico obrigado
Orgao CGU - Controladoria-Geral da Unido

Nome / Cargo

Data de Recebimento do ltem

Data recebimento = Selecione uma dat

Compromisso Publico

-3s N UM Compromisso publico marque sm €
§li vinculados
Item recebido em O Sm O Nao
compromisso publico?
Item recebido
<+ Adicionar item
# Ofertante Tipo Item

Sem itens informados

Situacao

Rascunho



Aparecera um pop-up com trés campos:

Adicionar ltem

Tipo Ofertante Seleciona uma opcao




Clicar em “Salvar e publicar”.

Data de Recebimento do Item

Data recebimento 8 10092020

Compromisso Publico

Item recebido em O Sm @® Ndo
compromisso publico?

[tem recebido

<+ Adicionar item

# Ofertante Tipo Item

Joao da Souza Siva Presente Café da manha. almogo e jantar

Declaro que todos os itens recebidos nesta ocasiao foram informados neste formulario







* Para todos os registros, o sistema permite editar, despublicar (caso
esteja publicado) e excluir (antes da publicacao).

* De uma forma geral, os registros so0 podem ser excluidos quando na
situacao “rascunho”. No caso da audiéncia, podera também ser
excluido um compromisso pré-agendado.




*Um compromisso ja publicado podera ser despublicado e editado,
mas nao excluido.

* Uma vez excluido, o compromisso é apagado do sistema e nao podera
mais ser resgatado.




Cligue no menu correspondente ao registro que deseja
editar: “Compromissos”, “Viagens”, “Presentes e
hospitalidades”.

e-Agendas - Sistema Eletronico de Agendas do Poder Executivo Federal

“0> ALTO CONTRASTE | VLIBRAS

Compromissos Viagens Presentes e hospitalidades Afastamentos Assistentes Técnicos Vera Vieira ~ Sair

AUXILIAR EDUCACIONAL | - 12* RM



Edicao de compromisso

*O compromisso devera ser alterado de “reuniao” para “audiéncia’,

caso seja identificado alguma alteracao na lista de participantes
(inclusao de agente privado) com representacao privada de
Interesses.




Cligue no botao “Editar”, “Despublicar” ou “Excluir” no
canto direito da linha, conforme a necessidade.

Registro de compromissos # Registrar compromisso
Q FILTROS v
Copiar para a area de transferéncia csv PDF Imprimir Pesquisar no resultado
ID v Data *  Tipo Situacao Assunto Agoes

© 3901 14-07-2022 Reunido Publicado Reuniao 01 = Visualizar §

© 3899 20-07-2022 Audiéncia Agendado Audiencia 01 = Visuali

@ 3855 11-05-2022 Reunido Publicado Reunido o1
© 3831 10-05-2022 Audiéncia Pre-agendaco 3= Visualizar
© 3830 22-04-2022 Audiencia Publicado Audiencia 01 = Visualizar

Mostrando de 1 ate 5 de 5 registros Anterior 1 Proximo



Se quiser despublicar ou excluir, basta confirmar.

(9

Tem certeza?




Se quiser editar, faca as alteracdes que deseja no formulario,
Cligue em “Agendar e publicar”, se for um rascunho ou
“Atualizar publicacao” caso ja tenha sido publicado.

# Nome Cargo Qrgdo Situacso

H Tipo Nome Instituicso Asdes
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